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άيϔϨΘل Δحلήلث: مΎΜل  لقسم 
 ، تاΪقققلمحاΪم  لققاو ا لمملقال لΪم يال لمه ا ة ΘاΪقققلبعΪة مهامم ممههام لمΪقق  يقوم

لموزااام ،  تااΪقققلقااو ا لمممقاال هااة اهمياال لاΘاا،ة لمملقاال، مقااΪ يΘ اام   مقاا   ي اام 
سااهققة  قااة  يقاا تقااΪم لقطااقام  ل اا،ي قل مهقماام  لΘاا اقاا،   ل اا،ي قل  تااΪقققم

 آلقم  لققمم بهذه لمهمم.
 لϮϤΠϤع ΔلكΎملΔ من لقϮئم لΎϤليΔ: تدقيق: أولا 

لمΠمو اال لمممقاال ماا  لقااو ا لمملقاال  لااة  تااΪقققتهاقااذ  مققاال تهااΪم م،ةقاال 
لوصاو   لاة ت  اΪ مهمسا   ق لقاو ا لمملقال قااΪ تاا   اΪ طم مهقام ل لام  لمحاΪ  لهاام 

 :يق خا  لحما  قة مم  مΫلك م 
[ تققااقا مااΪت لΘاامم لمه اا ة سااوى  قااة مطااΘوت    ة لمه اا ة  م ملعااممقق  بهاام ]

 أطمقال لهطا قلتحΪياΪ ماامل، ل،قمبال متاا تقققمهام م لΘا بΈج،ى  ل،قمبل لΪخققال 
ة تققاقا ماامل،   ام ة لهرا، ها قة  سمسهم، بهاΪم لΘ  اΪ ما  ساامل  مققال لΘققاقا م

 .لΘاμقققل ΪΘقققل،قمبل م  ةΪ   لل إث م  هة خΘ م  ل
لΘاμااقققل بهااو  لقااو ا لمملقاال لقوصااو   لااة ةمااا  اا  مااΪت ماا   ΘااΪققق جاا،ى ل[ ]
.لمملقل ا لقو  اق م   لمΘم بممΘال 
[ لققاامم باامإج،ى  لΘحققققاال ل هااو  لقااو ا لمملقاال  ااΈج،ى تحقااق مΫلااك بهااΪم ]

  ،قا Θل لوقاوم  سا مرلمملقال م ا لقاو  ة ها  لاو  ل قماام لوقوم  قة معقولقل
 لΘحققققل. ΪΘقققغق، لا قعقل هقهم مققمس مامل، ل

ماا  خااا  خΘ اام   ااا ماا   جاا،ى  الΘاامم م جاا،ى  لΘحقااق  ميااΘا لحمااا  قااة
، م ققهاتاا   ا  Ϊلقاو ا لمملقال  لΘا ل قمام  تامصقل م ج،ى  ل،قمبل  قة  ا م  

ملقو ا لمملقل لμم  ة  ههم ميΘا خΘ م  لعهمص، ، م ققهتمت  لΘ  مققم  لΘ  قل 
 :1 ب ة Ϊلا،ق أتقل خΘ م  م طذه ا ققهيΠ،ت 
 (٪ بهط ل  تΪققق)خΘقم  جمقع ل هو  ] [ 
 خΘقم  بهو  معقهل. ]ر[
 .ΪΘققق قهل ل [ج]

 هة ةملل:  %(بهط ل  تΪققق)لΠمقع ل هو   خΘ م   ج،ى  ما: 
 .ققا   ق،ة  Ϋ  م  بهو ً،ص ق ً Ϊ  معΘΠلم ي مل 
  لوساام ل ،مااامل، مهماال، ما تااوه Ϊلتوجاا أخاا،ت ماام يمااا  ماا    لاالقققΪااΘ 

 لمهمس ل.

                                                           
1  ،ΔبΎرقϠل ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόر المΎيόمISSAI 1530 ،"ΔبيΎالرق ΕΎينόء الΎϘانت". 
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   ا تهاقاذطم ب امل تققام   ماΘم، ة لعمققل ةطمبقل  م  مققل  خ،ت ياΘلم لا قعل
 %. هم قل بهط ل  ق ل ارمم معقومم  تΠعل تمقال اخΘ م 

 :ΪΘقققخΘقم  بهو  معقهل لقثماقم: 

لما قل  قة ل هو  لماΘم ة بهذه لا،يقل ا يمم  تعمقمهم  ΪΘقققاΘم ج  ج،ى  ل ق 
هاΈق اخΘ ام  ااΘقام   ل هاو  معقهال، ا ياوه،   قة لمΘΠمع بملمممال، مبهامىً  قاة Ϋلاك

طذه ل هو  هاة ةملال  تΪققق ا  ق لمΪقق يقΠ   لة  هقمم يΘعقق ب مقة لمΘΠمع تΪققق  لل 
ممقااوى  تقاك لمع،ةاال لقااا،،  م  ق تم ياهام م اذ بهاو  تيقا، ل اك  م غقاا، م لوهال،

 .بمأخامى
 :ΪΘققق قهل ل ثمليم:

% ما  ل هاو   خال   قاة  قال ما   ΘاΪقققتا قق  جا،ى  ل ΪΘقققيقΪμ بعقهل ل
 سامس  يΘمΡ لمل مة  Ϊلعقهال ه،صال لاخΘقام ، بهاΪم تاوهق، ، بحقثΪΘقققمΘΠمع ل
 بملمممل. ΪΘقققمΘΠمع ل اسΘااص سΘهΘمجمت     مΪققمعقو  لق

بملهطا ل لهرامم لمعقومام   الΘامم خΘ ام  قΪ ياΘم  لمΪقق  قهال مهاμاقل لماا ما  
م  ااا  ققهاالΘحقااق مقااΪ يقااوم بمخΘقاام   قهاال مةااΪة ميΠاا،ت  خΘ اام  م لمحمساا قل

م ميحمااا  ققهااخΘ ام ي  ميΘ هاة طااذ لاΪلقل خΘقام   قهاال مةاΪة م جا،ى اخΘ اام ي  
 لعقهل ا Θ م   لΘملقل:خΘقم  

 :Θدقيقمدخل لϤعΎيΔϨ فى ل
 لة مΪخقق  لمعميهل لحممقل، لمعميهل  ΪΘقققيمم  تقطقا مΪخل لمعميهل هة ل

 إةμم قل:
 ] [ مΪخل لمعميهل لحممقل:
 ΪمΘخل يعΪلم ققهة ظل طذΪما  ΪياΪاة هاة تحμل ا  ي،ه مةمماΪلحطامبم   قاة تقا

هم، ساوى  امق Ϋلاك Θ مام   قاة تاΪقققةΠاا لعقهال مخΘقام  ما، تهام متققاقا اΘام ج 
هم  ممقل،  م خΘقم  ل هو  لهممل هة تΪققق سقور لمμم هل، م خΘقم  هΘ،ة معقهل م

 ةوى خ ،ت  لطمبقل.
 ]ر[ مΪخل لمعميهل إةμم قل: 

هاااة ظااال طاااذ  ΪماااΘخل يعΪلماااققΪاق   مااال،يمةاااقم  مقاااو Ϊااا لحطااامبم   قاااة قو
اةΘمما  هة خΘقم  لعقهل ميΪ مهم تقΪي،ه مةمم  ل اμاة ةام  تحΪياΪه لحΠاا 

 هم.تΪقققلعقهل مخΘقم  ما، تهم متقققا اΘم ج 
 يΘ هة طذ لΪلقل سΘاΪم مΪخل لعقهل إةμم قل.

Ϩلعي ΕΩήϔم έΎيΘخ ليبΎأس ΕΎΔئيΎμإح: 
 :مط سملق  اخΘقم  ما،   لعقهل يوجΪ   بع  
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[:ΔسيطΒل ΔئيϮلعش ΕΎϨلعي ΏϮسل ] 
يμااقه طااذ اسااقور بملهطاا ل لقمΘΠمعاام  محااΪم ة لحΠااا ملمΠΘماطاال، ميااΘا  اام ة 
 Ϊلعقهال بعا  خال  لام  معاق  متطاح  أصقة مت،ققمهم معΘΠلم   ،تق  ما،Θب

بمسااΘاΪم ل امقاام   م لماا،م  لم،قماال،  م بمسااΘاΪم تحΪيااΪ ةΠمهاام   ااو قم  ماام 
 سΘاΪم جΪم  أ قمم لع و قل.لحمس  ألة،  م بم

[:ΔϤظΘϨϤل ΕΎϨلعي ΏϮسل ] 
يμقه طذ اسقور لقمΘΠمعم    ق،ة لحΠا ملم  ب ،ل تΠاما  ما، تا   م ت امبههم 

تμاام Ϊيم  م  هااة لاμاام م مبموجاا  طااذ اسااقور يااΘا ت،تقاا  لمΘΠمااع ت،تق اام
  Ϊملقاال بحقااث يمااوق  ااΘΘااا مΠلح طاامميل هااةΘمو اام  مΠتهمزلقاام ثااا يقطااا  لااة م
لمΠمو م  طو اا  ةΠا لعقهل ميΘا خΘقم  لما، ة أملة م  لمΠمو ل أملاة 
با،يقاال لعقهاال لع ااو قل، ثااا يااΘا تماا،  خΘقاام  اااا  ت،تقاا  لمااا، ة هااة باامقة 

 لمΠمو م  لΘملقل بماΘرمم.
[ ]:ΔقيΒلط ΕΎϨلعي ΏϮسل 

يμقه طذ اسقور لقمΘΠمعم  لم ق،ة غق، لمΠΘماطال ةقاث ياΘا تقطاقا لمΘΠماع  لاة 
ل قاام  بحقااث تمااوق  اال ل قاال ماا  طااذه لا قاام  مΠΘماطاال هقماام بقههاام ملماا   ااΪم 
لΠΘما  يموق بق  لا قم  ميΘا خΘقم  لعقهال ما  لا قام  لماΘقاال ب ةا Ϊلاا،ق 

 لΘملقل:
 .مΘطممي: تموق  Ϊ  ما،   لعقهل م   ل لا قم  لمΘطمميلΘوزيع  ل،يقل - 
ل،يقل لΘوزيع لهط ة: تموق  Ϊ  ما،   لعقهل م   ال ل قال مΘهمسا م ماع اطا ل  -ر

 .أصق تميقل  ل ل قل هة لمΘΠمع 
ل،يقل لΘوزيع أميل: تموق  Ϊ  ما،   لعقهل م   ل ل قال ماع لΘ امي  لهطا ة  -ج

ل قل هملا قم  لمΠΘماطل تقل ةΠا لعقهل بهم  مم لا قم  لمΘ ميهال يام     خل  ل
 ةΠا لعقهل مهقم لΪ جل لΘ مي .

 ΕέΎΒΘلعيΘل  تحكمΕέΎΒΘخ ΔبΎقήل ΔϤنظ2: 
 مهقال مما مال  تاΪققق  لال   قاةل،قمبل لقحμاو   خΘ م   ق يؤ ي  لمΪقق  قة -
 .ΪΘقققه  أمقم  لمهمس ل  ثهمى لاΘ،ة محل لق  ارمل ل،قمبل تعمل ب مل هعم  ب 
 Ϋ لااا تااؤ ت أ لاال لمΘمةاال لقمااΪقق ماا  خااا   جاا،ى  لΘحقااق بما، طاام  لااة  -

 عققاا هتااااقم مااامل، لΘح،ياام لهاامم  قااة مطااΘوت لΘ  قااΪ  لااة مطااΘوت مق ااو ، 
إةامهقل  تاΪقققلوصو  لهذ لمطΘوت ما  لΘ  قاΪ ما  خاا  لحμاو   قاة   لال 

  ارمل ل،قمبل لمμΘقل بملموةوع. ام ققلتΘعقق ب

                                                           
2  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1330 م ISSAI" ،  طرΎالمخ ϰϠع ϕالمدق ΔبϭدّرةأجϘالم ." 
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لاا تΘ قا، مهاذ تاا خΘ م طام هاة  لΘا  Ϋ خاط لمΪقق ا Θمم   قة  ارمال ل،قمبال  -
ماا،ة  قااة  خΘ اام  هعملقاال ت اا قل مياال طااذه أارماال  ققاا  قه  اا  خاا، مهماال تااΪققق ه
 Ιأقل  ل ثاققΪلعهمصا،  ا  م ام  طاذه Θخ ة بق    م ة،Θلا Ϊم   قة  ق ا تمي

سهΘق ، م هاΪمم يماوق طهامط خاا، تح،يام جاوط،ت  قاة مطاΘوت لΘ  قاΪ بملهطا ل 
 قمبال لقحμاو   قاة  خΘ م  ل عم  همص، ل،قمبل هΈا  يΠ   قة لمΪقق   ى 

لعهمصاا، خااا  لاΘاا،ة لحملقاال، مهااة جمقااع ت اا قل طااذه  ام ققاالتΘعقااق ب تااΪققق لاال 
  أةااو  عااقΘل،قمباال هااة  اال  مققاال   ققاا ي ،اام  هعملقاال ت اا قل بعاام  همصاا Θخ
 تΪققق.

 لΘا ت ا قل  همصا، ل،قمبال  ام ققال Ϋ خاط لمΪقق اسΘاΪم   لل تΪققق مΘعققل ب -
 ام  با ت لحμاو   قاة   لال  ث عققا م هة   مم  لΪΘققق لطامبقل ه ققهتا لحμو  

 ت ق،  ةΪثت  قة تقك لعهمص، ملΪ  Θ م  تاهمهم متقققا هعملقΘهم.
مل ش   Ϋلμاقل بالموجهال ماامل، لΘح،يام لهامم ملماؤث، ماΪقق ل  قاةيه     -

 ةاامهقل  تااΪققق جاا،ى   ميااؤ ت ق يμااما   ققاا م لمملقاال،مطااΘوي لقااو ا   قااة
Θاا  تااا ممااΪطم لموجهاال لمااامل، لل قعΘهاام متوققΘهاام تΘاااق اخΘ اام  اراامم ل،قمباال 

 :  ق  قق يه     ،مطΘوي لΘ  قΪ  قةتقققمهم 

  س Ϊقم يΘخ  م،إشلعمل م قق ه،يق   . 

  .هلΠمل بملΪاΘلمط لمحمس قل  لطقمسم س Ϊي 

 ل  ى،ي  جΪل قعل متوققت مم ΪيΪتح Ϊوقع  هΘل مΪ  ،μخل  هΪقققيΪΘ. 

 ق يμااما  ل،قمباال،لموجهاال خااا، تΠااممز  إ  ة أارماال  لمااΪقق  قااةيΠاا   -
 م   جل: ΪΘقققميؤ ي  ج،ى  لق

  اام Θخ   لعاامم م ااذلك ققااو ΫمΘأساا  لم،ةقاال  لاا لقومقاال  ي سااامل ققااوΪماا
  لمملقل.لΘطويم  لΘ  تمت  ه  Ϊ   Ϊلقو ا 

 قققΪلمحمس قل  ت  ،يΪقΘلمم Θ ط    اΘلذي يمم   ق ي حقمΘل ها  تح،يام
   ملΪΘلق .مؤث، امتج    ل ش 

  وصلΘلص ه   لة   Θل لهممل  لمهاققل لقمعمما ققتاها لأس مرΪلم قاة  
 قااا بهاام ملΘاا  تمااوق خاام ج لهااامق لمعΘاام  لقه اامل لااامص بملΠهاال  م تقااك 

 مبقΘΌهم.لقΠهل  لمΪققم يل ه  ةوى تاها لمعمما  لΘ  ت Ϊم غق،  
 ΔيعΒρ قيتϮوت ϯومدΕέΎΒΘخ :ΔبΎقήل 

 :ةΪ  م   ي، م  إج،ى  لΘملقلبق  م اخΘقم  لمΪقق  قة[ ]

  اطمΘاس .هلΠل خل   آخ،ي  ة مم  إ  م 

 )لمعميهل( لماةرل. 

 يΪهΘلمط لاحم. 

 . ل،قمب ى،إج م ة   
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 ههم لΪΘققق لقΘ  ا Ϊلμم   ل،قمبل  ممل لاΘ،ة لمملقل  خΘ م   ق ت اة  يه   [ ]
تاΘا  Πامى ما  خΘ ام  م،  مام  ققهةΪثت  ل ΘلΘع،م  قة لΘ ق،  م  هعملقΘهم م

مهمل لΘاΪققق  اΘهمى، مبعΪ خ،تأ ΪΘقققتامصقل لعمققم  لΪ ا هعملقل  ج،ى  ل
 تا   ؤطم. لΪΘ  Θقققب ،ν   ا  ج،ى  ل

م  ققهاال،قمباال  لااة  مقاال   لاال إث اام  لماقااور لحμااو   خΘ اام  [ ي ااق، مااΪت ]
ةقث تميΪ  مقل أ لل هاة ةملال تققاقا لماΪقق لمطاΘوت ماامل، ل،قمبال  ماهاام، 

 تا خΘ م طم هة لا  ،Θلطمبقل. لΘ  ج،ى  ل،قمبل  ام ققلم ي م ب
 :يق ل،قمبل م، مة مم  خΘ م  [  هΪ تحΪيΪ مΪت ]

  ح،يمΘل ،ة قمامل  .Ϊق  Θل ويΘمط 
  يΪخققل ه   مققم   هم ققلمΪل ل،قمبل  ى،قققتقققا  جΪسمبقل. ت 
 مقا متهاقذ  هم ققلμتى،خققل.   جΪل ل،قمبل 
 .خققلΪل ل،قمبل م ج تقققا ارممΘا 

 لμϔΘيليΘ :Δدقيقع ΕέΎΒΘل
لΘا  تاا  ΘاΪقققت مل  ج،ى  لΘحقق مصم لا قعل متوققت مماΪي  جا،ى  ل[ ]

مطΘوي لΘ  قΪ لمل هΌل م  هΌم  لمعمما   م   صΪة لحطمبم    قةلΘااقط لهم 
 ملمؤث،ة.لهممل  إهμمةم  م 

ما  هΌام  لمعامما ،   ى  جا،ى  تحقاق لمال هΌال طممال بμΘمقا م لمΪقق [ يقوم]
، مΫلاك ب ام لهرا،  ا  خاا، لΘح،يام لهامم إهμمةم م  صΪة لحطمبم ، م
 ملمؤث، لذي تا تقققم .

 ق يقاوم بμΘامقا م  ى  جا،ى  لΘحقاق لΘا  تΘعممال بμاال  لماΪقق  قاةيه    [ ]
 مطΘوي لΘ  قΪ.  قةلΘح،يم لهمم ملمؤث، لΘ  تا تقققمهم  مع مامل،خمصل 

تا تقققم   قة  لذي[  هΪمم يΘوصل لمΪقق  لة  ق مامل، لΘح،يم لهمم ملمؤث، ]
 Θل وتΘيميال خاا، مط Ϊتحقاق  جاوط،ي ق  ى،جا ى  ا هققاوم باΘل  عممال ماعΘت

 طذ لاا، بμال خمصل.
 هعقاة لماΪققتμمقا م  ى  ج،ى  لΘحقق ه  تم يخ سمبق لههميال لاΘا،ة،   هΪم[ ]

 خΘ اام   جاا،ى  تحقااق  ةاامهقل  م  جاا،ى  تحقااق ممممجاال مااع  باا  ى لققاامم
 ΘاΪقققل،قمبل لΘ اقل لاΘ،ة لمΘ ققال لΘا  تعاا   سمسامً مهاققامً لقΘوساع ها  اΘام ج ل

 اهميل لاΘ،ة.  لةم  طذ لΘم يخ 
لΘقققا مم  Ϋ  مق لع، νلمق  لققو ا لمملقل،  ΪΘقققتμمقا م  ى  ج،ى  لΘا ي[ ]

 لمملقل لما ق.   Ϋلμقل، يΘاق مع  لم      ΪلΘقم ي، إهμمةم بمم ه  Ϋلك 
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 :3أέصد ΓلفΎΘΘحيΔ  تدقيق
ققا ΪاهΘΘامΡ لققاو ا لمملقال ملΘ  اΪ ما  مامبقΘهام ماع   صاΘ  ΪاΪققق[ يقوم لماΪقق ب]

تΠ،يهم لمه  ة  قاة  ل ΘلΘطويم   تΪققق  قق  يه   اقام  هة لعمم لطمبق،  مم 
 ج،تهام  لΘا لققو ا لمملقل ممامبقΘهام ماع لΘعاΪيا   لههم  طذ لققΪ بع Ϊا Θمم  

سااقال ا Θماام   قااة لقااو ا ما يقااوم لمااΪقق بمخΘ اام  جاامى ماا  طااذه لققااو  ملماا  
 هم  ممقل مΫلك.ΪΘقققي
[ ]  Πقق   قةيΪلم Ϊققق هΪاو   تμلح لمملقال أم  ما،ة ا لقوققق  لال   قاةΪتا 

 ما مل ب ق: 
(   صااΪة  م  لمااΪة ا تΘ اام  تح،يااام  يمماا   ق تااؤث، ب اامل طاامم ممااؤث،    )

 . لقو ا لمملقل لقاΘ،ة لحملقل  قة
لعامم لحامل  بμاو ة ساققمل  م   لاة)ر(   صΪة  قام  لعمم لطمبق تا ت،ةققهام 

 تا تعΪيقهم  Ϋ  مق أم، يΘاق  Ϋلك.
 ق  يال ت ققا،  بμاو ة ثمبΘال ما مال ياΘا تا ققهام لطقمسم  لمحمسا قل لم)ج( 

 Ρامμإههم محمسا قم مΘΠا معملΘلطقمسم  ي او ة ه  تقكμههام م ،ةاهم ب 
 . مهقل مما مل

 قااة  خااامى تااؤث، ب اامل طاامم ممااؤث،  قااة  تحΘااوي Ϋ  مااات   صااΪة  م  لمااΪة [ ]
معملΠاال تاا ثق، طااذ لقاا  ققممهاام إ  ة م يااΘا  بااا لقااو ا لمملقاال لقاΘاا،ة لحملقاال، 

م Ϋ لااا تطااΠΘق   لΘح،ياام ب اامل سااققا م ،ةاا  مإهμاامΡ  هاا  بμااو ة  مهقاال
 .إ  ة يΪ س لمΪقق  ث، Ϋلك  قة   ي     لقو ا لمملقل

لاΘ،ة لطمبقل قΪ صΪ  معΪاً هقΠ  م، مة تا ثق، طاذه ل،قمبل  قة Ϋ   مق تق،ي، [ ]
 .لΘعΪيا   قة لقو ا لمملقل    لاΘ،ة لحملقل

Π   قة لمΪقق لΪ  Θ م  لΘمم    ة لمه  ة بق،   ساقام  Θ مام  لقاو ا [ ي]
لمملقل مالΘمم بملمΘاق ام  لقماواقال هاة  مققام  تماوي  اةΘقملقام  متوزيعام  

.Ρأ بم 
 ΕέΎااΒΘعتاادقيق  ΔااϤلقي Ε  ΔΒسااΎحϤل Εήتقاادي Ύفيياا ΎااϤا ب ΔيΒسااΎحϤل ΕήقااديΘل
 : Ε 4لعاق  ΔإفΎμحΕΎلعΩΎلΔ و

 :ΔيΒسΎحϤل ΕήقديΘل تدقيق 
ل عم ل هو  لقاو ا لمملقال  اقΪيلم قغ  تق،ي  ب ا  تقΪي، يقΪμ بملΘقΪي،  لمحمس قل 
لأصاو   إاΘامج م   ميقΘهم تقاΪي، لعما، م ،ققمسهم بΪقلهة ظل غقمر مسم ل  قققل ل

                                                           
3  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر  لΎيόمISSAI 1510ال" ،ΔبΎرقϠل Δليϭاأ ΕΎيϠمό- ΔحيΎاأرصدة اافتت." 
4  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر  لΎيόمISSAI 1540" ، ΔيمبϘال Εلا ΔسببΎالمح ΕبديراϘت ΎبϬفي Ύبمب ،ΔسببيΎالمح ΕديراϘالت ΔبΎرق

 Δاقόال Εلا ΕΎحΎاإفصϭ ΔدلΎόال." 
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مؤجقاال، مماμμاام  ، مإياا،   لمطااΘحقل، مل اا،   لةاامحا ليمبΘاال، ما
  قو  اا مى ، ممقمبل ل ممق، م ذ تقΪي،  لققمل لعم لل.....

 :يق لΘقΪي،  لققمم بمم  تΪقققتΘاق  
لماقوباال ب اا ا  مهقاام إلاام    اا   Ϊإهμاامةم ل قعاال لΘقااΪي، ملΘعاا،م  قااة [ ]

 لقو ا لمملقل.
م  ققهااتعΘماا  ΪلΘاا  سااقور إ  ة هااة  ماال تقااك لΘقااΪي،  مل قمااام  متققااقا [ ههااا ]

 ممههم:
 ل ،يΪقΘل م هة  ملΪاΘلمط أسقور ج  مΫلهمو  محمس. 

   حقق مΘل ة هة  إ  ي،. لقمΪقΘل أسقور هة ج  مΫلهمو ماىمل طذ 

 .لكΫ لحمجل  لةم  ،يΪقΘل ى هة  مل تقك، لا مم   قةΘ ا تΪم 

 .م طهمط ةمجل لذلك   ،يΪقΘل مجو  ت قق، هة ل،يقل ةطمر 

 م لΘقΪي،. ققهخΘ م  لعمققم  لحطمبقل لΘ  يهاوي [ ]
لهااذه لΘقااΪي،  مΘااة  اامق Ϋلااك  لاعققاالمقم ااال تقااΪي،  لاΘاا،  لطاامبقل مااع لهΘاام ج [ ]

 مممهمً.
ΘقااΪي، لمعااΪ بوسااال [ هااة بعاام أةقاامق يمماا  سااΘاΪم تقااΪي، محميااΪ لمقم اΘاا  مااع ل]

 إ  ة.
    مΪت معقولقل لΘقΪي، . تΪقققتوه،   لل  ل Θأة ΙΪلاةقل  تΪققق[ ]
[ ] Ϋ  اهم ل، ممامμلمحمس   بهمى  قة خ ،ت  بملمه  ة مبمل ،يΪقΘل تقققا اهم   لمعقولقل

 Θ .مΪققم خا   ققهأخ،ت لΘ  ةμل  ΪΘققق مق لΘقΪي، مΘاقم مع   لل ل
 :ΎيϨع ΡΎμإفو ΔلΩΎلع ΔϤلقي سΎتدقيق قي 
كΎفيϭ ΔمائمΔ لϠت΄كد من أن قيΎسϭ ΕΎإفصΎحΕΎ  تدقيϕأدلΔ  عϰϠالحصϭل  المدقϰ ϕعϠ يينبغ -

الجΔϬ كجزء من تϡϬϔ  يمع إطΎر إعداد التΎϘرير المΎليΔ المطبϕ ف يالϘيمΔ الΎόدلΔ تتمΎش

Ϡل ΔόضΎالخ ΔϬالجϕف تدقي Ύبم ،ΎϬبيئتϭي .ΎϬفي ΔيϠالداخ ΔبΎالرق ϡΎنظ ϙلل 

الت΄كيد المرتبط  ϱمستϭ عϰϠتحديد ϭتϘييϡ مخΎطر التحريف الϭ ϡΎϬالم΅ثر  المدقϕ عϰϠينبغي  -

إجراءاϱ  ΕبϘيΎسϭ ΕΎإفصΎحΕΎ الϘيمΔ الΎόدلΔ في الϭϘائϡ المΎليΔ لتحديد طبيϭ Δόتϭقيϭ Εمد

 اإضΎفيΔ. تدقيϕال

-  ΏيجϰϠع ϕالمدق  ϡائϭϘفي ال ΔدلΎόال ΔيمϘال ΕΎحΎإفصϭ ΕΎسΎقي ΕنΎإلا ك Ύم ϡييϘبت ϡϭϘأن ي

 .تدقيϕالجΔϬ الخΎضΔό لϠ يالمΎليΔ متسΔϘ مع إطΎر إعداد التΎϘرير المΎليΔ المطبϕ ف
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كΎن  يΎ اإدارة لتنϔيل أسΏϭϠ عمل محدد، متيأدلΔ عن نϭا عϰϠالحصϭل  المدقϕ عϰϠينبغي  -

ΕΎحΎإفصϭ ΕΎسΎيϘب ΎϘϠόمت ϙلل  ϕالمطب ΔليΎرير المΎϘر إعداد التΎفي ظل إط ΔدلΎόال ΔيمϘال

 فόل للϙ. عϰϠقدرتϭϱ  ΎϬأن يدرس مد

تϘييϡ مΎ إلا كΎنΕ طريΔϘ قيΎس الϘيمΔ الΎόدلΔ منΎسبΔ في ظل إطΎر إعداد  المدقϕ عϰϠ يينبغ -

 .تدقيϕالجΔϬ الخΎضΔό لϠ يالتΎϘرير المΎليΔ المطبϕ ف

 Ύن أسΏϭϠ الجΔϬ لتϘدير الϘيمΔ الΎόدلΔ يطبϕ بثبΕΎ.تϘييϡ مΎ إلا ك المدقϕ عϰϠيتόين  -

-  ΏيجϰϠع ϕتحديد مد المدقϱ  ΔجΎالحϡخبير. استخدا 

إضΎفيΔ لمϭاجΔϬ مخΎطر التحريف  تدقيϕأن يϡϭϘ بتصميϭ ϡأداء إجراءاΕ  المدقϕ عϰϠيتόين  -

Ϡل ΎϬييمϘت ϡالم΅ثر التي تϭ ϡΎϬال ΔدلΎόال ΔيمϘϠل ΔϬالج ΕΎسΎيϘب Δالمرتبط Εح ت΄كيداΎاإفصϭ

ΎϬعن. 

 يمت - عϠيه يمرتبط بΎلϘيمΔ الΎόدلΔ، ينبغ ϭϱجϭد خطر جϭهر ϰإل المدقϕعندمΎ يتϭصل  -

 ϙالت -أمكن لل ΔمΎϬال ΕΎاافتراض ΕنΎإلا ك Ύم ϡييϘبت ϡΎيϘس  يالΎاإدارة في قي ΎϬتستخدم

،ΔدلΎόال ΔيمϘال ΔليΎالم ϡائϭϘفي ال ΔدلΎόال ΔيمϘال ΕΎحΎإفصϭ ΕΎسΎيϘس لΎفر اأسϭت .ΔϬجϠل 

- Ϡينبغي عϰ ϕالمدق  Εب΄داء إجراءا ϡϭϘأن يϕتدقي Ϡعϰ  ΕΎسΎمل قيόل Δالمستخدم ΕΎنΎالبي

 Ύتحديدا مائم ΔدلΎόال ΔيمϘس الΎتحديد قي ϡن قد تΎإلا ك Ύم ϡييϘتϭ ΔدلΎόال ΔـيمϘال ΕΎحΎإفصϭ

Ϡداً عΎإستنϰ Ϡعϭ ΕΎنΎمثل هله البيϰ .اإدارة ΕΎافتراض 

- Ϡين عόيتϰ ϕأن يضع في المدق Ϡع ΔϘره ت΄ثير اأحداث الاحΎإعتبϰ  ΕΎحΎإفصϭ ΕΎسΎقي

.ΔليΎالم ϡائϭϘفي ال ΔدلΎόال ΔيمϘال 

- Ϡع Ώيجϰ ϕالمدق  ΕنΎإلا ك Ύم ϡييϘبت ϡϭϘأن يΕΎحΎالتي  اإفصϭ ΔدلΎόال ΔيمϘلΎب ΔϘϠόالمت

.ΔليΎرير المΎϘر إعداد التΎإط ΕΎبϠفي متطϭتست ΔϬالج ΎϬب ΕمΎق 

- Ύئي فيمΎϬالن ϡييϘعند عمل الت  ΔليΎالم ϡائϭϘفي ال ΔدلΎόال ΔيمϘال ΕΎحΎإفصϭ ΕΎسΎقي ΕنΎإلا ك

،ΔϬلجΎص بΎالخ ϕالمطب ΔليΎرير المΎϘر إعداد التΎمع إط ϕتتس Ϡعϰ ϕمد المدق ϡييϘتϱ Ύϔيك Δ

 تدقيϕاتϕΎϔ هله اأدلΔ مع أدلΔ ال ϭϱكلا مد Ύ،عϠيϬالتي تϡ الحصϭل  تدقيϭϕماءمΔ أدلΔ ال

 .تدقيϭ Ύϕتϡ تϘييمΎϬ أثنΎء عمϠيΔ العϠيϭϬالتي تϡ الحصϭل  ىخراأ

 ϰببϠببين عόيتϕبب المببدقϠأن يحصببل عϰ  ΔليببϭϘόبم ϕببϠόمببن اإدارة تت Δبببϭمكت Εإقببرارا

.ΔمΎϬال ΕΎاافتراض 
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·عΒΘاااΕέΎ تΘعلاااق بعϤليااا ΕΎلΘحήياااا لήϤتΒطاااΔ باااΎلال وبϤاااد  إلΘااا   باااΎلقϮنين 
 :5 وللϮئح

-  ϡϭϘي Ύعندمϕين  مدقόتحريف فإنه يت ΔيϠبتحديد عم ΕΎبΎيهالحسϠع  Ύأن يدرس م

 ϙΎن هنΎإن كϭ .التدليسϭ ن م΅شراً عن الغشϭن هلا التحريف يمكن أن يكΎإلا ك

Ϡع Ώمثل هلا الم΅شر فإنه يجϰ ϕن التحريف  المدقϭره مضمΎأن ي΄خل في إعتب

راراϭ ΕبصΔϔ خΎصΔ مدϱ مصداقيΔ إق تدقيϭϕعاقته بΎلمجΎاΕ اآخرϱ من ال

 اإدارة.

عندمΎ يϡϭϘ المدقϕ بتحديد تحريف فيتόين عϠيه دراسΔ إلا كΎن م΅شراً عن غش  -

ϭتدليس ϭفϰ عاقته بΎلمجΎاΕ اأخرى من المراجϭ ΔόإعΎدة تϘدير مخΎطر 

التحريف النΎتج عن الغش ϭت΄ثيرهΎ عϰϠ طبيϭ ΔόتϭقيتΕΎ التدقيϕ لمΎϘبΔϠ هله 

 المخΎطر.

التي تسΎعد في تحديد حΎاΕ عدϡ اإلتزاϡ  تدقيϕينبغي تنϔيل بόض إجراءاΕ ال  -

عند إعداد الϭϘائϡ بΎلϭϘانين ϭالϭϠائح، حيث يتόين أخل هله الحΎاΕ في اإعتبΎر 

ΔصΎخϭ ΔليΎالم: 

 .ائحϭϠالϭ انينϭϘلΎب ΔتزمϠم ΔϬالج ΕنΎإلا ك Ύر من اإدارة فيمΎسϔاإست 

 ϕم تدقي ΔريΎالج Εالمالمراسا ΕΎطϠع الس Δالمنظمب ϭمبل أόلتبرخيص ال ΔنحبΎ
 .  له

Ϡعϰ ϕب المدقϠل عϭالحصϰ  Δأدلبϕانين  تبدقيϭϘلΎبب ϡاإلتبزا ϱل مبدϭحب ΔسببΎمنϭ ΔفيبΎك

فبي الϘبϭائϡ  اإفصبΎحΕΎبت΄ثيرهبΎ فبي تحديبد الϘبيϡ الΎϬمبϭ Δ المدقϭϕالϭϠائح ϭالتي أقر 

.ΔليΎالم 

Δلμل Ε  فήρأ تدقيق ΕέΎΒΘع6: 
-  ΏيجϰϠع ϕالمدق  Εبإجراءا ϡΎيϘالϕل  تدقيϭحصϠل ΔمصممϰϠع  Δأدلϕتدقي 

كΎفيϭ ΔمنΎسبΔ فيمΎ يتϕϠό بϘيϡΎ اإدارة بتحديد اأطراف لϱϭ الόاقϭ ΔاإفصΎح 
 ϡϬόم ΔمΎϬال ΕماΎόأثر المϭ ϡϬعنϰϠع .ΔليΎالم ϡائϭϘال 

                                                           
 ". عϰϠ البيΎنΕΎ المΎليΔ الϭϘانين ϭاأنظمΔ في الرقΎبΔ مراعΎة“ ISSAI 1250المΎόيير الدϭليΔ لأجϬزة الϠόيΎ لϠرقΎبΔ، مόيΎر 5
 البيΎنΕΎ المΎليΔ". ااحتيΎل في عمϠيΔ الرقΎبΔ عϰϠ المدقϕّ بخصϭص مس΅ϭليISSAI “ΕΎ 1240قΎبΔ، مόيΎرالمΎόيير الدϭليΔ لأجϬزة الϠόيΎ لϠر   
6  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1550 م ISSAI" ، ΔϠالص Εاأطراف لا ." 
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-  ΏيجϰϠع ϕأن ب المدقϕالتي حصل  تدقي ΕΎمϭϠόالمϬيϠلين عن عϭمن المسئ Ύ
أطراف لϱϭ الόاقΔ مϭ Δمن اإدارة ϭالمتΔϘϠό بتحديد أسمΎء جميع االحϭك

،ϡϬل ΔمϭϠόالم  Ώيج ΎيهكمϠع  ϕϠόيت Ύفيم ΔليΎالت ΕإجراءاΎب ϡΎيϘلالΎكتمΎب  ϙϠت
:ΕΎمϭϠόالم 

 ϕتدقي  Δاقόال ϱϭء اأطراف لΎأسم ΔلنسبΎب ΔضيΎالم Δعمل السن ϕراϭأ
 المόرϭفين.

  ϕتدقي ΔϬالج Εإجراءا .Δاقόال ϱϭلتحديد اأطراف ل 

 رΎسبببϔاإست  Δكمبببϭلين عبببن الحϭالمسبببئ Δعبببن عاقببب Ε لمنشبببΎين بϔظϭالمبببϭ
.ϱاآخر 

  ϕل  تدقيϭالحص ϭهمين الرئيسيين أΎء المسΎهمين لتحديد أسمΎالمس Εسجا
ϰϠع  ϙن للΎهمين )إلا كΎهمين الرئيسيين من سجل المسΎء المسΎب΄سم ΔئمΎق

.)ΎسبΎمن 

 ϕضر  تدقيΎعمحΎاجتمΕΎ  لين عنϭالمسئϭ س اإدارةϠمجϭ ΔمΎόال Δيόالجم
.ΔϠالص Εلا ϱاآخر ΔنيϭنΎϘال Εمن السجا Ύغيرهϭ Δكمϭالح 

  ر منΎسϔاإستϘفي المدق ًΎليΎاآخرين المشتركين ح ΕΎبΎي الحسϕتدقي  ϭأ
Ϙالمدق.Δعاق ϱϭعن أطراف آخرين ل ϡϬتΎمϭϠόين بش΄ن مϘبΎين الس 

  ϕتدقي ϬجϠل Δالضريبي Εاإقرارا ΎϬلΎإرس ϡالتي ت ϱاآخر ΕΎمϭϠόالمϭ Δ
.Δالتنظيمي ΕΎϬجϠل 

  ϙΎن هنΎك Ύدير  -إلا مϘلت ًΎϘفϭϕف  - المدقΎإكتش ϡض في عدϔخطر منخ
أطراف لϱϭ عاقΔ آخرϱ هΎمΔ، فيمكن له تόديل اإجراءاΕ الملكϭرة 

.ΏسΎالمن ϱمدϠأعاه ل 
- ΕΎاقόح عن الΎاإفص ΔليΎرير المΎϘر إعداد التΎإط ΏϠإلا تط  ϱϭمع اأطراف ل

،Δاقόتنع  الϘفينبغي أن يϕالمدق .ΔسبΎرة المنϭلصΎب ϡح قد تΎب΄ن اإفص 

 عϰϠفϡϬ لنظϡΎ الرقΎبΔ الداخϠيΔ الخΎصΔ بΎلجΔϬ، يجΏ  عϰϠعند الحصϭل  -
ϕالمدق  ΔبΎالرق Εءة إجراءاΎϔك ϱأن يدرس مدϰϠد عΎاعتم  ΕماΎόتسجيل المϭ

.Δاقόال ϱϭمع اأطراف ل 

 إقرار كتΎبي من اإدارة فيمΎ يتϕϠό بمΎ يϠي: عϰϠ المدقϕيجΏ أن يحصل  -

 لΎاكتم .Δاقόال ϱϭبتحديد اأطراف ل ΔصΎالخϭ له Εالتي أعطي ΕΎمϭϠόالم 

 ΔسامΕΎحΎاإفص  Δاقόال ϱϭيفعن اأطراف ل .ΔليΎالم ϡائϭϘال 

 :7آخر مدقϕإستخداϡ عمل 

 عϰϠ المدقϕ الرئيسي فϡϬ المدقϕ اآخر من خال:ينبغي   -

                                                           
7  ΎيببϠόبببزة الϬلأج Δليببϭيير الدΎببόالم،ΔبببΎرقϠر لΎيبببό1600 م ISSAI" ،  ΔصّبببΎخ ΕراΎاعتببب– (ϰبببϠع ΔبببΎالرق ΕΎيببϠعم  ΔليبببΎالم ΕΎنببΎالبي

 ".مدقϕ المكϭّنΕΎ( لϠمجمϭعΔ( بمΎ فيΎϬ عمل
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  Δعϭالمجم ϕبتدقي ΔϠالص Εلا Δاأخاقي ΕΎبϠمتطϠاآخر ل ϕالمدق ϡϬمدى ف
 التزامه بϭ ΎϬعϭ ϰϠجه الخصϭص ااستϘاليϭ.Δمدى 

 .اآخر ϕمدقϠل ΔنيϬءة المΎϔالك 

  درϘلΎاآخر ب ϕالرئيسي مع عمل المدق ϕعمل المدق ϕفري ΔركΎمش ΔنيΎإمك
.ΔسبΎمنϭ ΔفيΎك ΕΎإثب Δأدل ϰϠل عϭحصϠل ΏϭϠالمط 

 بيئΔ التنظيميΔ التي يόمل بΎϬ المدقϕ اآخر ϭمدى فΎόليΔ إشرافΎϬ عϠيه.ال -

-  ϰϠينبغي عϕمل  المدقόب ΔنΎόالرئيسي عند ااستϕت΄ثير  مدق Δيϔآخر أن يحدد كي
 .تدقيϕاآخر عϰϠ عمϠيΔ ال المدقϕعمل 

-  ϰϠع Ώيجϕمل  المدقόليستطيع ال ΔفيΎسه كϔركته بنΎمش ΕنΎإلا ك Ύأن يدرس م
 ي.رئيس مدقϕك
-  ϰϠع Ώيجϕالمدق  Δأدل ϰϠل عϭحصϠل Εالرئيسي أداء إجراءاϕتدقي  ΔفيΎك

الرئيسي في سيϕΎ  المدقϕاآخر يكϔي لتحϘيϕ أهداف  المدقϭϕمائمΔ ب΄ن عمل 
.ΎϬف بϠالمحددة المك ΔمϬالم 

-  ϰϠع Ώيجϕالمدق  ΎϬصل إليϭالتي ت ΔمΎϬئج الΎالنت Δالرئيسي دراسϕاآخر. المدق 
 ϰببϠينبغببي عϕن مببع  المببدقϭΎببόاآخببر التϕالمببدق  ϱالببل ϕΎالسببي Δرفببόالرئيسببي، عنببد م
 ϡسيستخدϕالرئيسي فيه عمل  المدقϕاآخر. المدق  

 ع ΕέΎΒΘسΨΘد  عϤل لϤدققين لدخليين:
-  ΏيجϰϠع ϕال المدق Δأنشط Δبدراس ϡϭϘأن يϕتدقي  Ύت΄ثيرهϭ ΔيϠالداخϰبϠال ع Εإجبراءاϕتبدقي ،

:Δبدراس ϙللϭ Εجدϭ إن 

  الϘيين.استϠين الداخϘϘالم 

 .يينϠين الداخϘمدقϠل Δنيϔءة الΎϔالك 

 .يينϠين الداخϘمدقϠل ΔنيϬالم ΔيΎنόال Δدرج 

 .يينϠين الداخϘالمدقϭ ϕل بين المدقΎااتص ΔليΎόف Δدرج 

-  ΏيجببϰببϠع ϕل  المببدقϭالحصببϰببϠال ع Δف  عببن أنشببطΎكبب ϡببϬϔتϕطر  تببدقيΎلتحديببد مخبب ΔيببϠالداخ
 Εأداء مزيبد مبن إجبراءاϭ ϡتصبميϭ ΎبϬييمϘتϭ ΔليبΎالم ϡائϭبϘالم΅ثرة فبي الϭ ΔمΎϬال ΕΎϔالتحري

 .تدقيϕال

-  ΏيجببϰببϠع ϕال المببدق ϡΎببϬلم ϡيببيϘعمببل تϕال تببدقي Δتببرتبط أنشببط Ύعنببدم ϙللببϭ ΔيببϠالداخϕتببدقي 
8الحسΎبΕΎ. مدقϕالداخϠيΔ بتϘييϡ الخطر اللϱ يϡϭϘ به 

 

 ϱϭينب Ύعنبدمϕل ال المبدقΎعمببل محبدد مبن أعمب ϡإسبتخداϕينبغبي  تببدقي ،ΔيبϠيبهالداخϠأداء  عϭ ϡيببيϘت
 التي تتϕϠό بϬلا الόمل لت΄كيد ماءمتΎϬ أغراضه. تدقيϕإجراءاΕ ال

 :9إستخداϡ عمل خبير
- Ύخبرة في مجϭ Δرفόمϭ Δينόرة مΎϬم ϙϠتم Δم΅سس ϭرف الخبير ب΄نه شخص أόل محدد ي

 .تدقيϕبخاف المحΎسبϭ Δال
                                                           

8  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1620 م ISSAI" ، يينϠين الداخϘعمل المدق ϡاستخدا." 
9  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1610 م ISSAI" ، عمل اس ϡتخداϕخبير التدقي." 
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 تدقيϕأدلΔ  عϰϠعند استخداϡ الόمل اللϱ قϡΎ خبير ب΄دائه، الحصϭل  ،المدقϕ عϰϠينبغي  -

 .تدقيϕكΎفيϭ ΔمائمΔ ب΄ن مثل هلا الόمل منΎسΏ أغراض ال

- Ϡع Ώيجϰ ϕالمدق  ϡييϘتϭ خبيرϠل ΔنيϬءة المΎϔعيالكϭضϭتم.Δ 

الخبير ϭاأدϭار  ينبغي عϰϠ المدقϕ ااتϕΎϔ كتΎبيΎً مع الخبير عϰϠ طبيϭ Δόمدى أهداف عمل -

 Ύالخبير بمϭ ϕل بين المدقΎمدى ااتصϭ Εقيϭتϭ Δόطبيϭ الخبيرϭ ϕبكل من المدق ΔصΎالخ

.Δالسري ΕΎبϠة الخبير لمتطΎرة مراعϭلضر ΔفΎإضΎالخبير ب Δاسطϭب ΔدمϘرير مΎϘت ϱأ ΎϬفي 

- Ϡع Ώيجϰ ϕل  المدقϭالحصϰϠع  Δأدلϕتدقي  ΏسΎعمل الخبير من ϕΎب΄ن نط Δمائمϭ ΔفيΎك

 .تدقيϕلتحϘيϕ أغراض ال

- Ϡعϰ ϕمد مدق ϡييϘت ΕΎبΎالحسϱ  ه دليلϔصϭعمل الخبير ب Δماءمϕص  تدقيϭبخص

Εمحل ال الت΄كيداϕتدقي. 

 Δئج عمبل الخبيبر أدلبΎفر نتϭت ϡإلا لϕتبدقي  Δمبع أدلب ΔϘئج متسبΎتكبن النتب ϡإلا لب ϭأ Δمائمبϭ ΔفيبΎك
 بحث هلا اأمر ϭالبΕ فيه. المدقϰ ϕيجΏ عϱ Ϡاآخر تدقيϕال

ΔϤكϮلحΎب ΔϔّكلϤل فήρأ صل معϮΘل10: 
1- ϰϠع ϕئج الت المدقΎلنتΎب ΔϬلجΎب Δكمϭلين عن الحϭالمسئ ύمن خال  يإبا ΎϬصل إليϭالت ϡت

ϕتدقي ΔليΎالم ϡائϭϘال. 

2- ϰϠع ϕالمدق  ϡϬإباغ ϡاللين سيتϭ Δكمϭلين عن الحϭالمسئ ΔϬلجΎسبين بΎص المنΎتحديد اأشخ

  .تدقيϕبنتΎئج عمϠيΔ ال

3- ϰϠع ϕالت المدق Δغير المصحح ΕΎϔلتحريΎب Δكمϭلين عن الحϭالمسئ ύيإبا ΎϬϔخال  اكتش

ضيΕϔ سϭاءً بصϭرة فرديΔ أϭ مجمΔϠ إلا أرأΕ اإدارة عدϡ أهميتΎϬ  يϭالت تدقيϕعمϠيΔ ال

 بΎلنسبΔ لϭϘϠائϡ المΎليΔ ككل. ϱخرأتحريϰ  ΕΎϔإل

ϰϠع ϕئج الت المدقΎالنت ϡغ عن أهϠمن خال  يأن يب ΎϬصل إليϭالت ϡتϕتبدقي  Δϔبصب ΔليبΎالم ϡائϭبϘال
 ΔبϬلجΎب Δكمبϭلين عبن الحϭمسئϠيسمح ل Ύمم ΔريϭلدΎتخبΎفب بϭ ΔسببΎالمن Εياإجبراءا  Εقيبϭالت

.ΏسΎالمن 
Δلاحق Ιأحد تدقيق ΕέΎΒΘع11: 

-  ϰببϠع Ώيجببϕالمببدق  ϰببϠعϭ ΔليببΎالم ϡائϭببϘال ϰببϠع ΔببϘتبب΄ثير اأحببداث الاح Δدراسبب
 تϘريره.

                                                           
10  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1620 م ISSAI" ، ΔكمϭلحΎب ΔϔّϠاصل مع اأطراف المكϭالت." 
11  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1560 م ISSAI" ، ΔϘاأحداث الاح ." 
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-  ϰببϠعϕالمببدق  Δأدلبب ϰببϠل عϭحصببϠل Δمصببمم Εببب΄داء إجببراءا ϡϭببϘأن يϕتببدقي  ΔفيببΎك
 Εبόقϭ تحديد كل اأحبداث التبي ϡأنه قد ت ϰϠع Δمائمϭϰريبر  حتبϘري  تΎتبϕمبدق 

 اΕ أϭ إفصΎح في الϭϘائϡ المΎليΔ من خال: الحسΎبϭ .ΕΎالتي قد تتطΏϠ تόدي

 .ΔϘاإدارة لتحديد اأحداث الاح Εإجراءا ϡϬف 

  ΔبϘعن مبدى تب΄ثير اأحبداث الاح Δكمϭلين عن الحϭالمسئ ϭر اإدارة أΎسϔاست
.ΔليΎالم ϡائϭϘال ϰϠت΄ثير ع Εلا 

  ϡائϭبϘري  الΎبد تبόبدة بϘόالمنϭ س اإدارةϠمج ΕΎعΎضر اجتمΎمح ϰϠااطاع ع
 مΎليϭ ΔااستϔسΎر عن اأمϭر التي تϡ منΎقشتΎϬ.ال

 .Εجدϭ إن ΔϬجϠل Δريϭالد ϡائϭϘال ϰϠااطاع ع 

عϠبϡ ببϱΎ أحبداث هΎمبΔ مبن شب΄نΎϬ التب΄ثير عϠبϰ الϘبϭائϡ  عϠبϰ المبدقϕعندمΎ يكبϭن  -
أن يبدرس مبΎ إلا كΎنبΕ هبله اأحبداث قبد تبϡ  عϠيبهالمΎليΔ ت΄ثيراً هΎمϭ ًΎم΅ثراً فبإن 

 ΔϘبطري ΎϬعن ΔسبΎالمح.ΔليΎالم ϡائϭϘفي ال ΎϬح عنΎاإفص ϡأنه قد تϭ ΔسبΎمن 

يمكببن لϠمببدقϕ طϠببΏ كتببΏΎ تمثيببل مببن اإدارة أϭ المسببئϭلين عببن الحϭكمببΔ ببب΄ن  -
 ًΎببϘفϭ حΎاإفصببϭ ΔلجببΎόالم ΏببϠالتببي تتطϭ ΔليببΎالم ϡائϭببϘري  الΎلتبب ΔببϘاأحببداث الاح

 لإطΎر المحΎسبϰ قد تمΕ مΎόلجتϭ ΎϬاإفصΎح عنΎϬ كمΎ ينبغي.

الϘبϭائϰ  ϡعϠبϡ ببϱΎ حϘبΎئϕ مبن شب΄نΎϬ أن تب΅ثر تب΄ثيراً هΎمبΎً عϠب عϰϠ المدقϕإلا أصبح 
 ΔليببΎببد -المόري  بΎريببر تببϘت ϕمببدق ΕΎبΎلكببن الحسببϭ ري  قبببلΎنشببر تبب ϡائϭببϘال ΔليببΎالم - 
 ΏيببهفيجبϠع  ΔجببΎفبي ح ΔليببΎالم ϡائϭببϘال ΕنبΎإلا ك Ύأن يبدرس مببϰإلب ϭ ،ببديلόيببهتϠأن  ع

 ϡϭϘ بΎتخΎل اإجراء المنΎسΏ طبΎϘ لϠظرϭف.ينΎقش اأمر مع اإدارة ϭأن ي
 :12لΘدقيقأثΎϨء عϤليΔ  يΎعليتقييم أخطΎء لϤحد ΓΩلΘي تم لϮقϮف 

:ΔϔشΘكϤل ءΎأخط ΔيعΒρ 
  سااال ل قعااال م سااا مر أخاااامى لΘااا   لماااΪقق عقاااةه ΘاااΪققق مققااال ل اΘهااامىةااام  

لمحاااΪ ، م هاااΪمم ياااΘا تحΪياااΘ  ΪاااΪقققطاااΪم ل  قاااةتاااا تحΪياااΪطم مت ثق،طااام لمحΘمااال 
 ماااال سΘاطاااام    لمااااΪقق عقااااةأخااااامى لهمتΠاااال  اااا  ت اااا قل  ارماااال ل،قمباااال ه

 محΪ ة لΘاها طذه أمو  م ي مً   سل بعم أمو  ميل:
  تحديده ϡت ϱشر اللΎالت΄ثير المبϰϠع .ΔليΎالم ϡائϭϘال 
 ΔيϠعΎت΄ثيره  فϭ ΔيϠالداخ ΔبΎالرق ϡΎنظϰϠال ع ΔϘطريϕتدقي. 

تاهاا  لماΪقق م قاةلΘامصقل هΈق أخامى لممΘ ال يΘا تΠمقعهام  خΘ م  م ه   Ϊى 
أخااامى لΘاا  تااا   قااةل قعاال م ساا مر تقااك أخااامى م ي اامً   ساال لΘاا ثق، لم مشاا، 

 .لقو ا لمملقل  قةتحΪيΪطم 
  ةΪ طذه لهΘم ج  لةقΪ تؤ ي  ΪΘقققمه  تقك لحملل هΈق اΘم ج مسΘهΘمجم  ل

 
                                                           

12  ΎيϠόزة الϬلأج Δليϭيير الدΎόالم،ΔبΎرقϠر لΎيό1450 م ISSAI" ، دّرةϘطر المΎالمخ ϰϠع ϕالمدق Δبϭأج ." 
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ΕاΎااحتم  ΔϔϠالمختΕΎجΎاستنت ΕراΎال اختبϕتدقي 
 اختبΎراΕمعدل إنحراف اأخطΎء)

ϭ ΔبΎالرقΕراΎصيل ( اختبΎϔسير التϔالت 

 ΔببϘϘالمح Δالنسبببي Δأقببل مببن اأهميبب
   المدقϕمن 

 نظϡΎ الرقΎبΔ الداخϠيΔ  عϰϠيمكن اإعتمΎد 
Εالت΄كيدا ΔفيΎك 

 ΎبببϬلكنϭ Δالنسببببي Δأقبببل مبببن اأهميببب
ΎϬمن Δقريب 

ϰببببϠع ϕة مببببد المببببدقΎمراعببببϱ  ءΎل اأخطببببϭشببببم
ϰϠع ϭمستϱ ΔليΎالم ϡائϭϘال 

 Δالنسبي Δد  تزيد عن اأهميΎا يمكن اإعتمϰϠع  ΔيϠالداخ ΔبΎالرق ϡΎنظ 
Εالت΄كيدا  ΔفيΎغير ك 

:Δئج العينΎنت ϡييϘت 
 ΔϨلعي ء فيΎأخط تحليل 

  Πقق  قةيΪلم ل  ى،ق يهاذ  ج  ΪقققبعΪاΘ  مΪحققاق  طاΘلمهمسا ل لقققلΪاΘ قاة  
   يق : ل مةΪة ه  لعقهل  ق ي،   مم 

   لعقهل.تحققل يل  خامى تمΘ م ه   -

 تقΪي، أخامى ه  لمΘΠمع م  خا  أخامى لΘ  يمΘ اهم ه  لعقهل. -

 تقققا مامل، لعقهم . -
- ϰϠع ϕمن  المدق ϕϘالتح Δينόفي ال Δϔء المكتشΎه لأخطϠيϠعند تح ΎϬأن

 ϡϭϘيϭ ،ΔيϘيϘء حΎأخطϕف التي  المدقϭريف الظرόبت Δينόال ϡييϘعند ت
 ϱت΅دϰء أهداف ال إلϭء في ضΎاأخطϕتدقي  ΔϠمن اأمثϭϰϠع  ϙلل

 الόماء.في اإجراء الجϭهرϱ الخΎص بتسجيل أرصدة 
 عϰϠفإن التصنيف الخΎطئ في حسΎبΕΎ أرصدة الόماء ا ي΅ثر  -

 ΏسΎن من المنϭد ا يكϘف ϙلللϭ ع اأرصدةϭرمجمΎاعتب  ϙمثل لل
الخط΄ في تϘييϡ نتΎئج الόينΔ بΎلنسبΔ لمثل هلا اإجراء بΎلتحديد، 

مثل تϘييϡ  تدقيϕمجΎاΕ آخرϱ في ال عϰϠت΄ثيره  احتمΎلبΎلرغϡ من 
 ϙϭالمشك ΕΎبΎالحس.ΎϬفي 

لبنϭد التϭثيϕ الازϡ  عϰϠمن الحصϭل  المدقϭϕعند عدϡ تمكن  -
المنΎسΏ  تدقيϕدليل ال عϰϠمحددة في الόينΔ، فإنه يستطيع الحصϭل 

 ΔϠمن اأمثϭ ،دةϭϘϔد المϭلبنΎب ΔصΎخ ΔϠبدي Εيل إجراءاϔمن خال تن
ϰϠأرصدة  ع ΕΎبΎلحس )ΔبيΎإيج ΕΎدقΎل )مصΎإرس ϡيت Ύعندم ، ϙلل

من تϭفير دليل  المدقϕردϭد بش΄نΎϬ قد يتمكن  استاϡالόماء دϭن 
المتحصاΕ  تدقيϕالمنΎسΏ بش΄ن صحΔ أرصدة الόماء ب تدقيϕال

الاحΔϘ منϡϬ إلا لϡ يتمكن من تنϔيل إجراءاΕ بديΔϠ بش΄ن عنصر 
ϭ )د )رصيد مدينϭϘϔالم ΔينόيهالϠنصر من ضمن  عόال ϙتبر للόأن ي
 .تدقيϕأخطΎء الόينΔ عند تϘييϡ دليل ال
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-  Ώيج ΎكمϰϠع ϕن المدقΎالج ϙر كللΎين اإعتبόعي أن ي΄خل بϭالن Ώ
 عϰϠلأخطΎء ϭالتي تتضمن طبيϭ ΔόأسبΏΎ الخط΄ ϭاأثر المتϭقع له 

إجراءاΕ  عϰϠاآخرϱ مثل قيمΔ اإعتمΎد المخطط  تدقيϕمراحل ال
 الضبط الداخϠي.

عند تϘييمه لأخطΎء التي يكتشبϭ ΎϬϔجبϭد خصبΎئص مشبتركΔ مثبل  المدقϭϕقد يستنتج 
ϭل الϔتببرة الزمنيببΔ، أϭ أϱ خΎصببيΔ نببϭع الόمϠيببΕΎ أϭ المϭقببع أϭ خببط اإنتببΎ  أϭ طبب

في مثل هبله الحبΎاΕ ضبرϭرة تحديبد كΎفبΔ المϔبرداΕ لاΕ  المدقϕأخرϭ ،ϱقد يϘرر 
Ύ، عϠيϬببالخصببΎئص المشببتركΔ التببي تكببϭن مجتمόببΎً خΎصببϭ ًΎتϭسببيع نطببϕΎ إجراءاتببه 

 ΏيجϭيهϠصل  عϔمن ϡييϘإجراء ت ϙد للόبϰϠفبي  ع ΎرهبΎإختي ϡالتي ت Εرداϔس المΎأس
 كل مجتمع.

 ءΎدير اأخطϘت: 
Ϡعϰ ϕمبن  المدق ΎرهبΎإختي ϡالتبي تب Δينبόء الΎاقبع أخطبϭ ء المجتمبع مبنΎدر أخطبϘأن ي

ϭيجببΏ فببي كΎفببΔ  للببϙ المجتمببع، ϭهنببϙΎ عببدة طببرϕ مϘبϭلببΔ لتϘببدير نتببΎئج اأخطببΎء،
اأحببϭال أن تتنΎسببΏ طريϘببΔ التϘببدير مببع الطريϘببΔ التببي تببϡ اسببتخدامΎϬ فببي إختيببΎر 

 Ώيجببϭ ،Δينببόال ΕببرداϔمϰببϠالمبب عϕبببين  دقόء أن ي΄خببل بΎاأخطبب Δعنببد التنببب΅ بنتيجبب
ااعتبΎر نϭعيΔ اأخطΎء التي تϡ إكتشΎفϭ ،ΎϬا ببد مبن التنبب΅ بΎأخطبΎء الخΎصبΔ بكبل 

حببده ϭإضببΎفΔ النتببΎئج لبόضببΎϬ البببόض عنببدمΎ يببتϡ تϘسببيϡ المجتمببع إلببي  عϠببϰمجتمببع 
 التϘسيϡ اإحصΎئي(.)مجتمόين فرعيين أϭ أكثر 

 ΕΎطر العينΎمخ ϡييϘت: 
 ΏيجϰϠع ϕز  المدقϭΎء فبي المجتمبع تتجبΎاأخطب ΕنبΎإلا ك Ύر مΎين اإعتبόأن ي΄خل ب

 Ώيج ،ϙيل للϔتن ϡحتي يتϭ ،لϭبϘالخط΄ المϰϠع ϕبدر  المبدقϘرن ببين الخطب΄ المΎبϘأن ي
التبي  تبدقيϕفي المجتمع ϭبين الخط΄ المϘبϭل، ϭمبن ثبϡ يϘبΎرن نتبΎئج الόينبΔ مبع بيئبΔ ال

أخرϱ عند تϭصل نتΎئجه بش΄ن رصبيد الحسبΎبΕΎ،  تدقيΎϕ من إجراءاΕ عϠيϬيحصل 
 ϡاسبتخدا ΔرنبΎϘفبي الم ϡأن يت Ώيجϭ ،ابط محددةϭض ϭأ ΕΎيϠمόصنف محدد من ال ϭأ
صببΎفي الخطبب΄ المϘببدر فببي المجتمببع بόببد اسببتبΎόد اϱ تόببدياΕ تجريϬببΎ الجϬببΔ محببل 

Ύطئ ، ϭكϠمΎ قΎرΏ الخط΄ المϘدر من الخط΄ المϘبϭل، تزداد خطϭرة الϘبϭل الخبتدقيϕال
 Ώيجب ϙلببللϭ ،دΎدة اإعتمبΎزيب ϭأϰببϠع ϕدة  المبدقΎزيبب ΔنيبΎر إمكΎبين اإعتبببόأن ي΄خببل ب

 بديΔϠ. تدقيϕأϭ الϘيϡΎ بإجراءاΕ  تدقيϕإجراءاΕ ال
من ϭاقع تϘييمه لأخطΎء التي تتكشف له في إجراءاΕ اإلتزاϡ أن  المدقϭϕقد يستنتج 

إجبراءاΕ الضبϭابط الداخϠيبϰ  ،ΔنتΎئج الόينΕΎ ا تدعϡ اإعتمΎد بΎلدرجΔ المتϭقόبΔ عϠب
في مثل هله الحΎاΕ من التحϕϘ من ϭجϭد ضϭابط آخبرϱ منΎسببΔ  المدقϭϕقد يتمكن 
Ύ بόد أن يتϡ تنϔيبل إجبراءΕ إلتبزاϡ منΎسببϭ ،Δكببديل آخبر قبد يبتمكن مبن عϠيϬقد يόتمد 

.ΔسيΎإجراءاته اأس ϕΎنطϭ Εقيϭتϭ Δόديل طبيόت 
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 ϡϭϘد أن يόبϕالمدق  ،Δينόال ϡييϘيهعبتϠ بϠله عϭحص ϱرر مدϘأن يϰ  Δأدلبϕتبدقي  ΔفيبΎك
 ϭمنΎسبΔ لدعϡ ت΄كيداΕ محددة في أرصدة الحسΎبΕΎ أϭ فئΕΎ المΎόماΕ التي تόنيه.

 ΘاااΪققق)للΘحقاااق  مخΘ ااام  لΘااامم ا خΘ ااام  ساااقΘا  ااا،ν بااا،مج  يقااا هقمااام م
سΘ،شااام ت م اااذ اماااوΫج  ،هاااو  لقاااو ا لمملقااالمإجااا،ى  لΘحققققااال ل  لΘاμاااقققل(

يمما  لماΪقق  لقاو ا مااو  إشام ة  لاة  اا   ،أسقور لΘ،ققا لمقΡ،Θ لمقام  لΘاΪققق
 :م    لل بهمىً  قة تقΪي،ه المملقل ا Θمم   قة   لل  خ،ت مهقم لمم يΘمΡ له
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 ΕέΎμΘخΕأكيدΘل 

ΕέΎμΘلخ Εتأكيد ΔليΎϤل ئمϮلق ϥΎيΒل 

 ملمعمما  تا تطΠققهمأ صΪة جمقع  ا Θمم   ط
 لمΘعققل بهم إهμمةم مΘ مم  

 لΘ  قΪ  قة مجو  أصو  مالΘممم  لوجو  ملحΪمΙ م
 .ΪΘقققا  قΪ تمت هة لاΘ،ة محل لمق لمعمم

 ق  ، أصل  م الΘمم قΪ تا تطΠقق  بققمل مهمس ل لΪقللΘقققا /   
قΪ تا تطΠققهم ة ΙΪلم ملغ لم،ت ال بملمعمما  مأ

تا  ق لمعقومم  لمملقل ، بققمΘهم مبμو ة ما مل
 مع ،  ههم بوةو Ρإهμمةم 

هاااا  لاΘاااا،ة  أةااااΙΪ م   Θا تطااااΠقل لمعاااامماياااا لققمس ق
اهμاااامΡ  اااا  لمعقوماااام  ، لمحمساااا قل لμااااحقحل
خااا،ت بμااو ة  م لاال مبقاااقا لمملقاال ملمعقوماام  أ

 مهمس ل

Ρ  ج ملولحقوق م  لمه اا ة  م ممقااوط لهاام  ق م ياااماامΘال أصاال  م
 ه  تم يخ لقو ا لمملقل

  Ρمμإهم ν،لع   اق اام   ااا مااΘممشااقمق مااع مΘي Ρاامμإهم ν،لعاا
 لقΘ ،يعم    Ϋلμقل، لمعميق، لمحمس قل
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أصااϮا لΎΜبΘااΔ ومμااήوف  ΕΎضااϤحااأصااϮا لΎΜبΘااΔ ومϤΠعااϫ ΕΎاكيااΎ ولϤشااήوعΕΎ تحاات لϔϨΘيااά ومμااήوف لϫااا  وخسااΎئή  تاادقيق
:ΔΘبΎΜل اϮأص أمين علىΘل ΕΎوفήμوم ΔليΎϤأسήل ήئΎسΨل ΡΎبέأو ΔنΎيμل 

............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

اأصببϭل الثΎبتببϭ Δاأصببϭل غيببر  اضببمحالاأصببϭل الثΎبتببϭ ΔمجمόببΕΎ ااهباϭ ϙالمشببرϭعΕΎ تحببΕ التنϔيببل ϭمصببرϭف إهاكϬببϭ ΎخسبΎئر  تببدقيϕيجبΏ أسببنΎد 
لبϙ نظبرا لϭجبϭد المتداϭلΔ المحتϔظ بΎϬ بغرض البيع ϭمصرϭفΕΎ الصيΎنϭ Δكلا اأربΎح ϭالخسΎئر الرأسمΎليϭ ΔمصرϭفΕΎ الت΄مين عϰϠ اأصϭل الثΎبتΔ مόبϭ Ύل

Ύتبدأ عاقϭ ΎϬبين Ύفيم Εϕتدقي  ΎϬمن ΔديΎόد غير الϭالبن ϰϠء عϭء الضΎϘإلϭ ΔيϠيϠالتح Εطر اإجراءاΎمخ ϰϠرف عόدف التϬب ΔيϠيϠالتح ΕإجراءاΎد بϭهله البن 
 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 

  ϰفب ΎبϬقبع لϭالمتϭ دϭالبنب ϡقبي ϰبϠرن بين التغيبر عΎق
سببنϭيΔ المϭازنببΔ التϘديريببΔ سببϭاء السببنϭيΔ أϭ الربببع 

.ΕΎااختاف ΏΎأسب ϰϠف عϭقϭالϭ 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

قΎرن بين قيϡ البنبد فبϰ الϔتبرة الحΎليبΔ مبع قبيϡ نϔبس  
 Ώكنسبب ϭأ ϡببيϘاء كϭسبب ϕبΎالسبب ϡاϭاأعبب ϰد فببϭالبنبب

ΎهΎاتجϭΕ  اختاف ΏΎأسب ϰϠقف عϭالϭ 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

 الόاقΔ بين كل من: تحϠيل 
ΎϬإهاك ΕΎόمجمϭ ΔبتΎل الثϭاأص * 

 ΕΎفϭمصببرϭ ΔبتببΎل الثϭلأصبب ΔجيببΎر اإنتΎاأعمبب *

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

.ΔنΎالصي 
 ΎببϬعاقتϭ ΔبتببΎل الثϭد اأصببϭبنبب ϰببϠع ΕΎفΎاإضبب *
 ϡتبب Ύمببϭ يببلϔالتن Εتحبب ΕΎعϭل مببن المشببرϭلمحΎببب

 رفόه لأصϭل الثΎبتΔ مبΎشرة.
اأصبببϭل * اأعمبببΎر اإنتΎجيبببϭ ΔااسبببتبΎόداΕ مبببن 

.ΔبتΎالث 
* الόاقبΔ ببين اإضببΎفΕΎ لأصبϭل ϭااسبتبΎόد مببن 
اأصبببببϭل الثΎبتبببببϭ ΔمشبببببرϭعΕΎ تحبببببΕ التنϔيبببببل 

 Ύ.عϠيϭϬمصرϭفΕΎ الت΄مين 
 ΎرهبΎأعمϭ لϭمبن اأصب ΕداΎόبين ااستب Δاقόال *
 ϰبببببϠالتببببب΄مين عϭ  رΎالطببببب ϙببببباϬالϭ ΔجيبببببΎاانت

.ΔليΎئر الرأسمΎالخسϭ حΎاأربϭ لϭاأص 
اأصببϭل ϭتكϔϠببΔ صببيΎنتϭ ΎϬم΅شببراΕ  اضببمحال* 

 .ضمحالاا
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

  Δيϭبدف لكبل فتبرة رببع سبنϬب ΔبتبΎل الثϭل اأصبϠح
 ϡتحديبببد حجبببϭ Δفرعيببب ΕΎبببόلمجتم ΎϬسبببيمϘتحديبببد ت

:ϰإل ΎϬلكل من ΔبϭϠالمط Δينόال 
 ϡلتحديببد هببل يببت ΎببϬقيمتϭ ΕΎفΎعببدد اإضبب :ΕΎفΎإضبب

Ϙتببدقي ΕنببΎفببإلا ك ΎببϬمن Δأخببل عينبب ϡيببت ϡأ Ύببόجمي ΎϬ
ΎϬ كϬϠبϭ Ύإلا كΎنبΕ كبيبرة تدقيϘمحدϭدة الόدد فيمكن 

 ΎبϬأن ϡأ ΔيمϘϠل ΎϘطب ΕΎϘطب ΎϬسيمϘل يمكن تϬدد فόال
 ΎبϘفϭ ΎبϬمن Δينبόال ϡتحديبد حجب ϡيبتϭ ΔرببΎϘمت ϡقي Εا
اعتبΎراΕ المΎόينϭ Δفϰ ضϭء اأهميΔ النسبيΔ لبنبد 

.ΔبتΎل الثϭاأص 
ϭالمتϭقبببع  المΎضببيلمسببتمرة مببن الόببϡΎ اأصببϭل ا

 Δينόن الϭفتك ΔدمΎϘال ΕتراϔϠل Ύت΄خبل  التياستمراره
 ΎبϬل ΔيبϠيϠالتح ΕإجراءاΎبب ϰبϔقبد يكتϭ دةϭمحد ΎϬمن

 فϘط.
 Ύعببددهϭ ΎببϬقيمϭ ΔبتببΎل الثϭمببن اأصبب ΕداΎόااسببتب
 ΕنببΎفببإلا ك ΎببϬل ΏسببΎالمن ΕΎينببόال ΏϭϠيببل أسببϠلتح

 ϡبدد يبتόدة الϭمحبدϘمبدق ΎϬتϕتبدقي  ΕنببΎإلا كϭ ΔبϠمΎك
كثيبببرة الόبببدد فيبببتϡ أخبببل عينبببΔ منϬبببϭ Ύيبببتϡ ترشبببيد 
اختيΎرهببببΎ فببببϰ ضببببϭء قببببيϡ اأصببببϭل المسببببتبόدة 

.ΔجيΎاإنت ΎرهΎأعمϭ 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

تحϠيبببل مجمبببع اإهببباϭ ϙمصبببرϭف اإهببباϙ مبببن  
 ΔبتببببΎل الثϭأصببببΎن بΎبيبببب ϰببببϠل عϭخببببال الحصبببب

ϭ ΎبببϬإهاك ΕبببداόمϭϘتبببدقي ΕبببديراϘت ΎرهبببΎعتبΎب ΎϬ
 ΕراΎاعتبببببب ΎبببببϘفϭ ΔسببببببيΎمحϕتبببببدقي  ΕبببببديراϘالت

 ϰف ΔيϠيϠالتح ΕإجراءاΎء بΎϔيمكن ااكتϭ ΔسبيΎالمح
ϕتدقي  ΔلبΎح ϰف ϙف اإهاϭمصرϭ ϙمجمع اإها

.Δاألي ΕΎسبΎالح ϡاستخدا 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
 تϡ اختيΎرهΎ فϰ ضϭء اأهميΔ النسبيϭ ΔاإجراءاΕ التحϠيϠيΔ. التيلدراسΔ االتزاϡ بمتطϠبΕΎ نظϡΎ الرقΎبΔ الداخϠيϭ Δتتϡ عϰϠ الόينΕΎ  ختبΎراΕتϬدف هله اا

 تبببدقيϕت΄كبببد مبببن ϭجبببϭد إجبببراءاΕ ضببببط داخϠبببϰ ب 
 ϡاسببتا Εإجببراءاϭ امببر شببراءϭإصببدار أ Εمسببتندا

 اأصϭل.

      تقييم اأنشطة الرقابية Δماحظ 
ϕتدقي 

ϱالمستند 

 

 ϱحببببص المسببببتندϔال  ϡاالتببببزاϭ الشببببراء ΕΎيببببϠمόل
.ΔسبΎالشراء المن ΔϘطريϭ دΎااعتم ΕΎطϠبس 

 

      إجراء  عنصر بيئة الرقابة
ΕΎϘبΎمط 

 



 

 

 

ϰالعرب ϰمϭالحك ΔليΎالم ΔبΎدليل الرق 

101 

............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

  ΎϬلϭأصبب ϡدΎببϘطر التΎلمخبب ΎببϬيمϘت ΔببϬمببن الج ΏبϠأط
الثΎبتبببببϭ ΔالمشبببببرϭعΕΎ تحبببببΕ التنϔيبببببل المخبببببΎطر 

 ΔيϘيϭالتس.ΎϬتϬبΎبرامج مجϭ ΕΎأليϭ ΔيϠيϭالتمϭ 
ϭأدرسϭ ΎϬقيϡ كΎϔيتϭ ΎϬأثرهΎ المتϭقΔό مبن تόبرض 

 .ضمحالاأصϭل الثΎبتΔ لا

      .اقرارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة
 اإدارة

 

 تبببدقيϕت΄كبببد مبببن ϭجبببϭد إجبببراءاΕ ضببببط داخϠبببϰ ب 
 ϡاسببتا Εإجببراءاϭ امببر شببراءϭإصببدار أ Εمسببتندا

 اأصϭل.

      تقييم اأنشطة الرقابية  Δالماحظ
)ΔينΎالمع( 
الϔحص 
 Δالمستندي

 

ت΄كد أن اأصϭل الثΎبتϭ ΔالمشرϭعΕΎ تحبΕ التنϔيبل  
قد تϡ تسϠيمΎϬ كϬόبد لأشبخΎص المنΎسببين ϭاختببΎر 

ΎϬمن Δعين 

      حص  تقييم اأنشطة الرقابيةϔال
 Δالمستندي

 

  ΔمبΎϬل الϭاأصب ϰبϠلتب΄مين عΎب ΔبϬالج ϡΎت΄كد من قيب
ϭفϘبببΎ لمتطϠببببΕΎ  صبببنΎعيبϬبببϭ Ύمبببن ϭجبببϭد أمبببن 

 ϰبببϠتسبببجيل عϠل ϡΎد نظبببϭجبببϭϭ Δالمختصببب ΕΎبببϬالج

      ΔبΎالرق Δأنشط ϡييϘت  Εاقرارا
 اإدارة
 ϕتدقي
ϱمستند 
Δماحظ 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 .لمدى االتزاϡ به تدقيϕالبϭابϭ ΕΎإجراء 
  Δرة المسبببتنديϭتتببببع البببد ΔبتبببΎل الثϭلشبببراء اأصببب

 ΎببببϬيتΎϔت΄كبببد مبببن كϭ يبببلϔالتن Εتحببب ΕΎعϭالمشبببرϭ
 ϭتشغيΎϬϠ بكΎϔءة.

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت  ϕتدقي
ϱمستند 
Δماحظϭ 

 

  ϡالمائب ΔبتبΎل الثϭت΄كبد مبن أن سبجل اأصبϠراجع ل
 Εالسبجاϭتϡ التسجيل فبي قد تϡ ااحتΎϔظ به، ϭأنه 

 قبببد تبببϡ الϘيبببϭدعϠبببϰ أسبببΎس فبببϭرϭ ϱمتسبببϭ ϕأن 
ΎببϬϠترجي ϰل إلببΎاأسببت  ϡل قببد تببϭأن اأصببϭ ،ϡΎببόال

ϔال Ύدهϭجϭ من ϕϘالتحϰϠό .ًΎريϭد 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت  ϕتدقي
ϱمستند 
Δماحظϭ 

 

تتبع مراحل التسبجيل فبϰ البدفΎتر ϭت΄كبد مبن ϭجبϭد  
فصل بين الϭظΎئف المتΎόرضبΔ بحيبث يختϠبف مبن 

 ϰلتسجيل فΎب ϡϭϘد عن من يϬόال ϙتر.يمسΎالدف 

      ΔبΎالرق Δعنصر بيئ ϡييϘت 
ΔبيΎالرق Δاأنشط ϡييϘت 
ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت 

Δماحظ 
ΕراΎسϔاست 

 

 تدقيϕ  تϘييϡ عنΎصر متΎبΔό النشΎط       تبدقيϕقΎمΕ بΎϬ فريبϕ ال التيأطΏϠ محΎضر الجرد  
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

ΎϬليتΎόمدى ف ϡييϘتϭ ΔيϠالداخ ϱمستند 
ϕϘالتح Εاجراءا 

  ΔلنسببببΎب :ϕبΎالسببب ϡΎبببόل المسبببتمرة مبببن الϭلأصببب
مطΎبΔϘ التكϭ ΔϔϠمجمبع اإهباϙ أϭل الϔتبرة  ϭآخبر 
 ϰلΎالمركببز المبب ΔئمببΎيببل مببع قϠاقببع التحϭ تببرة مببنϔال

 ϭالدفΎتر ϭأϭراϕ الόمل.

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭϱدفتر 

 

 بΎلنسبΔ لإضΎفΕΎ: المطΎبΔϘ مع مستنداΕ الشراء 
 ϭااستاϡ. تدقيϕمحضر ال -

- .ΔبتΎل الثϭلسجل اأص ΔفΎت΄كد من اإض 

صببحΔ اإضببΎفΔ لϠمشببرϭعΕΎ تحببΕ التنϔيببل  -
.ΔبتΎل الثϭلأص ΎϬόرفϭ 

-  ΔببϔϠتك ΔϠرسببمϭ ΎببϬب ΔϠالمسببج ΔببϔϠالتك Δصببح
 Ύه΅Ύϔمببببدى اسببببتيϭ Εجببببدϭ ااقتببببراض أن
لشببببببرϭط الرسببببببمϭ ،ΔϠأسببببببΎόر الصببببببرف 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭϱدفتر 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 .Εجدϭ أن Δاأجنبي Εماόال 
Ύ تحديبد تϠبϙ اأعمبΎر بΎلنسببΔ عϠيϬبتبϡ  التبياأسس  

لأصببϭل الثΎبتببΔ المسببتمرة مببن الόببϡΎ السببΎبϕ قببΎرن 
 ϡΎببόال ϰفبب ΎببϬاهاك ϕطببرϭ ΔجيببΎاإنت ΎرهببΎبببين أعم

مع اأعϭاϡ السΎبΔϘ فإلا كΎن هنϙΎ تغيير فϰ  الحΎلي
طببببرϭ ϕمόببببداΕ ااهبببباϙ أϭ بΎلنسبببببΔ لأصببببϭل 

 ϡفيت Δالمستحدث ΔبتΎالثϘتدقي ΕراΎاعتبب ΎϘفϭ هϕتبدقي 
.ΕديراϘالت 

ت΄كد ان كΎϔيΔ مبرراΕ تόديل اأعمΎر اانتΎجيبΔ أن 
.Εجدϭ 

ركبببز فبببϰ دراسبببΔ اأصبببϭل المتϭقϔبببΔ عبببن الόمبببل 
 التبيϭالΎόطϭ ΔϠحسΏΎ إهاكΎϬ عن الόبϭ ϡΎاأسبس 

 ΕاعتمدϬيϠبهعΎحس ϰف ΔϬالج Ύ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭϱدفتر 
ϭϕتدقي 

 ΔبيΎحس
ΔسبيΎمحϭ 
Δماحظϭ 

ΕراΎسϔاستϭ 
 Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  Εد م΅شببببراϭجببببϭ Δل  اضببببمحالدراسببببϭلأصبببب
 ΔصببΎخϭ تببرة مببن عدمببهϔال ΔيببΎϬن ϰالمسببتمرة حتبب

        Δماحظ
 ϭاستϔسΎر
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

  Ύعن اإنت Δϔقϭالمتϭ ΔϠطόل المتϭلأص ΔلنسبΎب 
بΎلنسببببΔ لأصبببϭل الثΎبتبببΔ المسبببتبόدة: صبببϭرة مبببن  

 Ύتخريبده ϭا ΎϬلتصرف فيΎس اإدارة بϠمج Εقرارا
 ΔلنسبببΎبϭالتببي  ΕبببΎك΄صببل ث ΎببϬببرر التصببرف فيϘيت

ت΄كد من استيΎϔ΅هΎ شرϭط أدراجΎϬ ضبمن اأصبϭل 
 غير المتداϭلΔ المتΎحΔ لϠبيع.

عينببΔ مببن قببراراΕ ااسببتبΎόد محΎضببر  تببدقيϕقببϡ ب
 ΏΎت΄كبد مبن حسبϭ لϭاأص ϙϠمن ت Δينόد لΎόااستب
إهاكϬببببΎ حتببببϰ تببببΎري  ااسببببتبΎόد ϭت΄كببببد مببببن أن 

 ΔطϠمن الس Εد تمΎόااستب Εقرارا.Δالمختص 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭϱدفتر 
ϭϕتدقي 

 ΔبيΎحس
ΔسبيΎمحϭ 
Δماحظϭ 

ΕراΎسϔاستϭ 
 Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ϡت΄كببد مببن عببدϭ ΔبتببΎل الثϭاأصبب ΔنΎصببي ΕΎيببϠراجببع عم
 ϡتب ΔبتبΎل الثϭاأصب ϰبϠع ΎبϬϠتحمي Ώيج ΕΎفϭد مصرϭجϭ

.ΔنΎصي ΕΎفϭكمصر ΎϬϠتحمي 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ΕراΎسϔاست 

 

 ϭ ΕراΎببببϘόϠل ΔلنسبببببΎاأراضببببيب  ΕداΎϬشبببب ΏببببϠأط
 ϙبببببϠت ϰالتصبببببرف فببببب ϡبببببدόب Δالمختصببببب ΕΎبببببϬالج

        ΕداΎϬش
 ΕΎϬالج
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

، ϭبΎلنسببΔ لϠسبيΎراϭϭ ΕسبΎئل النϘبل ت΄كبد اأراضي
 ΔϬالج ϙϠم ΎϬأن ΕΎمن رخص تسيير المركب 

ΔرجيΎالخ 

  Δالنسبببي Δء اأهميببϭضبب ϰالمحببددة فبب Δينببόراجببع ال
 Εإجببببببراءا Εلمسببببببتندا ΔيببببببϠيϠالتح Εاإجببببببراءاϭ

 ΔبتببΎل الثϭاأصبب ϰء  التببيالتصببرف فببΎااسببتغن ϡتبب
 Δالدفتري ΎϬتϔϠبين تكϭ ΎϬرن بينΎقϭ ΎϬد بيϭϘعϭ ΎϬعن
 Δسبامϭ ΔليΎئر الرأسبمΎالخسبϭ حΎمبن اأربب ϕϘتحϭ

Ύ لϬببببب محΎسببببببيالόمϠيبببببΕΎ الحسبببببΎبيϭ Δالتϭجيبببببه ال
ϭاالتببزاϡ بمتطϠبببΕΎ الΎϘنϭنيببΔ مببن حيببث التصببرف 

 ΎϬعن ΔتجΎح النΎاأرب ϰف 
 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭ ϕتدقي
 حسΎبي

ϭ ϕتدقي
 محΎسبي

 

أصبببϭل مرهϭنبببΔ  بببب΄ϱأطϠبببΏ مبببن اإدارة إقبببرار  
ارتبΎطببΕΎ قΎنϭنيببΔ أϭ  ϭأϭϱأسبببΏΎ الببرهن ϭمببدده 

.ΔبتΎالث ΎϬلϭب΄ص Δمرتبط ΕΎالتزام 

        Εاقرارا
 اإدارة
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

اأشببراف عϠببϰ جببرد اأصببϭل الثΎبتببϭ Δالحصببϭل  
 عϰϠ محΎضر الجرد ϭمطΎبΔϘ عينΔ منΎϬ مع الدفΎتر

        اأشراف
 عϰϠ الجرد

 

الت΄كببد مببن سببامΔ الببدفΕΎό المϘدمببϭ ΔمطΎبϘتϬببΎ مببع  
 الϭϘόد.

        ϕتدقي
ϱمستند 
ΔϘبΎمطϭ 

 

ϭالت΄كد من اسبتاϡ  مطΎبΔϘ المستخϠصΕΎ مع الϭϘόد 
اأعمببببΎل التببببي تمببببϭ Εالت΄كببببد مببببن عببببدϭ ϡجببببϭد 

.ΔبتΎل الثϭلأص ΎϬόرف ϡيت ϡل Εتم ΕΎعϭمشر 

        ϕتدقي
ϱمستند 
ΔϘبΎمطϭ 

 

Δ لϠمشببرϭعΕΎ التببي تببϡ انتΎجϬببΎ الϔحببص المسببتندي 
داخل الجϬبϭ ΔمطΎبϘبΔ الϘيمبΔ الظبΎهرة بϬبΎ بΎلبدفΎتر 

.ΎϬتϔϠمع تك 

        ϕتدقي
ϱمستند 
ΔϘبΎمطϭ 

 

 :ΎيϠيϭل الم΅جرة تمϭلأص ΔلنسبΎب 
 .ΎيϠيϭل الم΅جرة تمϭأصΎن بΎبي ϰϠل عϭالحص 

 .ϡΎόل الΎفي دفتر اأست ΕΎلبيΎاأرصدة ب ΔϘبΎمط 

        ΕراΎسϔاست
 ϕتدقيϭ
 ϱمستند
ϰسبΎمحϭ 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

  التبي ϕϭبرϔتحديد الϭ دϭمن هله البن Δر عينΎاختي
تظϬببر بببين أرصببدة اأسببتΎل الόببϭ ϡΎااستϔسببΎر 

ΎϬعن 
  ΔفΎإضببΎر بΎد اإيجببϭببϘόخببص بϠم ϰببϠل عϭالحصبب

ϭ ،دϭبببϘόال ϙبببϠاإدارة لت ΕبببياϠبببلتحϘط مدقϭالشبببر Δ
 Δر ماءمبببΎد اختببببϭبببϘόال ϙبببϠمبببن ت Δينبببόل Δالرئيسبببي

ΎϬتΎيϠعم 

        ΕراΎسϔاست
 ϕتدقيϭ
 ϱمستند
ϰسبΎمحϭ 

 

 تمΕمطΎبΔϘ تطبيϕ متطϠبΕΎ ااعتراف ϭالتبϭيΏ التي  
ϰϠع  ΕراΎلإيج 

       ΔϘبΎمط  

مطΎبΔϘ السجاΕ الخΎصΔ بΎلبيع ϭإعبΎدة ااسبتئجΎر  
 ΔسبببيΎالمحϭ ΔبيΎالحسبب ΕΎيببϠمόال Δالت΄كببد مببن صببحϭ

.ΎϬمن Δعين ϰϠع 

        ΔϘبΎمط
 ϕتدقيϭ
 ϱمستند
 ϭمحΎسبي

 

  ϭأ Δض بنكيبϭببل قبرΎϘد رهن مϭجϭ ϡالت΄كد من عد
.ΕياϬتس 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 

  ΔبتبببΎل الثϭفي عبببن اأصبببΎح الكبببΎمبببن اإفصببب ϕبببϘالتح
 ΔجيبببببΎاإنت ΎرهبببببΎأعمϭ ΕداΎόااسبببببتب ϭ ΕΎفΎاإضبببببϭ

        ϕتدقي 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 Δϔقϭالمتϭ ΔϠطόل المϭاأصϭ ϙاإها ϕطرϭ ΏليΎأسϭ
ϭخسببببΎئر ااضببببمحال ϭالϬبببباϙ الطببببΎر  لأصببببϭل 
 ΕزالببΎمϭ اافتراضببي Ύعمرهبب ϰببϬل التببي انتϭاأصببϭ
تόمبببل بΎإنتبببϭ  ΎاأرببببΎح ϭالخسبببΎئر الرأسبببمΎليΔ أى 

 Ύ حϕϭϘ لϠغيرعϠيϬاأصϭل المرهϭنϭ Δالتي 

 ϡائϭϘϠل
ΔليΎالم 
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لسااΕέΎϤΜΘ رياا ήلΘϤدولااΔ ةعقέΎيااΔ   تΎبعااΔ  رااقيقΔ   مشااήوعΕ  ΕΎ ساايطΓή مشااήΘكΔ  مΎΘحااΔ للΒيااع  ومحااϔΘ  بيااΎ حΘااى تااέΎي   تاادقيق
 ي ΎلسΕέΎϤΜΘ ويΩήتيΎ ومكΎسب بيعي Ύلس:ΕέΎϤΜΘضϤحاللسΘحقϕΎ ( ومϤΠعΕΎ ومήμوفϫ· ΕΎاكيΎ و

............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

ϭ ΎϬاإيراداΕ النΎتجبΔ عنϬبϭ ΎمكΎسبΏ بيϬόبΎ مόبΎ اضمحالالΎϘόريϭ Δمجمϭ ΕΎόمصرϭفΕ  ΕΎااستثمΎراΕ غير المتداϭلϭ Δاهاϙ ااستثمΎرا تدقيϕيجΏ أسنΎد 
 نظرا لϭجϭد ترابط بين تϙϠ البنϭد.

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
  ϰفب ΎبϬقبع لϭالمتϭ دϭالبنب ϡقبي ϰبϠرن بين التغيبر عΎق

 Δيϭالربببع سببن ϭأ Δيϭاء السببنϭسبب ΔديريببϘالت Δازنببϭالم
 ΏΎأسب ϰϠف عϭقϭالϭ.ΕΎااختاف 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

قΎرن بين قيϡ البنبد فبϰ الϔتبرة الحΎليبΔ مبع قبيϡ نϔبس  
البنϭد فϰ نϔس الϔتبراΕ فبي اأعبϭاϡ السبΎبΔϘ سبϭاء 

ΎهبببΎاتجϭ Ώكنسببب ϭأ ϡبببيϘكΕ  ΏΎأسبببب ϰبببϠقبببف عϭالϭ
 اختاف.

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

 الόاقΔ بين كل من:تحϠيل  
ΎϬإهاك ΕΎόمجمϭ ΔريΎϘόال ΕراΎااستثم * 

 ΔريببببببΎϘόال ΕراΎلاسببببببتثم ΔجيببببببΎر اإنتΎاأعمبببببب *
.ΔنΎالصي ΕΎفϭمصرϭ 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

  ΎϬسببيمϘلتحديببد ت Δلببϭغيببر المتدا ΕراΎببل ااسببتثمϠح
 ΔبببϭϠالمط Δينببόال ϡتحديببد حجببϭ Δفرعيبب ΕΎببόلمجتم

 منΎϬ إلϰ:لكل 
 ϡلتحديببد هببل يببت ΎببϬقيمتϭ ΕΎفΎعببدد اإضبب :ΕΎفΎإضبب

Ϙتببدقي ΕنببΎفببإلا ك ΎببϬمن Δأخببل عينبب ϡيببت ϡأ Ύببόجمي ΎϬ
ΎϬ كϬϠببϭϭ Ύثببϕ اأسبببΏΎ تببدقيϘمحببدϭدة الόببدد فببيمكن 
.ΕΎفΎلإض ΔريΎالتج 

المتداϭلببببΔ ااسببببتبΎόداΕ مببببن ااسببببتثمΎراΕ غيببببر 
ΎϬقيمϭ .ΕداΎόلاستب ΔريΎالتج ΏΎاأسب ϕثϭϭ 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

 

 

  ϙف اإهببببباϭمصبببببرϭ ϙيبببببل مجمبببببع اإهببببباϠتح
.ΎϬإهاك Εداόمϭ ΔريΎϘόال ΕراΎااستثم 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
الت΄كببد مببن ϭجببϭد سيΎسببΔ اسببتثمΎريΔ لϠشببركϭ Δأن   

قرار شراء أϭ بيع استثمΎراΕ غير متداϭلΔ يبتϡ مبن 
 ϭفΎϘ لاختصΎصΕΎ المحددة. اإدارϱالمستϭى 

 

      .ΔبΎالرق Δرا عنصر بيئΎسϔاست
 Ε ϕتدقي

ϱمستند 
Δماحظϭ 
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 ϱحببص المسببتندϔالشببراء  ال ΕΎيببϠببض عمόب ϭلكببل أ
 Δدرجببب ϡقبببيϭ Δلبببϭغيبببر المتدا ΕراΎالبيبببع لاسبببتثمϭ
االتبببببزاϡ بسبببببϠطΕΎ ااعتمبببببΎد ϭطريϘبببببΔ الشبببببراء 

.ΔسبΎالمن 

      إجراء  عنصر بيئة الرقابة
 مطابقات

 

أطΏϠ من الجΔϬ تϘيمΎϬ لمخΎطر ااسبتثمΎراΕ غيبر  
.ΎϬيتΎϔك ϡقيϭ ΎϬأدرسϭ ΕΎأليϭ Δلϭالمتدا 

 

      .اقرارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة
 اإدارة

 

 تبببدقيϕت΄كبببد مبببن ϭجبببϭد إجبببراءاΕ ضببببط داخϠبببϰ ب 
مسببببتنداΕ إصببببدار أϭامببببر شببببراء ϭالبيببببع ϭحϔببببظ 

 Ύ.عϠيϬمستنداΕ المϠكيϭ Δالت΄مين 

      الماحظة  تقييم اأنشطة الرقابية
 )المعاينة(
الفحص 
 ةالمستندي

 

 ϕشببراء  تببدقي ΕΎيببϠمόل Δالمسببتنديϭ Δرة الدفتريببϭالببد
ϭبيببع ϭالحصببϭل عϠببϰ إيببراداΕ ااسببتثمΎراΕ غيببر 

.ΎϬيتΎϔك ϡقيϭ Δلϭالمتدا 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت  ϕتدقي
ϱمستند 
Δماحظϭ 
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 
  ΕΎلجبببببΎόالم ϰبببببϠع ΔليبببببΎسبببببر مبببببن اإدارة المϔاست

المحΎسببببيΔ التبببي تϘبببϡϭ بϬبببΎ الجϬبببΔ لكبببل نبببϭع مبببن 
 ΕراΎااسببتثم ΎببϬتϘبΎت΄كببد مببن مطϭ Δلببϭغيببر المتدا

ΔليΎالم ϡائϭϘϠر المحدد لΎلإط 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت ΕراΎسϔاست 
Δماحظϭ 

 

تتبع مراحل التسبجيل فبϰ البدفΎتر ϭت΄كبد مبن ϭجبϭد  
.ΔرضΎόئف المتΎظϭفصل بين ال 

      بΎالرق Δاأنشط ϡييϘتΔي Δماحظ 
 

 

 ΔبببببΎرير الرقΎببببϘتϭ بببببرامج ΏببببϠعببببن  أط ΔيببببϠالداخ
ΎϬϠءة عمΎϔك ϡقيϭ Δلϭغير المتدا ΕراΎااستثم 

      طΎالنش ΔόبΎصر متΎعن ϡييϘت  ϕتدقي
ϱمستند 

 

ϕϘالتح Εاجراءا 
 ΕراΎااسبببتثم Δكشبببف بحركببب ϰبببϠالغيبببر  احصبببل ع

 Δلϭمتدا ( Εلا ΕΎعϭمشبر / ΔϘيϘش /ΔόبΎت / ΔريΎϘع
 ϰحتبب ΎببϬظ بϔمحببتϭ /بيببعϠل ΔحببΎمت /Δسببيطرة مشببترك

بΎلنسبببΔ إلببϰ اأرقببϭ ϡΎالمبببΎلغ  (ااسببتحϕΎϘتببΎري  
.ΎمϬيϠك 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 
 ،ϡΎببببόل الΎمبببع اأسببببت ΔحيببببΎراجبببع اأرصببببدة اافتت 

ϕراϭأϭ ،Δرعيبϔال Εالسجا  ΔلسبنΎب ΔصبΎمبل الخόال
ΔϘبΎالس. 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 

 

تصببنيف عينببΔ لكببل نببϭع مببن ااسببتثمΎراΕ راجببع  
المتداϭلϭ ΔفΎϘ لنسبΔ السيطرة ϭنϭع ااسبتثمΎر  غير

ϭالϬدف من اقتنΎ΅ه ϭت΄كد تمشيه مع اإطΎر المحبدد 
) ΔسبيΎيير المحΎόالم ( ΔليΎالم ϡائϭϘإعداد ال. 

        ΕراΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

ϭثبϕ النسببΔ المئϭيبΔ لϠمϠكيبϭ Δت΄كبد مبن عبدϭ ϡجبϭد  
ϡΎόخال ال Εتغييرا. 

       Δماحظ  

  Δالدفتري ΔيمϘع راجع الϭلكل نب ΕΎفΎمن اإض Δينόل
 سبببتثمΎراΕ مبببع المسبببتنداΕ الم΅يبببدة ϭمبببنمبببن اا
:ΎϬتϠأمث 

  Δالمختصبب ΔطϠإصببداره مببن السببϭ قببرار الشببراء

        ΕراΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

.ϰϔظيϭيكل الϬفي ال 
 ت΄كبببدϠسبببرة لΎاتير السمϭري  الشبببراء فبببΎمبببن تببب 

.ϡϬعدد اأسϭ صفϭالϭ 
  Δالدفتري ΔϔϠالتكΎϬترة لϔال ΔيΎϬفي ن .ΔϘبΎالس 

  ت΄كد مبن Δاأجنبي ΔϠمόلΎب ΕراΎااستثم ΕنΎإلا ك
.ΔϠمΎόري  المΎر الصرف في تόبس ΎϬيمϘت 

  Δقيمببببب ΏΎاحتسببببب Δيبببببϔع مبببببن راجبببببع كيϭكبببببل نببببب
 ΕراΎااسببتثمΔلببϭغيببر المتدا Εتمبب ΎببϬت΄كببد مببن أنϠل 
ΕΎسΎسيϠل ًΎϘفϭ  ΔسبيΎالمحΔسبΎالمن. 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

بΎلنسببببببΔ لاسبببببتبΎόداΕ مبببببن ااسبببببتثمΎراΕ غيبببببر  
 Ύمم ϕϘتح ΔلϭيالمتداϠي: 

  هببلا Δر قببرار البيببع ممببن لببه صبباحيϭصببد
 الϘرار.

  اتير مبببنϭفببب ΕنبببΎاء كϭالبيبببع سببب Εمسبببتندا
شببركΔ سمسببرة أϭراϕ مΎليببΔ أϭ عϘببϭد بيببع 

 ϭعمϭاΕ البيع.

       راΎسϔاست
ϭ Ε ϕتدقي

ϱمستند 
ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

  Δئر أختبببببر مببببدى صببببحΎالخسببببϭ حΎاأرببببب
.ΎسبيΎمح ΎϬϠتسجي Δصحϭ عن البيع ΔتجΎالن 

غيببر  Εفببي قيمببΔ ااسببتثمΎرا ضببمحالبΎلنسبببΔ لا 
 ϕفطببب ΔلببϭببالمتداϬيϠع ΕΎبببϠمتط Ύϕتببدقي  ΕببديراϘالت

 المحΎسبيϭ Δت΄كد من مΎόلجتϭ ΎϬفΎϘ لإطΎر المحدد.

       ϕتدقي 
ΕديراϘت 

 

عϠبϰ حϔبظ  الجΕΎϬ التي تراقبΏأطΏϠ شΎϬداΕ من  
ΔليبببΎالم ϕراϭاأ ΔكيبببϠمϭ لϭتبببداϭ  زةϭالتبببي فبببي حببب

.ΔليΎترة المϔال ΔيΎϬفي ن ΔϬالج 

        ΕداΎϬش
ΔرجيΎخ 

 

  ΕراΎلاسبتثم ΔلنسببΎالتصبرف ب ϡبدόدة بΎϬشب ΏϠأط
 .الΎϘόرϱالΎϘόريΔ من الشϬر 

        ΕداΎϬش
ΔرجيΎخ 

 

  ΕراΎمببن ااسببتثم Δينببόل ΔجيببΎر اإنتΎراجببع اأعمبب
.ΔسبيΎمح ΕديراϘت ΎرهΎعتبΎب ΔريΎϘόال 

       ϕتدقي 
ΕديراϘت 

 

بΎلنسبΔ لاستثمΎراΕ المتΎحبΔ لϠبيبع ت΄كبد مبن إعبΎدة  
تϘييمϬببΎ فببي نΎϬيببΔ السببنΔ المΎليببΔ عϠببϰ أسببΎس سببόر 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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............................ :ΔϬالج ϡترة  أسϔال............................ :ΔسبيΎري :    /     /  المحΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

البيببع ϭان فبببϕϭ إعببΎدة التϘيببيϡ قببد ظϬببرΕ ضببمن 
 ϕϭببϘح ϡلبب Ύمل اأخببر مببΎالببدخل الشبب ΔئمببΎقϭ ΔكيببϠالم

.ΎϬالتصرف في ϡيت 
بΎلنسببببΔ لاسبببتثمΎراΕ المحبببتϔظ بϬبببΎ حتبببϰ تبببΎري   

ااسبببتحϕΎϘ ت΄كبببد مبببن تϘيمϬبببΎ عϠبببϰ أسبببΎس مόبببدل 
 استϬاϙ الΎόئد.

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

  ϭأ Δض بنكيبϭببل قبرΎϘد رهن مϭجϭ ϡالت΄كد من عد
.ΕياϬتس 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

.ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

        ϕتدقي
 ϡائϭϘϠل
ΔليΎالم 
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 إقϮρ νήيل أجل وفϮئدϩ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
  ΎبϬقبع لϭالمتϭ ااقبراض ϡقبي ϰبϠرن ببين التغيبر عΎق

فبببϰ المϭازنبببΔ التϘديريبببΔ سبببϭاء السبببنϭيΔ أϭ الرببببع 
.ΕΎااختاف ΏΎأسب ϰϠف عϭقϭالϭ Δيϭسن 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

قΎرن بين قيϡ البنبد فبϰ الϔتبرة الحΎليبΔ مبع قبيϡ نϔبس  
 فϰ نϔس الϔتراΕ في اأعϭاϡ.البنϭد 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

 تحϠيل الόاقΔ بين كل من: 
ΎϬعن Δئدة الدائنΎϔالϭ ضϭرϘال ϡقي * 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
االتبببببزاϡ بمتطϠببببببΕΎ اعتمبببببΎد مبببببنح أى قبببببرϭض،   

 ϰϠااطاع عϭبس اإدارةϠمج ΕΎعΎخص اجتمϠم. 
Ύ، مبببع عϠيϬبببقبببϡ بتϭثيبببϕ ااسبببتثنΎءاΕ التبببي عثبببر 

Δحϭممن ΕءاΎϔإع ϱأϭ Εسيراϔالت. 

      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ϕتدقي
ϱمستند 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 ϕبϘظ مبن تحΎبϔااحت Εبسبجا Δفرعيب Δأنبه مائمبϭ 

ϱتجر ΎϬد فيϭيϘال ϰϠس عΎس ϱرϭف ΕبΎثϭ أنبهϭ قبد 

Εتم ΎϬيتϭل مع تسΎاأست ϡΎόال. 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘإجراء  ت
 مطابقات

 

أطΏϠ من الجΔϬ كيϔيΔ تϘييمϬبΎ مخبΎطر عبدϡ السبداد  
 ΕΎآليبϭ ئبدةΎϔر الΎόتغير أسϭ ر الصرفΎόتغير أسϭ
مجΎبϬتϭ ΎϬقيϡ كΎϔيتϭ ΎϬأثرهΎ المتϭقΔό مبن تόبرض 

 .ضمحالاأصϭل لا

      .تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة  Εاقرارا
 اإدارة

 

  تبببدقيϕت΄كبببد مبببن ϭجبببϭد إجبببراءاΕ ضببببط داخϠبببϰ ب 
 ϕط التبببي تسبببتحΎتحصبببيل اأقسبببϭ نΎد اائتمبببϭحبببد

.ΎϬعن ΔϘائد المستحϭϔتحيل الϭ السداد 

      تقييم اأنشطة الرقابية  Δالماحظ
)ΔينΎالمع( 
الϔحص 
 Δالمستندي

 

الداخϠيبببΔ فبببي الرقΎببببΔ عϠبببϰ  تبببدقيϕتببببين أسبببΏϭϠ ال 
ϭ Ύائبببدهϭفϭ اأجبببل ΔبببϠيϭض طϭبببرϘاضبببمحالال ΎϬ

الداخϠيΔ بش΄نϭ ΎϬمتΎبόبΔ  تدقيϭϕاطϠع عϰϠ تΎϘرير ال

      تقييم بيئة الرقابة 
 .تϘييϡ عنΎصر متΎبΔό النشΎط

استϔسΎر 
Δماحظϭ 

 



 

 

 

ϰالعرب ϰمϭالحك ΔليΎالم ΔبΎدليل الرق 

120 

............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

ΎϬل Δكمϭن الحΎلج 
ϕϘالتح Εاجراءا 

  ΔϘالمسبببببتح ΕΎيϔϠالسبببببϭ ضϭبببببرϘϠل ϰبببببϠاحصبببببل ع
 ϕبΎالس ϡΎόي:المستمرة من الϠي Ύيل مϔبتن ϡقϭ 

 ϡΎόل الΎل لدفتر اأستϭالجد ΕΎنϭمك ϕبΎط. 

 لϭجدϠل ΔبيΎالحس ΕΎيϠمόال Δاختبر مدى دق. 

  اأرصدة ϕبΎطΔحيΎاافتت ϕبΎالس ϡΎόمع ال. 

  Ύم ϡط السبدادقيΎأقسب ΕنبΎإلا ك  ΏسبΎبرض منϘϠل
ΏسببببΎتتنϭ  بببببلΎن قΎإن كبببب( ϕبΎالسبببب ϡΎببببόمببببع ال
)ϕتطبيϠل 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 

 

 ΔلنسبΎض بϭرϘالجديدة: ال 
 اإ ΔόبΎبمتΎئدةضΎϔر الόط سϭشرϭ ΕΎف. 

  برض بشبكل صبحيحϘتسبجيل ال ϡت΄كد مبن أنبه تب

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 .ϭفΎϘ لϠشرϭط
المبببϭظϔين المسببب΅ϭلين ببببΎلϘرϭض ϭالسبببϠف  أسببب΄ل 

 المستحΔϘ سϭاء كΎنϭا عϰϠ عϡϠ بΎلتΎلي:
  ضϭقر ΕماΎόم ϭأϬيϠع ΎΔϠغير مسج. 

  ضϭببرϘال ΕΎقيببΎϔر  اتΎط خببϭشببرϭ ϡΎأحكبب ϱأ
Δبϭالمكت. 

       راΎسϔاست
Ε 

 ΕداΎϬش
 اإدارة

 

 

 ϕϘتح/  Ύائدهϭفϭ ضϭرϘالΕماόلΎب Δاأجنبي  ϡقبد تب
 ΎبببϬϠيϭتحϰبببϠس عΎر أسبببόئد فبببي ال الصبببرف سبببΎسببب

تببΎري  المΎόمϠببϭ Δتببϡ إعببΎدة ترجمتϬببΎ بسببόر ااقϔببΎل 
   تΎري  نΎϬيΔ الϔترة ϭمΎόلجΔ الϔرϕϭ النΎتجΔ.في 

        ϕتدقي
ϱمستند 
ϕتدقي 

 ΔبيΎحس
ΔسبيΎمحϭ 

 

  ϡاضببمحالقببي  Εالم΅شببراϭ ΕΎيϔϠالسببϭ ضϭببرϘال
 Εبببالتبببي اعتمبببدϬيϠع ϕطببببϭ ΎϬفبببي دراسبببت ΔبببϬالج Ύ

       رΎسϔاست 
Δماحظ 
إعΎدة 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالت΄كيدا 

 الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
رقϡ  نϭع الدليل

 Δرقϭ
 الόمل

ϙ ϭ د ϕ إ ح 

 ΕΎبϠمتطϕتدقي .ΎϬبش΄ن ΔسبيΎالمح ΕديراϘالت ΏΎحس 

 :اختبΎرϱ أسΎس عϰϠ الϭϔائد دخل حسΏΎ أعد 

 مع عϘد الϘرض. الΎϔئدة سόر من تحϕϘ - أ

Ώ- المدة التي راجع Εاحتسب ϰϠع ΎϬسΎئدة أسΎϔال. 

  -  ًΎض. استرداد في أنظر أيضϭرϘال 

        دةΎإع
ΏΎحس 

 

 أϭراϕ لمϠبف ϭفϘبΎً  الختΎميبΔ اأرصبدة أن مبن ت΄كبد 

 .الϡΎό اأستΎل مع تتϕϔ بنΎ الخΎص الόمل

        ΔϘبΎمط  

اطΏϠ تΎϔصيل أϱ ضمΎنΕΎ لصΎلح المϘرض مثل :  
.Ύغيرهϭ زΎاامتي ϕϭϘحϭ ΕΎنϭالره 

        Εاقرارا
 اإدارة

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس. 

       ϕتدقي 
 ϡائϭϘϠل
ΔليΎالم 
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 أصϮا ري ήلϤلϮϤسΔ وسΘياكيΎ: تدقيق
 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
أحصببل عϠببϰ بيببΎن بΎأصببϭل غيببر المϠمϭسببΔ أϭل  

 ΕΎفΎاإضϭ ترةϔبالϬيϠآخبر ع ΎبϬقيمتϭ ΎϬاكϬاسبتϭ Ύ
 Εرن بببببين التغيببببر التببببي حببببدثΎقببببϭ تببببرةϔببببالϬيϠع Ύ

 Δيϭاء السبنϭسب ΔديريبϘالت Δازنبϭالم ϰفب ΎϬقع لϭالمتϭ
.ΕΎااختاف ΏΎأسب ϰϠف عϭقϭالϭ Δيϭالربع سن ϭأ 

        ΕداΎϬش
اإدارة 

 ΕΎرنΎϘالمϭ
ΕΎالماحظ 

 

قببببΎرن بببببين اأعمببببΎر اإنتΎجيببببΔ لأصببببϭل غيببببر  
 ΔϘبΎالسبب Εتببراϔفببي ال ΎϬاكϬاسببت ΔببϘطريϭ ΔسببϭمϠالم

ΔليΎالح Εتراϔالϭ 

        Δالماحظ
)ΔينΎالمع( 

 تدقيϭϕال
Δالدفتري 

 

 ϕبببϘمبببدى  مبببن تحΔليبببϭϘόم ΏΎحسببب ΔيمبببϘال ΔدلبببΎόال 
 لϭϠحدة المبϠغ عنΎϬ بΎلتΎلي: لϠشϬرة

 رنالمΎϘΔ  معΕΎنΎبي  ΕΎنΎبيϭ ةΎالمنشϕϭالس. 

 ΔرنببΎϘييس مΎببϘال اأداء مΔببϠثΎمببع ال ممΕΎم΅سسبب 
 .ممΎثΔϠال

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 

ΕراΎسϔااست 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ΔرنبΎϘم ΕΎاافتراضب ΕΎنبΎالبيϭ Δفببي المسبتخدم 
ΕΎϘالتببببدف ΔديببببϘالن Δمϭمببببع المخصبببب  Δازنببببϭم

 .المتϭقΔό اϭ النϘديΔ لتدفΕΎϘا

 ϡييϘمدى ت ΔليϭϘόم ΕΎاافتراض Δفي المستخدم 
ΏΎحس ΕΎϘالتدف ΔديϘالن. 

 فببي ةاإدار خبببرة فببي النظببر ΕΎببόقϭالت ΔϘبΎالسبب 
 .السΎبΔϘ التϘديراΕ نتΎئج دراسΔ خال من

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
 ϕببϘظ مببن تحΎببϔااحت Εبسببجا Δفرعيبب  Δمائمبب

ΔسبϭمϠل غيبر المϭلأص ، ΎϬاكϬاسبتϭ دϭيبϘأن الϭ 

ϰϠع ΎϬϠتسجي ϡسأ تΎس ϱرϭف ΕبΎثϭ أنبهϭ قبد Εتمب 

ΎϬيتϭل مع تسΎاأست ϡΎόال. 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘإجراء  ت
 مطابقات

 

أطϠببΏ مببن الجϬببΔ كيϔيببΔ تϘييمϬببΎ مخببΎطر اأصببϭل  
 ΎبببϬيتΎϔك ϡقبببيϭ ΎبببϬتϬبΎمج ΕΎآليبببϭ ΔسبببϭمϠغيبببر الم
ϭأثرهبببببببΎ المتϭقόبببببببΔ مبببببببن تόبببببببرض اأصبببببببϭل 

 .ضمحاللا

       اقرارات  المنشأة.تقييم عنصر تقييم الخطر في
 اإدارة
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 
ت΄كببد مببن ϭجببϭد إجببراءاΕ رقΎبببΔ لحمΎيببΔ اأصببϭل  

غيببر المϠمϭسببΔ مببن قبببل اأشببخΎص الغيببر مصببرح 
.ΎϬستخدامΎب ϡϬل 

      تقييم اأنشطة الرقابية  Δالماحظ
)ΔينΎالمع( 
الϔحص 
 Δالمستندي

 

الداخϠيبببΔ فبببي الرقΎببببΔ عϠبببϰ  تبببدقيϕتببببين أسبببΏϭϠ ال 
ϭ سϭمبϠل غيبر المϭاضبمحالاأص ϰبϠبع عϠاطϭ ΎϬ

الداخϠيبببΔ بشببب΄نϭ ΎϬمتΎبόبببΔ لجبببΎن  تبببدقيϕتϘبببΎرير ال
ΎϬل Δكمϭالح 

      تقييم بيئة الرقابة 
 .تϘييϡ عنΎصر متΎبΔό النشΎط

استϔسΎر 
Δماحظϭ 

 

ϕϘالتح Εاجراءا 
  ϕبΎطبب Ώتببرة بحسببϔل الϭا ΔسببϭمϠل غيببر المϭلأصبب

 :يϠي مΎب قϭϡ الرئيسيΔ اأصϭل
 ϡΎόل الΎل لدفتر اأستϭالجد ΕΎنϭمك ϕبΎط. 

 لϭجدϠل ΔبيΎالحس ΕΎيϠمόال Δاختبر مدى دق. 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  اأرصدة ϕبΎطΔحيΎاافتت ϕبΎالس ϡΎόمع ال. 

 ت΄كببد مببن ϡاسببتخدا ΔببϘطري ϙاϬااسببت، Ύفببي بمبب 
ϙلل  ϙاϬمدة ااستϭأ ΔيمϘال، ΎϬϘبΎطϭ لΔسبΎسيϠ 

ΔسبيΎصح المحϔالم ΎϬفي عن ΕΎنΎالبي ΔليΎالم. 
 غيبببر اأصبببϭل إلبببϰ إضبببΎفΕΎل مبببن عينبببΔ اختبببΎر 

ΔسϭمϠالم ϭϡب قΎي مϠي: 
 ϕبΎغ طϠري  المسجل المبΎتبϭ الشبراء  Εمسبتندا

 الشراء.

 ϕتدقي Δأدل ΔكيϠم Εااختبراع ببراءا ΕΎامبόالϭ 
ΔريبببΎل التجϭاأصبببϭ غيبببر ΔسبببϭمϠاأخبببرى الم 

Εلا ΔϠدةالم الصϭجϭ في ΕΎنΎالبي ΔليبΎمثبل) الم 
ΕداΎϬالتجديد التسجيل شϭ). 

 أن اإ ت΄كدΔفΎضب ϕب ينطببϬيϠع Ύريبفόاأصبل ت 
   .المϠمϭس غير

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ϕثϭ رΎاختي ΔسΎالسي ΔسبيΎالمح ΕΎϘϔنϠالمتكببدة ل 
 عنϬببΎ اإفصببΎحمببن  ت΄كببدϭ التطببϭير مرحϠببΔ فببي
 . المΎليϠ ΔبيΎنΕΎل الΎϬمΔ المحΎسبيΔ السيΎسΕΎ في

  قبببدت΄كبببد مبببن ان المنشببب΄ة  ΔبببϘϔكن Εجميبببعقيبببد 
 داخϠيبΎ المϭلبدة المϠمϭسبΔ غيبر اأصϭل تكΎليف

ϭتببϡ تحميϬϠببΎ لأصببل  الداخϠيببΔ المشببΎريع جميببعل
 الغير مϠمϭس.

تبϡ  التبيأطΏϠ من اإدارة مϭافΎتϙ ببيΎن بΎأصبϭل  
 بيΎϬό ثϡ قϡ بمΎ يϠي:

 ϕالبيع. تدقي Εمستندا 

 .ΎϬاكϬاست Δت΄كد من صح 

  ΔيبببϠمόب ΔبببϘϠόئر المتΎح الخسبببΎت΄كبببد مبببن اأربببب
 ًΎسبيΎمحϭ ΎبيΎحس ΎϬالتصرف في 

       راΎسϔاست
Ε 

 ΕداΎϬش
 اإدارة
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ϱϭمبببع أطبببراف ل ΕماΎبببόد مϭجبببϭ سبببر عبببنϔاست
عاقببΔ فببي عمϠيببΕΎ شببراء أϭ بيببع تϠببϙ اأطببراف 

ϙت΄كد من للϭ. 

       رΎسϔاست 
ϕتدقي 

 محΎسبي

 

اأصبϭل غيبر مϠمϭسبΔ أن  اضبمحالاستϔسر عبن  
 Εالتي اعتمد Εالم΅شراϭ ΕجدϭبϬيϠفبي ع ΔبϬالج Ύ
 ΕΎببببببϠمتط ϕطببببببϭ ΎϬدراسبببببتϕتبببببدقي  ΕبببببديراϘالت

.ΎϬبش΄ن ΔسبيΎالمح 

       رΎسϔاست 
Δماحظ 
إعΎدة 
ΏΎحس 

 

  Δاأجنبي Εماόال ϡييϘالتبيت΄كد من ت  ΎϬاسبتخدام ϡتب
في شبراء ϭانتبΎ  اأصبϭل غيبر المϠمϭسبΔ ب΄سبΎόر 

ΔϠمΎόري  المΎالصرف في ت 

       ϕتدقي 
ϱدفتر 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

لإطبΎر  لمتطϠببϭ ΕΎفϘبΎً  اإفصبΎحΕΎ كΎϔيΔ ت΄كد من  
،ΔليببΎالم ϡائϭببϘϠالمحببدد ل  ϡΎالنظببϭسبببيΎالمح  ΔببϬجϠل

 Δانين المنظمϭϘالϭ 

       ϕتدقي 
 ϡائϭϘϠل
ΔليΎالم 
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 أصϮا ولل Θم ΕΎلايή مΘدول ΔلϤحϔΘ  بيΎ با νήلΒيع ولعϤليΕΎ ري ήلϤسΓήϤΘ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
مΎϘرنببΔ اأصببϭل ϭاالتزامببΕΎ غيببر المتداϭلببΔ أϭل  

الϔترة مع اأصϭل ϭاالتزامΕΎ غير المتداϭلΔ أخر 
 الϔترة.

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

ϭاالتزامببΕΎ غيببر المتداϭلببΔ أخببر مΎϘرنببΔ اأصببϭل  
ΎϬب ΔϘϠόالمت ΕΎازنϭترة مع المϔال 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

قببΎرن بببين ايببراداϭ ΕمصببرϭفΕΎ اأصببϭل الغيببر  
متداϭلبΔ فبي الϔتببرة قببل اتخبΎل التصببرف فيϬبϭ Ύبόببد 

 هلا الϘرار.

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
أتخΎل قرار التصبرف فبϰ اأصبϭل الثΎبتبΔ ت΄كد من   

ϭتحϭيΎϬϠ أصبϭل محبتϔظ بϬبΎ بغبرض البيبع، ϭكبلا 
الحصببϭل عϠببϰ أصببϭل مببن أجببل إعببΎدة بيϬόببΎ قببد 

ΔسبΎالمنϭ Δالمختص ΔطϠصدرا من الس. 

      .ΔبΎالرق Δر  عنصر بيئΎسبببببببϔاست
Δماحظϭ 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ت΄كببد مببن ϭجببϭد مجمϭعببΔ دفتريببΔ منΎسبببΔ لحصببر  
 ΕΎاالتزامببϭ لϭاأصبب ΎببϬظ بϔالمحببت Δلببϭغيببر المتدا

 ΎϬϔتصببني Δاري  بدايببϭتبب ϰببϠببرف عόبحيببث يمكببن الت
.ϕبشكل دقي ΎϬغير المستمرة من Εتحديد اإيراداϭ 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘتدقيق ت 
 محاسبي

 

استϔسببر مببن الجϬببΔ عببن تϘيمϬببΎ لمخببΎطر اأصببϭل  
 ΎبϬخططϭ ΎبϬظ بϔالمحبت Δلبϭغيبر المتدا ΕΎاالتزامϭ

ΔϬبΎلمج ΎϬيمϘت ΕΎيϠعم ϰϠع ΎرهΎأثϭ طرΎالمخ ϙϠت 

      .استفسارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة  

 Ύاالتزامϭ لϭاأص ΔόبΎمت ϡسر عن نظϔاستΕ  غيبر
 Δببببϔظيϭ صببببل بببببينϔال ϭ ΎببببϬظ بϔالمحببببت Δلببببϭالمتدا

.ΎϬتόبΎمتϭ ΎϬالتصرف في 

      استفسارات  تقييم اأنشطة الرقابية  

الداخϠيببببΔ عببببن اأصببببϭل  تببببدقيϕأطϠببببΏ تϘببببΎرير ال 
ϭاالتزامبببΕΎ غيبببر المتداϭلبببϭ Δقبببيϡ أسبببΏϭϠ إدارة 

الداخϠيΔ في رقΎبتϭ ΎϬمتΎبΔό لجبΎن الحϭكمبΔ  تدقيϕال
ΎϬل 
 

      ر تقييم متابعة عناصر النشاطΎسϔاست  
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ϕϘالتح Εاجراءا: 
  Δلبببϭغيبببر المتدا ΕΎاالتزامبببϭ لϭأصبببΎن بΎبيببب ΏبببϠأط

أϭل المدة ϭتϭاري  اقتنΎئΎϬ أϭ تحϭيΎϬϠ من  بΎϬ المحتϔظ
 ΕΎفΎاإضببϭ ΔبتببΎل الثϭالتببياأصبب  ΕببتمببϬيϠخببال ع Ύ

 ΕداΎόااستبϭ ϡΎόالتيال  ΕأجريϬيϠع.Ύ 

        ΕداΎϬش
 اإدارة

 

طΎبϕ أرصدة أخر الϔترة السΎبΔϘ مع رصبيد اϭل المبدة  
 ΕΎفΎلإضب ΔبيΎالحسب Δراجع الصبحϭ لΎتر اأستΎفي دف
 ϡائϭبϘهر فبي الΎتبرة الظبϔرصيد أخبر الϭ ΕداΎόااستبϭ

.ΔليΎالم 

       ϕتدقي 
ΔبيΎحس 

 

  Δلبببϭغيبببر المتدا ΕΎاالتزامبببϭ لϭت΄كبببد مبببن أن اأصببب
المحتϔظ بϬبΎ التبي ϭجبدΕ أϭل الϔتبرة قبد تبϡ التصبرف 
 ΕΎاالتزامبببϭ لϭلأصبب Ύردهببب ϡتبب ϭا ϡΎخببال عببب ΎببϬفي

 ΔسبΎالمن ΕΎيϭإجراء التسϭ ΔالمختصϬيϠع.Ύ 

       ϕتدقي 
ΔسبيΎمح 

 

  ΎببϬييمϘت ϡقببد تبب Δلببϭل غيببر المتداϭاأصبب ϡيببيϘت΄كببد مببن ت
 ΕنبΎإلا كϭ أقبل ΎمبϬأي Δيبόالبي ΔيمبϘال ϰفΎصب ϭأ ΔϔϠلتكΎب

الϘيمببببΔ البيόيببببΔ راجϬόببببΎ بΎعتبΎرهببببΎ تϘببببدير  بصببببΎفي
ϭإلا كΎنببΕ التكϔϠببΔ ت΄كببد مببن مطΎبϘتϬببΎ لتكϔϠببΔ  محΎسبببي

 اأصل بόد استنزال مجمع إهاكه

       ϕتدقي 
ΔسبيΎمح 

 



 

 

 

ϰالعرب ϰمϭالحك ΔليΎالم ΔبΎدليل الرق 

133 

............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

طببببΎبϕ عϘببببϭد بيببببع اأصببببϭل ϭاالتزامببببΕΎ غيببببر  
المتداϭلΔ المحتϔظ بΎϬ التبي تبϡ التصبرف فيϬبΎ أثنبΎء 
 Δالمختصبب ΔببϬمببن الج ΎدهببΎت΄كببد مببن اعتمϭ تببرةϔال

رببببح أϭ خسبببΎرة  ϭتحديبببد نبببΎتج عمϠيبببΔ البيبببع مبببن
ϭإظΎϬرهΎ بشكل منΎسΏ إمΎ ضمن أرببΎح ϭخسبΎئر 
 ϭا ΔبتببΎل الثϭل مببن اأصببϭمحببϠل ΔلنسبببΎب ΔليΎرأسببم
ضمن اإيبراداΕ اأخبرى بΎلنسببΔ لϠمϘتنيبΔ بغبرض 

.ΎϬόدة بيΎإع 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ΔسبيΎمحϭ 

 

  ΕΎفϭمصبببرϭ Εإيبببرادا ϰفΎر صبببΎبببϬت΄كبببد مبببن إظ
 Δلبϭل غير المتداϭبغبرض البيبع اأص ΎبϬظ بϔالمحبت

ضبببببمن ايبببببراداϭ ΕمصبببببرϭفΕΎ الόمϠيبببببΕΎ غيبببببر 
 ϡيبيϘدة التΎئر إعΎأن خسϭ الدخل ΔئمΎالمستمرة في ق
 ϙببϠت ΕΎفϭضببمن مصببر ΎببϬϠتحمي ϡقببد تبب Εجببدϭ أن
 Εاايبببببرادا ϙبببببϠمبببببن ت Δأختببببببر عينبببببϭ لϭاأصببببب

.ΕΎفϭالمصرϭ 

        دةΎإع
 ΏΎحس

ϭϕتدقي 
ΔسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

.ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

       ϕتدقي 
ΔسبيΎمح 
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 لΨϤ وϥ وتكل ΔϔلΩϮϤ ولϮقΩϮ وقطع لايέΎ: تدقيق
 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
بΎلمخزϭن لϔϠترة السبΎبΔϘ )فتبراΕ(    قΎرن المخزϭن 

 ϡΎό كΎملال
        Εاإجراءا

ΔيϠيϠالتح 
 

لϠمϭازنببΔ  الϠόϔببϰ مببع المϘببدر فببي قببΎرن المخببزϭن  
 ΔديريϘالت 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

لمخططبΔ ا ϭعاقتبه بكميبΔ اإنتبΎ  قΎرن المخبزϭن  
ϭΔيϠόϔمبن  ال ΏبϠأطϭ نϭالمخبز ϙاϬاسبت Εبداόمϭ

ΎϬبΎاسبϭ ΕΎيل اانحرافϠتح ϭ سيرϔت ΔϬالج 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

قبببΎرن ببببين الόاقبببΔ كميبببϭ ΕΎ مόبببداΕ اأصبببنΎف  
 ΏبϠاطϭ ضόالبب ΎϬضبόن بين بϭمن المخز ΔϔϠالمخت
Εداόالم ϙϠفي ت ΕΎأى اختاف ΏΎأسب ΔϬمن الج 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

أطϠبببΏ مبببن الجϬبببΔ مϭافΎتبببϙ ببيبببΎن ببببΎلمخزϭن الراكبببد  
 Εتبراϔالϭ ΔليΎالح Εتراϔرن بين نسبه في الΎقϭ ϡدΎϘالمتϭ

 ϰϠع ϙأثر للϭ ΔϘبΎالمخزن . اضمحالالس Δقيم 
 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ϰإلببب ϡن المسبببتخدϭالمخبببز ΔبببϔϠتك Ώرن ببببين نسبببΎقببب
 Εتببراϔمببع ال  Ύاإنتبب ΕΎمببن كميبب ΏببϠأطϭ ΔϘبΎالسبب

ΎϬϠϠحϭ ΕΎسير اانحرافϔت ΔϬالج 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

قببΎرن بببين نسببΏ المسببتخدϡ مببن المخببزϭن ϭمببدى  
 ΎبϬبين Δجد عاقϭهل تϭ ΕΎόالمبي ϰلΎبإجم ΎϬطΎارتب
 ϙء للبϭن فبي ضبϭمبن المخبز ϡالمستخد Ώنس ϡقيϭ

ΕΎأى انحراف ΏΎسر من اإدارة عن أسبϔاستϭ 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

 مبن ϭااسبتϬاϙ المشبتريΕΎ طريϘبΔ ماءمبΔ قبدر 

 .ااقتصΎديΔ تدفϕ المنΎفع ضϭء في ϭالمόدل المϭاد
        Εاإجراءا

ΔيϠيϠالتح 
 

  ΔليΎالم Ώفي النس Εل أ التياحظ التغيراϭΎف صبتتنΎن
 Εتبببراϔمبببع ال ΔليبببΎتبببرة الحϔفبببي ال ΔبببϔϠن المختϭالمخبببز

اأعبϭاϡ السبΎبϭ ΔϘاستϔسبر مبن اإدارة  الممΎثΔϠ لΎϬ فبي
Εجدϭ أن Ώالنس ϙϠفي ت Εأى تغيرا ΏΎعن أسب 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
  ϕن  تدقيϭصرف المخزϭ ΔفΎإض Εمن مستندا Δعين

 ϰيكبببل التنظيمبببϬال ΕΎببببϠء متطΎϔت΄كبببد مبببن اسبببتيϭ
ΎϬبش΄ن ΔطϠالس ΕΎيضϭϔت ΔسبΎمنϭ 

      عنصر .ΔبΎالرق Δبيئ  ϕتدقي
ϱمستند 
Δماحظϭ 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ϡقبيϭ زنΎلين عن المخϭالمسئ Εسر عن م΅هاϔاست
كϔبببببΎءتϭ ϡϬاالتبببببزاϡ بمتطϠببببببΕΎ الصببببباحيΔ فبببببي 

 المخΎزن.

      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  Δماحظ
 ϭاستϔسΎر

 

أستϔسببر مببن الجϬببΔ عببن تϘيببيϡ مخببΎطر المخببزϭن  
 ϭطرϕ مϭاجΔϬ تϙϠ المخΎطر 

      .تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة  Εاقرارا
 اإدارة

 

تΎبع الدϭراΕ المسبتنديΔ لόمϠيبΕΎ اسبتاϡ المخبزϭن  
 ϡΎت΄كبد مبن انتظبϭ لبه ΔسببيΎرة المحϭالدϭ الصرفϭ
البببدفΎتر ϭالتسببببجيل سببببϭاء يببببدϭيΎ أϭ آليببببϭ Ύاختبببببر 

.ΎϬيتΎϔك 

      تقييم نظام المعلومات  Δماحظ
ϭاستϔسΎر 

ϭ ϕتدقي
ϱمستند 

 

ألϭن اإضببΎفϭ Δالصببرف  تببدقيϕت΄كببد مببن ϭجببϭد  
 Εإجبببراءاϭϕفصببببل بببببين  تببببدقيϭ ϰببببϠضبببببط داخϭ

ΕΎصΎااختص 

      تقييم اأنشطة الرقابية  Δماحظ  

الداخϠيϭ Δالجرد المϔبΎجئ البلى  تدقيϕأطΏϠ تΎϘرير  
ΎϬ تدقيϭϘنظϡ رقΎبΔ الجϭدة عϰϠ المخزϭن ϭتϡϭϘ به 

 تببدقيϕالداخϠيببϭ Δإدارة الجبϭدة ϭ تبدقيϭϕقبيϡ عمببل ال

      تقييم متابعة عناصر الرقابة  Δماحظ
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
 ΕداΎϬشϭ
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 الصبنΎعياأمبن  تبدقيϕتΎϘرير الجϬبΕΎ الخΎرجيبΔ ب
 بΎلمخΎزن

 ΕΎϬج
ΔرجيΎخ 

ϕϘالتح Εاجراءا: 
 :ϰآتΎب Ύبم ϡقϭ ميلόن الϭمخز ΔئمΎق ϰϠأحصل ع 

  لΎلي مع دفتر اأستΎاإجم ϕبΎط.ϡΎόال 

  ϕتدقي ΔبيΎالحس ΕΎيϠمόال Δدق. 

 ال راجعΔئمΎϘ ϱد أϭغير بن ΔديΎع Ύفبي بمب ϙللب 
 التϔسبببيراΕ تϭثيبببϭ ϭϕالتكϔϠبببΔ السبببϠبيΔ كميبببΕΎال

 Ύ.عϠيϬتϡ الحصϭل  التي

 

       ϕتدقي 
ΔبيΎحس 
ϕتدقي 

ΔسبيΎمح 
Δماحظ 
 استϔسΎر

 

 اختΎر عينΔ من أصنΎف المخزϭن ϭقϡ بمΎ يϠي: 
 ϕبΎطببب ΔبببϔϠحبببدة تكϭال  Εمبببع المسبببتندا ΎبببϬرنΎقϭ

ΎϬالم΅يدة ل. 

 ϕبΎطبببب ΔببببϔϠاتير" تكϭببببϔال ϭصببببيل أΎϔالشببببحن  ت
 .الجمركيين المخϠصين ϭفϭاتير ϭالمϭردين

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

اإنتΎ  التϭ ϡΎاانتΎ  غير التϭ ϡΎقبϡ ن اختΎر عينΔ م 
 ΎيبمϠي: 
 راجبببببع ΕΎنبببببϭمك ΔبببببϔϠالتك ϭا ΔيبببببϠتحعمΏΎسببببب 

 ااحتسϭ .ΏΎمϭϘόليΔ دقΔت΄كد من Ϡل التكΎليف

   رϭاأجب Εبداόمϭ ΎبϬر لϭاأج ΔϔϠرن بين تكΎق
.ΎϬالمحددة ل 

 ϡيبببيϘمبببدى ت ΔليبببϭϘόشبببرة ال مΎليف غيبببر المبΎتكببب
 ΔببϠببالمحمϬيϠليف عΎتحميببل التكبب ΏϭϠأسبب ΕΎثبببϭ Ύ

 غير المبΎشرة.

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

بΎلنسبΔ لϠمخزϭن المشترى بόماΕ أجنبيΔ ت΄كد من  
 بسόر الόمΔϠ في تΎري  المΎόمΔϠ.تϘييمه 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

  ϡΎبببόال ΔيبببΎϬن فبببي نϭجبببرد المخبببز ΕΎيبببϠعم ΔبببόبΎمت
 ΎϬراجبببع صبببحتϭ ف الجبببردϭكشببب ϰبببϠاحصبببل عϭ

 ΕΎينببόمببع ال ΎببϬϘبΎطϭ ΔبيΎالتببيالحسبب  ΎرهببΎاختي ϡتبب
.Εجدϭ ان ϕϭرϔال ΏΎابحث اسبϭ 

        ΔبعΎمت
 جرد
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

طΎبϕ الكميΕΎ المخزϭن في نΎϬيΔ الϔتبرة المϭجبϭدة  
 ΕΎبΎاردة في حسبϭال ΕΎف الجرد مع الكميϭفي كش

Ϙالمركبز مدق ΔئمبΎهرة في قΎالظ ΎϬقيمتϭ نϭالمخز Δ
.ϰلΎالم 

       ϕتدقي 
 ΔسبيΎمح
ΔϘبΎمطϭ 

 

 ϕالجبرد  تدقي ΕΎيبϠفبي عم ΕبرϬالتبي ظ Εزاϭجόال
 ΔϬالج ΎϬب ΕمΎالتي ق ΔسبيΎالمح ΔلجΎόالمϭ ΎϬبΎأسبϭ

.Ύمنع تكراره Εإجراءاϭ ΎϬل 

       Δماحظ 
ϕتدددددددددددددقي 
 ΔسبيΎمح 

 

 .ΎϬϘتطبي ΕΎثبϭ يرόالتس ΔسΎبسي ϡت΄كد من االتزا        Δماحظ  
 :يϠيقϡ بمϔ  Ύترةال انتΎϬء تΎري  قبل الجردإلا كΎن  

 ب ϡيلقϠتح ϕرϔل دفتر أرصدة بين الΎاأست ϡΎبόال 
. الجببرد تببΎري  فببي المϭجببϭد لϠمخببزϭن ϭالجببرد

 ϭمببΎ نشبب΄Ε ااختافببΕΎ هببلهكيببف  بόنΎيببΔ نظببرا
 أخرى مرة تتراكϡ أن ختافΕΎلايمكن  كΎن إلا
 الΎϘدمϔ .Δترةال في

 د راجعϭيϘفبي ال ΕΎبΎل دفترلب الحسبΎاأسبت  ϡΎبόال
Ύنبببϭتبببرة فبببي لمخزϔال ΔϠصببΎϔال .ϕبΎد  طبببϭيبببϘال

        ΔϘبΎمط
ΔسبيΎمح 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 Εمبببع المسبببتندا ΔمبببΎϬالϭΕالسبببجا . ΔصبببΎخϭ
 أΎό ϭديببببΔال غيببببر أϭ الϘيمببببΔ المرتόϔببببΔ بنببببϭدال
 الόاقϱϭ Δل اأطراف مع مΎόماΕال

  ΔنبΎأم ΔعΎظ ببه كبضبϔن المحبتϭسر عن المخبزϔاست
ΕΎبببببϬلج  ΔئمبببببΎمبببببن ق ΎدهΎόت΄كبببببد اسبببببتبϭ أخبببببرى
 .المخزϭن

       رΎسϔاست  

  ϭ ΔلثبببΎأطراف الثΎص ببببΎن الخبببϭت΄كبببد ان المخبببز
المخزϭن المحبتϔظ ببه كبضبΎعΔ أمΎنبΔ قبد تبϡ جبرده 

 ϭتϡ استبΎόده من قΎئمΔ المخزϭن النΎϬئي

        ΔبعΎمت
 جرد

 

مثببل البضببΎعϭ Δجببϭد خببΎر  المنشبب΄ة المخببزϭن الم 
 ΔعΎظ ببه كبضبϔن المحبتϭالمخبز ،ϕالتي فبي الطريب
أمΎنببϭ ،Δكميببϭ ΕΎأϭصببΎف المخببزϭن فببي المخببΎزن 
 ΔئمببببΎϘل ΕΎϔاصببببϭالمϭ ΕΎالكميبببب ϕبΎطببببϭ ،ΔمببببΎόال

 .المخزϭن النΎϬئي

        ΔϘبΎمط
Δمستندي 

 

  ϕطبببϭ نϭالمخببز ϡض فببي قببيΎببϔيببهراجببع اانخϠع 
 ΕΎبببϠمتطϕت΄كببد مببن  تببدقيϭ ΔسبببيΎالمح ΕببديراϘالت

ΎϬترة التي حدث بϔفي ال Δالنتيج ΕΎبΎه لحسϠتحمي 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد–  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ت΄كببد مببن الϘيببϡΎ بببإجراءاΕ الϘطببع ألϭن الصببرف  
 ϭااستاϡ في نΎϬيΔ الϔترة.

        Εإجراءا
 قطع

 

الحصϭل عϰϠ شΎϬداΕ من الجΕΎϬ الخΎرجيΔ التبي  
تحببتϔظ بمخببزϭن لببديΎϬ مϭضببحΎ بببه كميتببه ϭنϭعببه 
.ϙلل ΏΎر من اإدارة ب΄سبΎسϔاست ϰϠل عϭالحصϭ 

        ΕداΎϬالش
 ΔرجيΎالخ
 ΕداΎϬش
 اإدارة

 

  ϭأ Δض بنكيبϭببل قبرΎϘد رهن مϭجϭ ϡالت΄كد من عد
.ΕياϬتس 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 

 ΔيببببΎϔت΄كببببد مببببن ك ΕΎحΎاردة فببببي   اإفصببببϭالبببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب

ϰاردة فϭال ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط  ϡΎالنظبϭ
ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

       ϕتدقي 
ΔسبيΎمح 
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 لعϤاء وأو ϕέلقΒض: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
الόماء ϭأϭراϕ الϘببض مبع الرصبيد  رصيد قΎرن  

 ϕراϭأϭ مببباءόال Δرن نسببببΎقبببϭ ϕبΎالسببب ϡΎبببόفبببي ال
المبيόبΕΎ فبي الόبϡΎ السبΎبϭ ϕالόبϡΎ  إجمΎليالϘبض 

 ΏΎسببببببر مببببببن اإدارة عببببببن أسبببببببϔاستϭ ليΎالحبببببب
ΕΎااختاف. 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

رصيد الόماء ϭأϭراϕ الϘبض مع المϘدر لΎϬ قΎرن  
ϭاستϔسبر مبن اإدارة عبن  التϘديريبΕΎ Δالمϭازنفي 

ΕΎااختاف ΏΎأسب. 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

قببدر ماءمببΔ الخصببϭ ϡسيΎسببΔ اائتمببΎن فببي ضببϭء  
ΔديΎفع ااقتصΎالمن ϕتدف  Εالتغيراϭالتي  ΎبϬب Εحدث

ϭأثرهببببΎ عϠببببϰ قيمببببΔ المبيόببببϭ ΕΎرصببببيد الόمبببباء 
 .ϭأϭراϕ الϘبض

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

أحسبببببΏ النسبببببΏ المΎليبببببΔ مόبببببدل دϭران الόمببببباء  
 ΕتراϔلΎب ΎϬرنΎقϭ سط فترة التحصيلϭمتϭ.ΔϘبΎالس 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
ت΄كد من أن الϬيكبل البϭظيϰϔ يحبدد سبϠطΕΎ اعتمبΎد   

إصببدار أϭامببر الشببراء )ϭخΎصببΔ اآجببل( ϭاϭامببر 
 ΕΎالمشتري Δء قيمϭالتشغيل في ض ΕΎيϠمόد لΎاأسن

Ύيلهϔتن ΏϭϠالمط ΕΎيϠمόالϭ 

      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ϕتدقي
ϱمستند 

 

  ϕراϭأϭ مبدينينϠل Δالدفتريبϭ Δرة المسبتنديϭالبد ϡييϘت
الϘبببببض، تϘيببببيϡ نظببببϡ المϭϠόمببببϭ ΕΎالتϘببببΎرير عببببن 
الجبببدارة اائتمΎنيبببΔ لόϠمببباء، تϘيبببيϡ نظبببϭ ϡتϘبببΎرير 

 متΎبΔό الت΄خر في السداد.

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘتدقيق  ت
 مستندي

 دفتريو 

 

 ΎϬسبتΎسر من اإدارة عبن سيϔالخطبر  است ϡيبيϘفبي ت
   ϭمنϬجΎϬ في مجΎبϬته

      .استفسارات  تقييم عنصر تقييم الخطر في المنشأة  

ت΄كد من الϔصل بين الϭظΎئف المتΎόرضΔ من قبϭل  
البيبببع ϭقببببϭل اائتمبببΎن ϭϭجبببϭد إجبببراءاΕ ضببببط 

 تبدقيϕاائتمΎن ϭقبϭل عمϠيΕΎ البيع ϭ تدقيϕداخϰϠ ل
 ΔعΎمبببع البضببب ΎبببϬتϘبΎمطϭ بببد اإصبببدارόاتير بϭبببϔال

.ΔعΎالمب 

      ماحظة  تقييم اأنشطة الرقابية
 واستفسار
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

الداخϠيΔ لϠرقΎبΔ عϰϠ اائتمبΎن  تدقيϕأطΏϠ تΎϘرير ال 
التببي تϘببϡϭ بϬببϭ ΎمتΎبόببΔ لجببΎن  تببدقيϭϕقببيϡ طببرϕ ال
ΎϬل Δكمϭالح. 

      تقييم متابعة عناصر النشاط  ϕتدقي
ϱمستند 

ΕراΎسϔاستϭ 

 

ϕϘالتح Εاجراءا: 
احصببببل عϠببببϰ كشببببف حركببببϭ Δراجببببع اأرصببببدة  

Εالسببجا ،ϡΎببόل الΎمببع اأسببت ΔحيببΎاافتت  ،Δرعيببϔال
.ΔϘبΎالس ΔلسنΎب ΔصΎمل الخόال ϕراϭأϭ  

 راجع المجΎميع الرأسيϭ ΔاأفϘيΔ لϬلا الكشف.

        ΕداΎϬش
اإدارة 
ϭإعΎدة 
 ΏΎحس

ϭϕتدقي 
 محΎسبي

 

 ϭأرسبببلأرصبببدة الόمببباء  عينبببΔ مبببنقبببϡ بΎختيبببΎر  
ΕΎدقΎل  مصببببببΎارسبببببب ΕراΎة اعتبببببببΎبمراعبببببب ϡببببببϬل
.ΕΎدقΎالمص 

ϭ ΔبيϠالسبب ΕΎدقΎمببع المصبب ΕΎتتبببع ااختافبب ΏببϠأط
كشϭف حركΔ تϔصيϠيΔ مبن هب΅اء الόمباء ϭطΎبϘبه 

.ϡϬتΎبΎمع المسجل بحس 

       ΎدقΎالمص
Ε 

ϕتدقي 
 محΎسبي
 ϕتدقي
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ΕماΎببόاسببتمرار الخبباف حببدد الم ΔلببΎالتببيفببي ح 
Ϡراجببع طϭ ΕΎخافبب ΎببϬجببد بϭ اتيرϭفببϭ الشببراء ΕΎببب

.ΔعΎالبض ϡيϠتس Εمستنداϭ البيع 

ϱمستند 
إعΎدة 
ΏΎحس 

  ϰبببϠصبببل عϔببببض مϘال ϕراϭأ Δن بحركبببΎبيببب ΏبببϠأط
لا البيببΎن مسببتϭى الόمبباء ϭاختببر ϭراجببع صببحΔ هبب

الϘبϭائϡ  رصبيدϭطΎبϕ أرصدة أϭل ϭآخر المبدة مبع 
ϭ ϕبΎالس ϡΎόϠل ΔليΎليالمΎالح  

  بببضϘال ϕراϭ΄ببب ϙن مببن البنببΎبيبب ΏببϠالتببيأط  ϡتبب
 ϡϬلدي Ύόقط 

  ΎبببϬظ بϔببببض المحبببتϘال ϕراϭمبببن أ Δاختبببر عينببب
.Ύمع رصيده ΎϬϘبΎطϭ 

  سر منϔاستϭ بهΎد خاف تتبع أسبϭجϭ ΔلΎفي ح
 Δالازمببب ΕΎيϭعمبببل التسببب ΏبببϠأطϭ اإدارة عبببن

 ϭأطΏϠ مΎόلجΔ الخϠل اللى تسبΏ به.

       ΕΎدقΎالمص 
ϕتدقي 

 محΎسبي
 ϕتدقي
ϱمستند 

ΏΎدة حسΎإع 
 

 

  ΕΎنيϭد المببببديϭمبببباء مببببع حببببدόأرصببببدة ال ϕبΎطبببب
 ϙبببϠلت ΕزاϭΎد تجبببϭجبببϭ ΔلبببΎح ϰفبببϭ ϡبببϬتمبببدة لόالم

 يϠيالحدϭد إلا كبΎن عبدده محبدϭد اطϠبΏ بيبΎن تϔصب
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

بحركΔ هله الحسΎبϭ ΕΎحدد هل هبلا التجبϭΎز مبدى 
حركΔ عينبΔ  تدقيϕتكراره أمΎ إلا كΎن عددهΎ كبير ف

منϬببببϭ ΎأبϠببببغ كببببا مببببن اإدارة ϭالمسببببئϭلين عببببن 
ΕزاϭΎهله التج ΏΎسير أسبϔت ΏϠاطϭ Δكمϭالح. 

   مببببباءόن ب΄رصبببببدة الΎمبببببن اإدارة بيببببب ΏبببببϠأط
المت΄خرين فبي السبداد ϭأسببΏΎ هبلا التب΄خير مبن 
.ΎϬب ΕمΎالتي ق Εاإجراءاϭ نظر اإدارة ΔϬجϭ 

 نϭر الببببديΎأعمبببب ΕΎسببببطϭمببببن  راجببببع مت Δينببببόل
الόمبببباء ϭركببببز عϠببببϰ الόمبببباء الببببلين يحببببدث 
 ΏبϠاطϭ ϡϬل ΔلنسبΎن بΎد اائتمϭفي حد ΕزاϭΎتج
تϔسبببير لتجبببϭΎزاΕ أعمبببΎر البببديϭن عبببن المبببدد 

.ΎϬالمحددة ل 

  Δدة دراسبΎإعب Εل اإدارة إجبراءاΎت΄كد مبن اتخب
 الجدارة اائتمΎنيΔ لϬ΅اء الόماء.  

        ΕداΎϬش
اإدارة 

 تدقيϭϕال
 محΎسبيال

 

  ΕΎمبببن اإدارة دراسببب ΏبببϠأرصبببدة  اضبببمحالأط
 ΎϬϠفبببي تحصبببي ϙϭببببض المشبببكϘال ϕراϭاϭ مببباءόال

 ΕراΎاعتبببببب ΎبببببϘفϭ ΎبببببϬόراجϭϕتبببببدقي  ΕبببببديراϘالت

        ΕداΎϬش
اإدارة 

 تدقيϭϕال
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

.ΔسبيΎالمح 
ϭت΄كد ممن اتخΎل إجراءاΕ لόدϡ منح ائتمبΎن جديبد 

.ϡϬنϭفي تحصيل دي ϙϭماء المشكόϠل 

 محΎسبيال

أطΏϠ بيبΎن بΎلبديϭن المόدϭمبΔ خبال الϔتبرة ϭقبΎرن  
المحسΏϭ لϬبΎ فبي الϔتبراΕ  ضمحالبينϭ ΎϬبين اا

السΎبϭ ΔϘت΄كبد مبن اتخبΎل اإجبراءاΕ الΎϘنϭنيبΔ ضبد 
 ه΅اء الόماء. 

        ΕداΎϬش
اإدارة 

 تدقيϭϕال
 محΎسبيال

 

أطϠببΏ بيببΎن بΎلمببديϭنيϭ ΕΎأϭراϕ الϘبببض المتϭقببع  
تحصيΎϬϠ خال الشϭϬر التΎليΔ لتΎري  ااقΎϔل ϭتتبع 

.ΎϬل ΔϘاأحداث الاح 

        ΕداΎϬش
اإدارة 

 تدقيϭϕال
 محΎسبيال

 

  ΕماόلΎببض ببϘال ϕراϭأϭ ماءόأرصدة ال ΔلنسبΎب
اأجنبيΔ اختر عينΔ منϭ ΎϬت΄كبد مبن تسبجيΎϬϠ بسبόر 
الصببرف فببي تببΎري  المΎόمϠببϭ ΔإعببΎدة تϘييمϬببΎ فببي 

ΔيΎϬري   نΎر الصبرف فبي تبόس سبΎأسب ϰبϠترة عϔال
 اإقΎϔل.

        ΕداΎϬش
اإدارة 

 تدقيϭϕال
 محΎسبيال
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

أطΏϠ بيΎن ب΄رصدة الόماء )الدائنϭ )Δاستϔسر مبن   
 ΏبϠأطϭ ΎبϬمن Δأختبر عينبϭ ϙللب ΏΎاإدارة عن أسبب
 Εالمسبتنداϭ ترΎن مع الدفΎالبي ϕبΎطϭ ΎϬن بحركتΎبي

.ΎϬالم΅يدة ل 

        ΕداΎϬش
 اإدارة 

ϭاستϔسΎر
 Εا

 تدقيϭϕال
 محΎسبيال

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

.ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

        ϕتدقي
ϡائϭق 
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 جϯέΎ مμلح Δلήπئب وضήئب لدخل ولήπئب لΆϤجلΔ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
قبببΎرن مصبببرϭف الضبببريبΔ الόبببϡΎ مبببع مصبببرϭف  

 Δالضريبϡاϭلأع  Δدل الضريبόأنظر في م ،ΔϘبΎالس
ϔالϰϠό. 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

 ϔال Δببدل الضببريبόرن مΎقببϰببϠό  Δببدل الضببريبόمببع م
ϔالϰبببϠό  ϕبΎالسببب ϡΎبببόϠف  لϭبمصبببر ϙللببب Δعاقبببϭ

الضرائΏ لϡΎόϠ الحΎلي مع مصرϭف الضرائΏ في 
.ϕبΎالس ϡΎόال 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

حϠبببل الόاقبببΔ ببببين الضبببرائΏ الم΅جϠبببϭ ΔالخسبببΎئر  
.ΔبتΎل الثϭاأص ϙاها ϕϭفرϭ ΔϠالمرح 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
استϔسببر مببن اإدارة عببن المخببΎطر المϘϠόببΔ بϭجببϭد   

 Ώعبببن ضبببرائ Ώالضبببرائ ΔحϠمبببع مصببب ΕΎخافببب
 Εااجبببراءاϭ ΔϘبΎالسببب Εاϭالتبببيالسبببن  ΎبببϬب ΕمبببΎق
 ΔنيϭنΎϘرأى اإدارة الϭ ΎϬتϬبΎلمج. 

      الخطر في المنش΄ة ϡييϘت  ΕداΎϬش
 اإدارة
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ϡمبببل الخصبببόب ϡϭبببϘالتبببي ت ΕΎمبببϭϠόالم ϡأدرس نظببب
ΏΎلحسببببب ΔفΎااضبببببϭ  ΎبببببϬمبببببدى التزامϭ Δالضبببببريب

 ΏΎحسببببب ϡنظبببببϭ ΎبببببϬيتΎϔكϭ ΔنيبببببϭنΎϘال ΕΎببببببϠلمتطΎب
 ϭأ ΔفΎالمضب ΔيمبϘال ϰبϠع Δالضريبϭ الدخل Ώضرائ

Εجدϭ ان  Ύاإنت ϡϭالرسϭ Ώالضرائϭ ΕΎόالمبي 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت Δماحظ 
 استϔسΎر

 

  ΏΎت΄كد مبن حسبϠل ϰϠضبط داخ ϡد نظϭجϭ ت΄كد من
 ϡيϠبكبببل سببب Ώرض فبببي الضبببرائΎبببόد تϭجبببϭ ϡعبببدϭ

 ϡϭببϘمببن يϭ ΏΎلحسببΎب ϡϭببϘبببين مببن ي ΕΎصببΎااختص
ϭااعتمΎد ϭمن يϡϭϘ بΎلتΎόمبل مبع مصبϠحΔ  تدقيϕبΎل

.Ώالضرائ 

      تقييم اأنشطة الرقابية  Δماحظ
 ϭاستϔسΎر

 

الداخϠيΔ المتΔϘϠό بنظبϡΎ الόمبل  تدقيϕراجع تΎϘرير ال 
 Ύسبدادهϭ Ώالضرائ ΏΎعن حس Δلϭالمسئ ΕإداراΎب

ΎϬϠعم ΏϭϠأس ϡقيϭ Ύاعيدهϭفي م 

      متابعة عناصر النشاط  Δماحظ
 ϭاستϔسΎر

 

  Δالضببريبي ΕΎطϠالسبب ΕΎسببر عببن ان اعتراضببϔاست
.ΎϬاقراراتϭ Ώالضرائ ΕΎمϭخص ϰϠع 

      ر متابعة عناصر النشاطΎسϔاست  
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
طببΎبϕ الرصببيد أϭل المببدة مصببϠحΔ الضببرائΏ فببي  

 ϕبΎالسبب ϡΎببόل ϰلΎالمركببز المبب ΔئمببΎل قΎتر اأسببتΎدفبب
 Εالتبببي تمببب Δتتببببع الحركبببϭيبببهϠع  Δاختببببر صبببحϭ
 Εالتي تم ΔبيΎالحس ΕΎيϠمόيهالϠع. 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

  ΏΎحسب Εتحب ΔفΎاإضبϭ ϡلخصΎن بΎبي ϰϠأحصل ع
 ΕϠالبببلى حصببب ΔيبببهالضبببريبϠمبببن الغيبببر  ع ΔبببϬالج

 Ώالضببببرائ ΔحϠلمصبببب Ύريببببدهϭراجببببع صببببحته لتϭ
 ϡالتببي تببب ΕΎمϭمبببن الخصبب Δاختببر عينببϭ ΔبيΎالحسبب
 ΎبϘطب ΔفΎاإض ϭأ ϡالخص Δت΄كد من صحϭ ΎϬبΎاحتس
 ϡالخصب ΕداΎϬشبϭ Εمع المسبتندا ΎϬتϘبΎن بمطϭنΎϘϠل

ة ϭاستϔسر عن اأعمبΎل التبي لبϭ ϡاإضΎفΔ الصΎدر
 ΔفΎااضϭ ϡالخص ϡيتϬيϠعϙلل ΏΎأسبϭ Ύ 

 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

خصببمϭ ΕأضببيΕϔ عϠببϰ  التببيأطϠببΏ بيببΎن بΎلمبببΎلغ  
 ϡالخصبب ΕداΎϬالشببϭ Δالضببريب ΏΎحسبب Εتحبب ΔببϬالج

 ΔفΎاإضببϭل  التببيϭالحصبب ϡببتببϬيϠع ΕΎببϬمببن الج Ύ
مΎϘبل الخصϭ ϡراجع الكشف حسΎبيϭ Ύاستϔسر عبن 

 ΕΎيبببϠمόالتبببيال  ΔفΎااضبببϭ ϡالخصببب ϡيبببت ϡبببلبببϬيϠع Ύ
 .محΎسبيϭأسبΏΎ للϭ ϙت΄كد من التϭجيه ال

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

 ϕتدقي  )ΕΎبόالمبي( ΔفΎالمض ΔيمϘال Δضريب Εإقرارا
 ΔبيΎالحسببب ΎϬراجبببع صبببحتϭ درة مبببن المنشببب΄ةΎالصببب
 ΕΎاتير المشببببتريϭراجببببع فببببϭ ΎببببϬمن Δأختببببر عينببببϭ

 ΕΎببόالمبيϭت΄كببد مببن  التببيϭ   ΕإقراراΎاردة بببϭالبب
 صحΔ حسΎبϭ ΎϬتسجيΎϬϠ في الدفΎتر.

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

أطϠبΏ مبن الجϬببΔ اأسبΎس البلى تمببΕ عϠبϰ أسΎسببه  
 ϕطببϭ ΔبϠالم΅ج Ώالضبرائ ΏΎيبهاحتسϠع  ΕΎببϠمتط

ϕتدقي .ΔسبيΎالمح ΕديراϘالت 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد  :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ϡتبب ϱس الببلΎاأسبب ΔببϬمببن الج ΏببϠيببهأطϠع  ΏΎاحتسبب
 Δت΄كببد مبن صببحϭ تبرةϔال ΔيببΎϬالببدخل فبي ن Ώضبرائ

ϭاحتسΏΎ الضريبϭ ΔفϘبΎ لϘϠبϭانين  الضريبيالϭعΎء 
 Ύله من خال م ΔيالمنظمϠي: 

  دخل ϕبΎرة( طΎترة.ا)خسϔل 

  الببدخل Δلضببريب ΔبيΎالحسبب ΕΎيببϠمόمببن ال ϕببϘتح
 ΔببببϠبΎϘالببببدخل ال Δضببببريب ϭالببببدفع أ ΔϘالمسببببتح

 لاسترداد.

 ط ϕبΎΔنالض نسبϭنΎϘال Ώمع نس Δريب. 

        دةΎإع
ΏΎحس 

 

  Εمع اإقرارا ϕبΎطΔدمϘالم Δالضريبي         ΔبعدددددددددددددددددΎمت
ΔϘأحداث اح 

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس. 

       ΔϘبΎمط  
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 لس ΕέΎϤΜΘلΘϤدولΔ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
 سببتثمΎراΕ المتداϭلببΔ قببΎرن بببين التغيببر عϠببϰ قببيϡ اا 

 Δيϭاء السبنϭسب ΔديريبϘالت Δازنبϭالم ϰفب ΎϬقع لϭالمتϭ
.ΕΎااختاف ΏΎأسب ϰϠف عϭقϭالϭ Δيϭالربع سن ϭأ 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 
ااستϔسΎرا

Ε 

 

  ϡمبع قبي ΔليبΎتبرة الحϔال ϰالبنبد فب ϡرن بين قيΎبس قϔن
 Ώكنسبب ϭأ ϡببيϘاء كϭسبب ϕبΎالسبب ϡاϭاأعبب ϰد فببϭالبنبب

 .ϭاتجΎهϭ ΕΎالϭقف عϰϠ أسبΏΎ اختاف

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 
ااستϔسΎرا

Ε 

 

  ΎϬايراداتϭ Δلϭالمتدا ΕرΎبين ااستثم Δاقόأدرس ال
ϭحϠببببل الόاقببببΔ بينϬببببϭ Ύاستϔسببببر عببببن أسبببببΏΎ أى 

.ΕΎاختاف 

        Εااجراءا
.ΔيϠيϠالتح 
ااستϔسΎرا

Ε 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
ت΄كبببد مبببن أن ااسبببتثمΎراΕ المتداϭلبببΔ يبببتϡ اعتمبببΎد   

بϭ Δاالتببزاϡ بببللϙ شببرا΅هϭ ΎبيόببΎ مببن سببϠطΔ منΎسبب
ϭϕبيببببع  تببببدقيϭ شببببراء ϰإدارة المنشبببب΄ة فبببب ΔسببببΎسي

ΎϬأهدافϭ Δلϭالمتدا ΕرΎااستثم 

      .ΔبΎالرق Δراا عنصر بيئΎسϔست
ϭ Ε ϕتدقي

ϱمستند 

 

  ΕΎآليبϭ Δلبϭالمتدا ΕرΎطر ااسبتثمΎمخب ϡيبيϘت ΏϠأط
.ΕΎاألي ϙϠبت ϡمدى االتزاϭ ΎϬفي ϡالتحك 

      الخطر في المنش΄ة ϡييϘعنصر ت ϡييϘت ΕراΎسϔاست  

 ΕأطϠع عϰϠ الدϭرة المستنديϭ ΔالدفتريΔ لاستثمΎرا 
 ΕراΎببدف مببن ااسببتثمϬتحديببد ال Δيببϔكيϭ Δلببϭالمتدا

لϬبببببϭ ΎلإيبببببراداΕ  محΎسببببببيϭسبببببامΔ التϭجيبببببه ال
.ΎϬتόبΎرير متΎϘت ϡقيϭ ،ΎϬمن ΔϘϘالمتح 

       تقييم نظم المعلومات  ΕراΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

  ΕرΎااسببتثم ϰببϠع ΔبببΎالرقϭ ΔببόبΎمت Εإجببراءا ϡقببي
 ΕΎيبϠيبل عمϔتنϭ لΎاتخ ΕΎيϠصل بين عمϔال Δلϭالمتدا

.ΎسبيΎمح ΎϬϠتسجيϭ البيعϭ الشراء 

      ماحظة تقييم اأنشطة الرقابية  
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

الداخϠيببΔ عببن ااسببتثمΎرΕ  تببدقيϕاطϠببΏ تϘببΎرير ال 
ΎϬاإدارة ل ΔبΎاحظ استجϭ Δلϭالمتدا 

      تقييم متابعة عناصر النشاط  ΕداΎϬش
 اإدارة

 

ϕϘالتح Εاجراءا  : 
أطΏϠ بيΎن بΎاستثمΎراΕ المتداϭلΔ أϭل المدة ϭت΄كد  

 الϔترة السΎبΔϘ.من مطΎبϘتΎϬ مع ارصدة 
       ΔϘبΎمط  

ϭت΄كبد مبن أختΎر عينΔ من اإضبΎفΕΎ خبال الϔتبرة  
مطΎبϘتϬببΎ لϔببϭاتير الشببراء ϭتϘيمϬببΎ بشببكل صببحيح 
 ΎبببϬعϭلن ΎبببϘفϭ ΏسبببΎفبببي التصبببنيف المن ΎبببϬإدراجϭ

.ΎϬالغرض من شرائϭ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 
ϭإعΎدة 
ΏΎحس 

 

ϭت΄كد مبن أختΎر عينΔ من ااستبΎόداΕ خال الϔترة  
 ΎببϬحΎأرب ΔلجببΎόت΄كببد مببن مϭ اتير البيببعϭببϔل ΎببϬتϘبΎمط
 ϙببببϠمببببع تصببببنيف ت ΏسببببΎبشببببكل يتن ΎئرهΎخسببببϭ

.ΕرΎااستثم 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 
ϭإعΎدة 
ΏΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

   Δر عينبببΎأختببب ΕماόلΎبببب Δلبببϭالمتدا ΕراΎلاسبببتثم
 ΎϬϠت΄كد من تسجي Δري  الجنبيΎتب ϰر الصرف فبόبس

 .الشراء

        ϕتدقي
ϱمستند 
ϭإعΎدة 
ΏΎحس 

 

ت΄كببد مببن إعببΎدة قيببΎس ااسببتثمΎراΕ المتداϭلببΔ فببي  
 ΎببϬتϘبΎمطϭ ΔدلببΎόال ΎبϬس قيمتΎأسبب ϰبϠتببرة عϔال ΔيبΎϬن

.ΔليΎالم ϡائϭϘفي ال ΎϬع أرصدتϭ 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
ΔϘبΎمطϭ 

 

  Εإيبببرادا ϕبببϘاري  تحϭت΄كبببد مبببن تببب ΕراΎااسبببتثم
 ϙببببϠتحصببببيل ت ϕΎϘري  اسببببتحΎفببببي تبببب Δلببببϭالمتدا
اايبببراداΕ بΎلنسببببΔ لأسبببϭ ϡϬعϠبببϰ أسبببΎس المبببدة 
 Εضبببببمن إيبببببرادا ΎϬϠتسبببببجيϭ ΕسبببببنداϠل ΔلنسببببببΎب
ااستثمΎرΕ بΎلنسبΔ لاستثمΎراΕ بغرض المتبΎجرة 
أϭ المحبببتϔظ بϬبببΎ حتبببϰ تبببΎري  ااسبببتحϭ ϕΎϘضبببمن 

 حϕϭϘ المϠكيΔ لاستثمΎراΕ المتΎحΔ لϠبيع

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 
ϭإعΎدة 
ΏΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

.ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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 لϨقديΔ بΎلϮϨΒ  ولϨμدوϕ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
  ΔيΎϬفي ن ϕϭالصندϭ ϙϭلبنΎب ΔديϘأرصدة الن ΔرنΎϘم

 ΔϘبΎالسبب Εتببراϔفببي ال ΎϬمببع ارصببدت ΔليببΎتببرة الحϔال
 ϰببϠف عϭقببϭالϭ Δلببϭالمتدا ΕΎاالتزامبب ϰإلبب ΎϬنسبببتϭ
 ΏΎر عببببن أسبببببΎسببببϔااستϭ Δهريببببϭالج Εالتغيببببرا

.Ώالنس ϙϠفي ت Εالتغيرا 
 

        Εااجراءا
 ΔيϠيϠالتح 

ϭ 
ΕراΎسϔااست 

 

  ϙالرصيد في كل بنب ϰإل ϙϭل اأرصدة لدى البنϠح
 ϙفبببي كبببل بنببب Δحبببϭتϔالم ΕΎبΎالحسببب Δبببόبببل طبيϠحϭ

.ϙلل ΏΎسر عن أسبϔاستϭ 
 

        Εااجراءا
 ΔيϠيϠالتح 

ϭ 
ΕراΎسϔااست 

 

  ΔليΎترة الحϔف في الϭالمكش ϰϠع Ώرن بين السحΎق
المϭازنϭ ΔالϔتراΕ السΎبϭ ΔϘالتϘديراΕ المتϭقΔό في 

ϭالόاقΔ بينϬبϭ Ύببين فΎئبدة السبحΏ عϠبϰ المكشبϭف 
.ΔϘبΎالس Εتراϔالϭ ΔليΎترة الحϔفي ال 

        Εااجراءا
 ΔيϠيϠالتح 

ϭ 
ΕراΎسϔااست 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
ت΄كد من تحديد سϠطΕΎ فتح حسΎبΕΎ بنكيϭ Δالتϭقيع   

ϰيكل التنظيمϬال ϰف ΕΎالشيك ϰϠع. 
خبزن ϭر΅سبΎء خبزن تتبϭافر ت΄كد من اختيΎر أمنبΎء 
.Δءة الازمΎϔالك ϡϬفي 

      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ΕراΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 

 

أستϔسر من الجϬبΔ عبن سيΎسبتΎϬ فبي إدارة مخبΎطر  
 ΔببϘϠόطر المتΎاء مخبϭسب ϕϭالصببندϭ ϙϭلبنΎبب ΔديبϘالن
ب΄سبببΎόر الصبببرف أϭ الϬόبببد ϭالتببب΄مين عϠبببϰ أمينبببϭا 

.ΎϬتϬبΎلمج ΎϬتΎسΎسيϭ الخزن 

      .الخطر في المنش΄ة ϡييϘعنصر ت ϡييϘت ΕراΎسϔاست 
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 

 

 ϕصبببببرف  تبببببدقيϠل Δالدفتريبببببϭ Δرة المسبببببتنديϭالبببببد
 ΎببϬرير عنΎبϘالت ϡنظببϭ ϙϭالبنبϭ اإيبداع فبي الخببزنϭ
ϭت΄كد من ϭجϭد مطΎبΕΎϘ عϰϠ فتراΕ متΎϘرببΔ ببين 

.ΕΎميϭاليϭ Δتر الخزنΎدف 
 ϙϭبن Δيϭتس Εت΄كد من إعداد ملكرا ΎبϬأنϭ ،Δمائم

Εاعتمدϭ Εόجϭقد رϭ ،Εتم  ΔبϘϠόد المϭالبنب ΔόبΎمت
 لمدة طϭيϭ ΔϠتϡ التصرف المائϡ في هله البنϭد.

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘتدقيق  .ت
 مستندي

 محاسبيو 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

النϘديببΔ الϔصببل المائببϡ بببين مϬببϡΎ الحيببΎزة  ت΄كببد مببن 
ϡΎϬمϭ  ΔسبΎالمح ΎϬد عنΎاعتمϭ التحصبيلϭ الصرف

ϕϠόيت Ύئف. فيمΎظϭله الϬئمين بΎϘين الϔظϭلمΎب 
الشيكΕΎ قبل  تدقيϭϭϕجϭد إجراءاΕ ضبط داخϰϠ ل

 الصرف ϭعمϠيΕΎ الصرف من الخزن.

      تقييم اأنشطة الرقابية  ΕراΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

الداخϠيبΔ فبي الرقΎببΔ  تبدقيϕاستϔسر عن إجراءاΕ ال 
 ΎبببϬيتΎϔك ϡقبببيϭ ΎبببϬجئ لΎبببϔالجبببرد المϭ الخبببزن ϰبببϠع

عبببن النϘديبببΔ بΎلصبببندϕϭ  تبببدقيϭϕأطϠبببΏ تϘبببΎرير ال
.ϙϭالبنϭ 

      ر  تقييم متابعة عناصر الرقابةΎسϔاست  

ϕϘالتح Εاجراءا: 
  ϰببببϠأحصببببل عΔدة بنكيببببΎϬب شبببب ΕΎبΎجميببببع الحسبببب

 .المΎليΔ الϭϘائϭϡشΎϬداΕ اإيداع في تΎري  
        ΕداΎϬش

 ΕΎϬج
ΔرجيΎخ 

 

  ΎϬالتببي أعببدت Δيϭالتسبب Εرة مببن مببلكراϭصبب ΏببϠأط
Ύ مبن عϠيϬبأن جميبع البنبϭد المصبΎدϕ  الجϭ ΔϬت΄كد 

        ΕداΎϬش
اإدارة 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ،ΔليبΎالم ϕراϭاأϭ ضϭبرϘال ϙفبي للب Ύبم ϙقبل البن
ϭفبببϰ حΎلبببϭ Δجبببϭد  تبببϡ مطΎبϘتϬبببΎ بشبببكل صبببحيح

حتبϰ يبتϡ الϭقبϭف  تبدقيϕاختافΕΎ يتϡ التϭسع في ال
 عϰϠ أسبΎبه.

ϭϕتدقي 
 حسΎبي

ϭسبيΎمح 

  ΔليبΎترة التϔفي ال Δيϭالتس Εبملكرا ΕΎϘϠόالم ΔόبΎمت
لϠت΄كببد مببن تسببϭيتΎϬ فببي الϔتببراΕ الاحϘببΔ لتببΎري  

 اإقΎϔل. 

        ΔبعΎمت
اأحداث 
ΔϘالاح 

 

  ΕماόلΎبب ΔديبϘلأرصبدة الن ΔلنسببΎاء بϭسب Δاأجنبيب
فببϰ البنببϙϭ أϭ الخزينببΔ ت΄كببد مببن  ترجمتϬببΎ بسببόر 

 .الόمΔϠ فϰ تΎري  اإقΎϔل

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

  ϕبΎطبببϭ ϡΎبببόدائبببع خببال الϭال Δن بحركببΎبيببب ΏببϠأط
رصيد أϭل الϔترة مع الرصبيد اافتتبΎحي ϭالرصبيد 
 ΔليببΎالم ϡائϭببϘتببرة مببع الرصببيد فببي الϔال ΔيببΎϬفببي ن

.ϙϭالبن ΕداΎϬشϭ 

        دةΎإع
ΏΎحس 

 

ت΄كد من حسΏΎ الΎϔئدة الدائنΔ بΎلنسبΔ لϭϠدائع بشكل  
.ΔϘالمستح Δائد الدائنϭϔضمن ال ΎرهΎϬإظϭ ϡيϠس 

        دةΎإع
ΏΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ϡΎبόخبال ال ΎبϬربط ϡدائبع التبي تبϭمن ال Δأختر عين
 ΎببϬربط ϰببϠد عΎااعتمبب ΕΎطϠسبب ΔببϘافϭت΄كببد مببن مϭ

الΎϔئدة المربϭطΔ بΎϬ تتنΎسϭ ΏإشΎόراΕ الربط ϭأن 
 مع ااتΎϔقيΕΎ مع البنϭ ϙأسΎόر الΎϔئدة.

        ϕتدقي
ϱمستند 
ϭإعΎدة 
ΏΎحس 

 

 ϭ ΔركΎأرصبدة المش ΔϘبΎمط ϭ الجرد ϰϠاإشراف ع
 ϡائϭببببϘلرصببببيد الΎل المببببدة بϭأ ϕϭلصببببندΎب ΔديببببϘالن
المΎليΔ السΎبϭ ΔϘرصيد النϘديΔ آخبر المبدة بمحΎضبر 

 آخر الϔترة الظΎهر بΎلϭϘائϡ المΎليΔالجرد ϭالرصيد 

        الجرد
 تدقيϭϕال

 ΔسبيΎالمح
ΔبيΎالحسϭ 

 

  ϡن اسبتاϭأل ΔلنسببΎطبع بϘال Εمبن إجبراءا ϕϘالتح
.ΔديϘصرف النϭ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 

ماحظببΔ مببدى االتببزاϡ بإيببداع المبببΎلغ النϘديببΔ فببي  
 ΎبϘفϭϭ ϙأمكبن للب ΎمبϠل كϭ΄ل ببϭأ ϙالخزن فبي البنب

فبببي هبببلا الشبب΄ن ϭمطΎبϘبببΔ الحركبببΔ ببببين  مببϠόΕΎيلϠت
.ϙالبن ΕراΎόإشϭ Δتر الخزينΎدف 

        Δماحظ
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب

ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإطب ϰاردة فϭال  ΔصبΎخϭ
تصببنيف الحسببΎبΕΎ لببدى البنببϭ ϙفϘببΎ لطبيόتϬببϭ Ύأى 

 ΔديϘالن ϙϠت ϡد استخداϭحد ϭد أϭقيϱأϭ  ΕΎطبΎارتب
ΔنيبببببΎانين ائتمϭبببببϘالϭ ΔبببببϬجϠل ϰسبببببΎاأس ϡΎالنظبببببϭ ،

.ΔϬمل الجόل Δالمنظم 

       ΔϘبΎمط  
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 حق ϕϮلϤلكيΔ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
المبدفϭع فببي نΎϬيبΔ الϔتبرة بببرأس  قبΎرن رأس المبΎل 

 Δدراسببϭ ΔϘبΎتببرة السببϔال ΔيببΎϬع فببي نϭل المببدفΎالمبب
 ϡΎعبب Δيببόجم Εر قببراراϭالتغييببر مببن صببد ΏΎأسببب

.Δخزين ϡϬأس ϡإعدا ϭأ ΎϬدتΎس إدارة بزيϠمجϭ 

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

قΎرن بين ااحتيΎطيΕΎ المحتجزة مع ااحتيΎطيبΕΎ فبي  
 Εالتببي طببرأ Εالتغيببراϭ ΔϘبΎتببرة السببϔببالϬيϠاء عϭسبب Ύ

نتيجببΔ قببراراΕ تϭزيببع اأربببΎح التببي صببدرΕ خببال 
 ΎزهببببΎاحتج ϡالتببببي تبببب ΔليΎالرأسببببمϭ حΎاأربببببϭ تببببرةϔال
كΎحتيΎطيببΕΎ أϭ قببراراΕ اسببتخداϡ ااحتيΎطيببΕΎ التببي 

 .ΎϬيمكن التصرف في  

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

قΎرن ببين اأرببΎح المرحϠبΔ مبع اأرببΎح المرحϠبΔ مبن  
Ύ عϠيϬببالόبϡΎ السببΎبϭ ϕتϔسببير اإدارة لϠتغيببر الببلى طببرأ 

 ΔϘبΎالسب Εاϭح السبنΎأرببϭ ئرΎخسب ϭح أΎزيع أرببϭمن ت
تببϡ رفϬόببΎ لأربببΎح المرحϠببϭ ΔقببراراΕ احتجببΎز  التببي

 .اأربΎح

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ببين التغيبراΕ فببي حϘبϕϭ المϠكيبϭ ΔالتغيببراΕ قبΎرن  
.ΕΎازنϭمϠل ΎϘفϭ ΎϬدرة لϘالم 

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

  ΔليبΎالم Ώفي النسب Εالتبياحظ التغيرا  ϕϭبϘل حϭΎتتنب
المϠكيΔ في الϔترة الحΎليΔ مبع الϔتبراΕ الممΎثϠبΔ لϬبΎ فبي 
اأعببϭاϡ السببΎبϭ ΔϘاستϔسببر مببن اإدارة عببن أسبببΏΎ أى 

Εجدϭ أن Ώالنس ϙϠفي ت Εتغيرا 

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
   Εقبراراϭ لΎدة رأس المبΎزيب Εت΄كد من أن إجبراءا

لϠسϠطϭ  ΕΎااحتيΎطيΕΎ تمΕالتصرف فϰ اأربΎح 
 ΎببϘطبϭ ϰسببΎاأس ϡΎالنظببϭ نϭنΎببϘال ϰفبب Δعϭضببϭالم

 .لمتطϠبΕΎ الϬيكل التنظيمϰ لϠمنش΄ة

      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ϕتدقي
ϱمستند 

 

استϔسببر مببن الجϬببΔ عببن تϘيمϬببΎ لمخببΎطر التمϭيببل  
 ϭسيΎسΎتΎϬ لمجΎبΔϬ تϙϠ المخΎطر

       استفسارات المنشأة.تقييم عنصر تقييم الخطر في  

ت΄كببد مببن كΎϔيببΔ الببدفΎتر التببي تϭضببح رأس المببΎل  
 Δالخزينبب ϡϬأسببϭ عϭالمببدفϭ المصببرح بببهϭ المصببدر
 Δرة المسببتنديϭالببد ΔيببΎϔكϭ اأخببرى ΔكيببϠالم ϕϭببϘحϭ

ΎϬل 

      .استفسارات تقييم عنصر نظم المعلومات 
 وماحظة
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ين البببداخϠيين عبببن إجبببراءاتϡϬ المبببدقϘاستϔسبببر مبببن  
 حϕϭϘ المϠكيΔ بΎلجϭ ΔϬقيمΎϬ تدقيϕل

      استفسار تقييم متابعة عناصر الرقابة  

اطϠببع عϠببϰ ماحظببΕΎ الجϬببΕΎ الرقΎبيببΔ اأخببرى  
زيببΎداΕ رأس المببΎل عϠببϰ عمϠيببΕ  ΕΎعتمببداالتببي 

 زيΎدة رأس المΎل

      تقييم بيئة الرقابة  ΕداΎϬش
 ΕΎϬالج
ΔرجيΎالخ 

 

ΏلΎفي الغ :ϕϘالتح Εال اجراءا ϡيتϕتدقي  Δبنسب.ΎϬع قيمتΎϔارتϭ يلϠن قϭيك Ύنظراً أن عدده ΔكيϠالم ϕϭϘح ϰϠع ϡالتي تت ΕΎيϠمن العم % 
   :يϠيأختبر مΎ لϠمسΎهمين سجل عϰϠ  أطϠع 

  ته معϘبΎلمطΎدفتر اأست. 

 ΔبيΎالحس ΕΎيϠمόال Δدق. 

  اارصدةΔحيΎاافتت .ϕبΎالس ϡΎόمع أرصدة ال 

  ϰببϠع Εالتببي تمبب Δالحركبب Εالسببجل مببع قببرارا
 زيΎدة رأس المΎل أϭ تخϔيضه.

       ϕتدقي 
 حسΎبي

ϭسبيΎمح 

 

ϭالتحϘبϕ مبن  لϠجϬبΔالسجل التجبΎرϱ  عϰϠ ااطاع 
 مطΎبΔϘ رأس المΎل بΎلسجل مع المثبΕ بΎلدفΎتر.

        ϕتدقي
ϱمستند 
ΔϘبΎمطϭ 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

أن سداد رأس المΎل المصدر ϭالمبدفϭع ϭالت΄كد من  
الϘنببببϭاΕ  المϘبϭضببببΕΎ تمببببΕ مببببن خببببالجميببببع 

،Δالمصببببرفي ΔببببϘبΎف  مببببع المطϭكشببببϭ ΕراΎόإشبببب
.ϙϭالبن ΕΎبΎحس 

       ΕراΎسϔاست 
ϕتدقي 
 حسΎبي

ϭسبيΎمح 

 

 ϡϬإصدار اأس ΕΎفϭلمصر ΔلنسبΎب: 
 ليف ااصدارΎت΄كبد مبن  تتبع تك ϡϬأسب ΎϬϠتسبجي

   سϠيϡ.بشكل 

  قبد ΔϠاإصبدار المحصب ΕΎفϭت΄كد من أن مصبر
 ϡليف اإصبببدار تبببΎتكببب Δفبببي تغطيببب ΎϬاسبببتخدام

.Εجدϭ أن ϕϭرϔϠل Δالصحيح ΔلجΎόالمϭ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

  ΕبببراراϘϠل ΎبببϘفϭ حΎاأربببب ΕΎبببόزيϭت ΏΎأعبببد حسببب
 ΕΎببόزيϭمببع الت ΎببϬتϘبΎمطϭΔيببϠόϔال  ϭأرصببدة دائنببϭ

.ΔϠح المرحΎاأربϭ ΕΎطيΎااحتيϭ ΕΎόزيϭالت 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ت΄كببد مببن أن التصببرفΕΎ فببي اأربببΎح تتطببΎبϕ مببع  
 .ϰسΎاأس ϡΎالنظϭ ΔنيϭنΎϘال ΕΎبϠالمتط 

        دةΎإع
ΏΎحس 

 

راجبببع التغيبببراΕ فبببي اأرببببΎح المرحϠبببϭ Δت΄كبببد أن  
 Εتببراϔالتببي تخببص ال ΔسبببيΎء المحΎاأخطبب ΔلجببΎόم

المرحϠبΔ ا السΎبΔϘ التي تϡ مΎόلجتϬبΎ عϠبϰ اأرببΎح 
Δالنسبي ΔأهميΎب ϡتتس ΎϬأنϭ ΔليΎترة الحϔتخص ال 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

  ΕبراراϘر الϭت΄كبد مبن صبد Δالخزينب ϡϬأس ΔلنسبΎب
 Εاϭمόالϭ الشراء ϰϠع Δالدال Εالمستنداϭ ΎϬبشرائ

 ΔبϭببالمحسببϬيϠح مببن عΎأرببب ϰببϠع ΎϬلϭحصبب ϡعببدϭ Ύ
ااحتϔببΎظ بϬببΎ لببϡ تتجببϭΎز المببدد التϭزيببع ϭأن مببدة 

.ΔنيϭنΎϘال 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

  Εراجبع مسببتندا Δالخزينبب ϡϬدة بيببع أسبΎإعب ΔلنسببΎب
إعببΎدة البيببع ϭعمببϭاϭ ΕمصببرϭفΕΎ إعببΎدة البيببع 

 ϭمΎόلجΔ خسΎئر ϭأربΎح البيع.

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ϕϭϘلح ΔلنسبΎاأخرى مثل: ب ΔكيϠالم 
  ΔحبΎالمت ΔليبΎالم ΕراΎئر ااسبتثمΎخسب ϭح أΎأرب

 لϠبيع 

 .Δتغطي Εاϭفي أد ΕراΎئر ااستثمΎح خسΎأرب 

  Ύالمزايبب ϡمبن نظب Δاريببϭئر اأكتΎالخسبϭ حΎاأربب
.ΕΎشΎόمϠالمحددة ل 

  مل اآخبر فبيΎة مبن البدخل الشبΎالمنشب Ώنصيϭ
.ΔϘيϘالش ΕΎالشرك 

سبϠيمϭ ΔإظΎϬرهبΎ فبي ت΄كد من حسبΎبΎϬ عϠبϰ أسبس 
 قΎئمΔ الدخل الشΎمل اآخر

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
ϭسبيΎمح 

 

طببΎبϕ صببΎفϭ ϰأربببΎح خسببΎئر الόببϡΎ مببع الرصببيد  
ΎϬل Εدياόد آخر تόالدخل ب ΔئمΎهر في قΎالظ 

       ΔϘبΎمط  

 ΔيببببΎϔت΄كببببد مببببن ك ΕΎحΎاردة فببببي   اإفصببببϭالبببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب

ϰاردة فϭال ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط  ϡΎالنظبϭ
ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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 لقήوν ولل ΘمϮρ ΕΎيل Δأجل وفϮئدΎϫ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
قبببΎرن ببببين الϘبببرϭض ϭالبببديϭن طϭيϠبببΔ اأجبببل مبببع  

 Εتببببراϔاأجببببل فببببي ال ΔببببϠيϭن طϭالببببديϭ ضϭببببرϘال
 ΔليببببϭϘόم ϰببببϠع ϡأحكببببϭ ΎببببϬتΎنϭببببل مكϠحϭ ΔϘبΎالسبببب

.Εالتغيرا 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

قببببΎرن بببببين الϘببببرϭض ϭالببببديϭن طϭيϠببببΔ اأجببببل  
 ΏΎسبببر عبببن أسببببϔاستϭ ΎبببϬبببدرة لϘالم ΕΎازنبببϭالمϭ

.ΎϬليتϭϘόمϭ ΕΎااختاف 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

 Ώأحسبب  ΕΎنيϭالمببدي ϭ ضϭببرϘال Ώنسبب ϰالتغيببر فبب
طϭيϠببΔ اأجببل إلببϰ حϘببϕϭ المϠكيببϭ Δاستϔسببر عببن 

.ΎϬبΎأسب 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ΕΎنيϭالمبببديϭ ضϭبببرϘال Ώالتغيبببر فبببي نسببب Ώأحسببب
طϭيϠببببΔ اأجببببل إلببببϰ إجمببببΎلϰ اأصببببϭل ϭأبحببببث 

.ΎϬتΎليϭϘόم 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

مبراΕ تغطيبΔ الΎϔئبدة مبن صبΎفϰ أحسΏ تغير عبدد  
 ΎببϬليتϭϘόأبحببث مϭ Ώالضببرائϭ ائببدϭϔالببربح قبببل ال

ΎϬفي Εالتغيرا ΏΎأسبϭ 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
   ΔبϠيϭط ΕΎاالتزامبϭ ضϭبرϘال ΕΎقيΎϔتΎن بΎبي ΏϠأط

تبببϡ أبرامϬبببΎ خبببال الόبببϭ ϡΎت΄كبببد مبببن  التبببياأجبببل 
 .المϭافΔϘ المختص

      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ΕداΎϬش
اإدارة 

ϭ ϕتدقي
ϱمستند 

 

أطΏϠ تϘييϡ المنش΄ة لمخΎطر الϘرϭض طϭيΔϠ اأجل  
ϭاالتزامΕΎ طϭيΔϠ اأجبل ϭخΎصبΔ مخبΎطر التغيبر 
فببي أسببΎόر الόمبباϭ ΕمخببΎطر تغيببر أسببΎόر الΎϔئببدة 

ΎϬقيمϭ طرΎالمخ ϙϠت ΔϬاجϭم ΕΎسΎسيϭ 

       الخطر في ϡييϘعنصر ت ϡييϘشهادات  المنش΄ةت
اإدارة 

 تدقيقوال

 

 ϕض  تبببببدقيϭبببببرϘϠل Δالدفتريبببببϭ Δرة المسبببببتنديϭالبببببد
 ΎببϬب ϡت΄كببد مببن االتببزاϭ اأجببل ΔببϠيϭط ΕΎاالتزامببϭ

ΎϬيتΎϔكϭ 

      .تدقيق  تقييم نظم المعلومات
 مستندي

 محاسبيو 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ت΄كد االتزاϡ بΎلϔصل بين الϭظبΎئف المΎόرضبΔ فبي  
ϭاالتزامΕΎ طϭيΔϠ اأجبل الحصϭل عϰϠ الϘرϭض 

 ΔϘائببد المسببتحϭϔسببداد ال ΔببόبΎمتϭ ΎببϬعن ΔسبببΎالمحϭ
ΎϬطΎسداد اقسϭ ΎϬعن. 

      تدقيق  تقييم اأنشطة الرقابية
 مستندي

 

الداخϠيببببΔ عببببن الϘببببرϭض  تببببدقيϕأطϠببببΏ تϘببببΎرير ال 
 تببدقيϭϕاالتزامببΕΎ طϭيϠببΔ اأجببل ϭتتبببع عمϠيببΕΎ ال

ΎϬيتΎϔك ϰϠع ϡأحكϭ 

       متابعة عناصر النشاطتقييم  ΕداΎϬش
 اإدارة

 

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
  ΕΎاالتزامببϭ ضϭببرϘال Δن بحركببΎبيبب ϰببϠأحصببل ع

 ΔبيΎراجبع صبحته الحسبϭ ϡΎبόاأجل خبال ال ΔϠيϭط
ϭطΎبϘببه مببع أرصببدة أϭل ϭآخببر المببدة ϭطΎبϘببه مببع 

 ΔϘافϭلمΎس اإدارة بϠمج ΕΎعΎاجتمϬيϠع.Ύ 

        ΕداΎϬش
اإدارة 

ϭϕتدقي 
 حسΎبي

 

أطΏϠ شΎϬداΕ من البنϭ ϙϭالدائنين ب΄رصبدتϡϬ فبي  
 نΎϬيΔ الϔترة ϭطΎبΎϬϘ مع اأرصدة.

        ΕداΎϬش
 ΕΎϬج
ΔرجيΎخ 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ϕتدقي  ΕΎاالتزامبϭ ضϭبرϘط الΎسداد أقس Εمستندا
 ΕΎلصببΎمخϭ تببرةϔخببال ال Ύائببدهϭفϭ اأجببل ΔببϠيϭط
 ϡاأجل التي ت ΔϠيϭط ΕΎاالتزامϭ ضϭرϘϠل ΔلنسبΎب

 سدادهΎ بΎلكΎمل ϭطΎبϘه مع الدفΎتر.

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

  ΎبببϘفϭ تبببرةϔائبببد خبببال الϭϔط الΎأقسببب ΏΎأعبببد حسببب
ϭاالتزامبببΕΎ طϭيϠبببΔ اأجبببل اتΎϔقيبببΕΎ الϘبببرϭض 

ϭطΎبϬϘبببΎ مبببع إشبببΎόراΕ البنبببϭ ϙإيصبببΎاΕ السبببداد 
 ϰفبببب ΎϬϠتسببببجيϭ تببببرةϔأخببببر ال ΔϘائببببد المسببببتحϭϔالϭ

 .الدفΎتر

        دةΎإع
 ΏΎحس

ϭϕتدقي 
 ϱمستند
 ϭمحΎسبي

 

  ΔبببϠيϭط ΕΎاالتزامبببϭ ضϭبببرϘت΄كبببد مبببن تسبببجيل ال
 ϰببϠع Δاأجنبيبب ΕماόلΎائببد بببϭϔال ϕΎϘاسببتحϭ اأجببل

الصببرف فببي تببΎري  المΎόمϠببϭ ΔإعببΎدة  أسببΎس سببόر
.ϕΎϘس ااستحΎأس ϰϠترة عϔال ΔيΎϬفي ن ΎϬيمϘت 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

 ϕح عبن  تدقيΎت΄كبد مبن اافصبϭ ضϭبرϘال ΕΎنΎضم
ϰفΎبشكل ك ΕΎنΎالضم ϙϠعن ت Δنϭل المرهϭاأص 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

لت΄كيببد متΎبόببΔ اأحببداث الاحϘببΔ بόببد تببΎري  ااقϔببΎل  
.ΎϬتΎقΎϘاستحϭ ائدϭϔالϭ طΎسداد اأقس ϰϠع 

        ΔبعΎمت
حداث اأ

ΔϘالاح 

 

  ΔببϠيϭط ΕΎاالتزامببϭ ضϭببرϘط الΎت΄كببد مببن أن أقسبب
 ΎϬعرضب ϡقبد تب ϡدΎبϘال ϡΎبόخبال ال ΔϘاأجل المستح
.ΔليΎالم ϡائϭϘقصيرة اأجل في ال ΕΎضمن االتزام 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس. 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

 
  



 

 

 

ϰالعرب ϰمϭالحك ΔليΎالم ΔبΎدليل الرق 

177 

 أصϮا لΕΎμμΨϤ ولل Θم ΕΎلϤحϤΘلΔ: تدقيق
 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
المخصصبϭ ΕΎاالتزامبΕΎ المحتمϠبΔ فبي قΎرن ببين  

.ΔليΎترة الحϔالϭ ΔϘبΎالس Εتراϔال 
        Εاإجراءا

ΔيϠيϠالتح 
 

  ΔبببϠالمحتم ΕΎاالتزامبببϭ ΕΎرن ببببين المخصصبببΎقببب
ΔيϠόϔال .ΕΎازنϭمϠل ΎϘطب Δόقϭالمتϭ 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
  ϕتببببببدقي  Δرة الدفتريببببببϭالببببببدϭ Δرة المسببببببتنديϭالببببببد

لϠمخصصبببببϭ ΕΎاالتزامبببببΕΎ المحتمϠبببببϭϭ Δجبببببϭد 
ΎϬتόبΎرير متΎϘالتϭ ΎديرهϘت Δلدراس ΔفيΎك Εإجراءا 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎعنصر نظ  ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

الداخϠيببΔ عببن المخصصببΕΎ  تببدقيϕأطϠببΏ تϘببΎرير ال 
 ΔبΎسببببر عببببن اسببببتجϔأستϭ ΔببببϠالمحتم ΕΎاالتزامببببϭ

ΎϬاإدارة ل 

      طΎصر النشΎعن ΔόبΎاستفسارات مت  

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
 ϔسبباستΎقش مببع اإدارة سيΎنببϭ مبباءسببرόمببع ال ΎϬت 

 تϘببببϭيϭ ،ϡالمحΎسبببببΔ عببببنϭ لتحديببببد، ϬΎبببباتϭإجراء
       ΕراΎسϔاست  



 

 

 

ϰالعرب ϰمϭالحك ΔليΎالم ΔبΎدليل الرق 

178 

 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 Ύمبب ϙفببي للبب Ύبمبب ،ΔببϠالمحتم ΕΎمببن  ينشبب΄االتزامبب
.ΕΎلبΎمطϭ ΔئيΎقض ΕΎزعΎمن 

 ΕΎالترتيببب ΔلجببΎόر فببي مΎسببϔأن ينظببر ااست Ώيجبب
ضببمΎن شببϱϭϔ لببديϭن الغيببر إضببΎفΔ  الشببϭϔيΔ، مثببل

.Δبϭمكت ΕΎترتيب ϱأ ϰإل 
  ΔببببببϠالمحتم ΕΎالتزامببببببΎن بΎبيبببببب ϰببببببϠأحصببببببل ع

 ΕΎفΎااضببϭ تببرةϔال ϭأ ΕΎالمخصصببϭببϬيϠخببال ع Ύ
 ΕΎيبϠمόراجبع الϭ ترةϔال ΔيΎϬفي ن ΎϬأرصدتϭ ترةϔال

 Εالتببي أجريبب ΔبيΎببالحسببϬيϠمببع أرصببدة ع ΎببϬϘبΎطϭ Ύ
.ΔليΎالح ΔليΎالم ϡائϭϘالϭ ΔϘبΎالس ΔليΎالم ϡائϭϘال 

        ΕراΎسϔاست
ϭإعΎدة 
 ΏΎحس
ΔϘبΎمطϭ 

 

  ΕراΎاعتب ϕطبϕتدقي  ΔلنسببΎب ΔسببيΎالمح ΕديراϘالت
 ΕΎمخصصϠلΎاالتزامϭΕ ΔϠالمحتم 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

  ϡيϭبببϘتϭ ت΄كيبببد ϰبببϠني عϭنΎبببϘر الΎاحصبببل مبببن المستشببب
ΕΎنزاعبببϠل  ΔئمبببΎري  قΎدة فبببي تبببϭجبببϭالم ΕΎلببببΎالمطϭ

المركبز  الϔترة مبن تبΎري  قΎئمبΔ المركز المΎلي ϭخال
 بΎلمϭϠόمΕΎ. ينالمدقϘالمΎلي إلϰ تΎري  تبϠيغ 

        ϡاستخدا
 خبيرعمل 
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 :ΔϬالج ϡأس............................  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ΔصبببΎخϭ ،مبببل الضبببريبيόال ϕراϭأ ϰع إلبببϭالرجببب
أϱ التبزاϡ  الضريبي من أجل تحديبد جدϭل المϭقف
الحصببϭل مببن الόميببل عϠببϰ أϭ ، ϱطببΎرئي محتمببل

ضبريبΔ الϘيمبΔ المضبΎفΕΎ  /ΔمبدقϘ/ تΎϔصبيل تΎϘرير
Ϙالدخلمدق Δضريب ΕΎ ، ϰبϠميبل عόل مبن الϭالحصب
 ϱبأϠطΕقدم ΕΎ ΕراΎόإش / .Εردϭ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس. 

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

 
  



 

 

 

ϰالعرب ϰمϭالحك ΔليΎالم ΔبΎدليل الرق 

180 

 حس ΏΎلΩέϮϤوϥ وأو ϕέلدفع: تدقيق

 ϡأس............................ :ΔϬالج  
 :ΔسبيΎترة المحϔال

............................ 
 التΎري :    /     / 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا  ΕΎالماحظ

 نϭع الدليل ϭالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
مبع أرصبدتϡϬ فبي الόبϡΎ أرصدة المϭردϭن ϭاϭراϕ البدفع قΎرن  

ϭ ϕبΎالسبب ΕΎالمشببتري Δنسببب ϰالببدفع إلبب ϕراϭن أϭردϭرن المببΎقبب
ϭ المشتراة ΕΎالخدمϭ Δهريϭج ΕΎد اختافϭجϭ سيرϔت ΏϠأط. 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

الϘيمبΔ المتϭقόبΔ لϬبϡ مبع أرصدة المϭردϭن ϭاϭراϕ الدفع قΎرن  
 ΕΎازنϭفي المϭΔهريϭج ΕΎاختاف ϱد أϭجϭ سيرϔت ΏϠأط. 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ΕΎدل المشتريόل مϠح ΔϠفي اآجΔتϔاأخير من  الϡΎبόال  ΔلنسببΎب
ΕΎع المشتريϭمجم ϰب إلϡΎόخال ال Εتراϔقي الΎلب ΔلنسبΎ. 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا   
   ΕΎطϠيحببدد سبب ϰϔظيϭيكببل الببϬردين ت΄كببد مببن أن الϭد المببΎاعتمبب

 ϰاإدارة فبب ΔϔسببϠϔح لϭضببϭ كببلا ت΄كببد مببنϭ الشببراء ΕΎسببΎسي
ΎϬلغΎء مبϭالشراء في ض ΕΎبϠد طΎاعتم ΕΎطϠسϭ. 

       Δعنصبببر بيئببب
.ΔبΎالرق 

ϱمستند ϕتدقي  

  استفسارات بيئΔ الرقΎبϭ      Δجببϭد مببع المببϭردين ϭعببن استϔسببر سيΎسببΔ اإدارة فببي التΎόقببد  
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 . من عدمه لϠمϭردين ϭالمϭΎϘلينسجل 
  Δالدفتريϭ Δرة المستنديϭالد ϡييϘردينتϭمϠل  ϕراϭأϭالدفع ϡيبيϘت ،

ΎمبببϭϠόالم ϡاعيبببد نظبببϭالمϭ دةϭلجΎردين ببببϭالمببب ϡعبببن التبببزا Ε
ΕΎببببϠالط ΔبيبببϠت Δسبببرعϭ ΔبببόبΎرير متΎبببϘتϭ ϡنظببب ϡيبببيϘت ، ϕاϭأسببب
 ϭت΄كد من أن:التϭريد ϭالمϭردين الجدد 

 .ϡى المائϭعند المست ΎدهΎاعتم ϡامر الشراء يتϭأ 

 .ΔϠسϠمس ϡΎب΄رق ϡامر الشراء ترقϭأ  

 تحرر Ϡر تسΎόإش ϰϠء عΎد بنϭتمد.يقيόالم ΔعΎبض ϡ 

       تقيييييييييييم نظيييييييييام
 المعلومات

  تدقيق مستندي

لόمϠيببΕΎ استϔسببر مببن اإدارة عببن سيΎسببتΎϬ فببي تϘيببيϡ الخطببر  
 الحΎجΕΎ الΎόجΔϠ.التϭريد ϭلسد 

       عنصر ϡييϘت
الخطر في 
 المنش΄ة.

  استفسارات

اصبدار أϭامبر ت΄كد مبن الϔصبل ببين الϭظبΎئف المتΎόرضبΔ مبن  
 ΔسببΎالمحϭ ئعΎالبضب ϡاسبتاϭ ،امبر الشبراءϭد أΎاعتمبϭ ،الشراء

 ،ΎببϬلعن ϰببϠضبببط داخ Εد إجببراءاϭجببϭϭϕتببدقي  ϡن ااسببتاϭأل
 ΎدهΎقبل اعتم ΎϬالت΄كد من صحتϭ:مثل 

 ϕل عببن  تببدقيϘشببخص مسببت Δاسببطϭردين بϭاتير المببϭفبب
.ΕΎإدارة المشتري 

  ًرد مثاϭاحتسبه الم ϱر اللόالس Δمن ماءم ϕϘمبن  التح
أϭ  مόدل اأسبΎόر مبع قبϭائϡ أسبΎόر مόتمبدة تدقيϕخال 

  عرϭض أسΎόر.

  ϡΎقي ΕراΎόامبر الشبراء، إشبϭأ ΔرنبΎϘل بمϘشبخص مسبت 
Ϡت΄كد منيالتسϠاتير الشراء لϭفϭ ،ϡ .ΎϬقΎϔات 

       تقييم اأنشطة
 الرقابية.

 Δماحظ
 ϭاستϔسΎر
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لمبϭردين ϭأϭراϕ الداخϠيبΔ لϠرقΎببΔ عϠبϰ ا تبدقيϕأطΏϠ تϘبΎرير ال 
التي تϡϭϘ بϬبϭ ΎمتΎبόبΔ لجبΎن الحϭكمبΔ  تدقيϭϕقيϡ طرϕ الالدفع 
ΎϬل. 

 ΔبϘبΎرير مطΎϘت ΏϠأطϭ فϭالكشب ΕΎبΎاردة مبنحسبϭالبدائنين  الب
 Εاإجبراءاϭ Εجدϭ أن ΕΎااختاف ΏΎأسبϭ ϡϬالتبيمع أرصدت 

ϙلمنع لل Εόاتب. 

       تقييم متابعة
عناصر 
 النشاط

ϕتدقي ϱمستند 
ΕراΎسϔاستϭ 

 

ϕϘالتح Εاجراءا:-   
  ϡل المبدة ثبϭالدفع ا ϕراϭاϭ ن ب΄رصدة المدينينΎبي ϰϠأحصل ع

 Ύبم ϡيقϠي: 
 أرصدة آخرϭ لΎن مع دفتر اأستΎالبي ϕبΎط .ϕبΎالس ϡΎόال 

  Δعينبب ΕΎبΎمببن حسبب Δينببόل ΔبيΎالحسبب ΕΎيببϠمόال Δاختبببر صببح
 منΎϬ المϭردين.

  .حϭن الممنΎمع اائتم ΎϬقΎϔمدى اتϭ اري  السدادϭبع تΎت 

       ϕسبي تدقيΎمح 

ϱمستند ϕتدقي 
ΏΎدة حسΎإع 

 

بΎلنسببببΔ لϠمبببϭردين الجبببدد ϭلόϠمϠيبببΕΎ الجديبببدة مبببع المبببϭردين  
الϘدامϰ طΎبϕ أϭامبر الشبراء مبع الϔبϭاتير ϭالϘόبϭد المبرمبΔ مبع 
المϭردين ϭت΄كد من أن الϭϔاتير تتϕϔ مع التΎόقبداΕ أϭ عبرϭض 

 النϘببدϱأϭ  التجببΎرϱاأسببΎόر ϭصببحΔ نسببΏ الخصببϭمΕΎ سببϭاء 
 Δصحϭ Δحϭن الممنΎاائتم Εمع فترا 

       ϕسبي تدقيΎمح 

ϱمستند ϕتدقي 
ΏΎدة حسΎإع 

 

ب΄رصبببدة  تحϠيϠبببيبΎلنسببببΔ لأرصبببدة آخبببر المبببدة أطϠبببΏ بيبببΎن  
 Ύبم ϡق ϡترة ثϔال ΔيΎϬالدفع في ن ϕراϭاϭ ردينϭيالمϠي: 

       اإدارة ΕداΎϬش 
 ΕΎدقΎالمص
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 .ΔبيΎالحس ΔحيΎالكشف من الن Δراجع صح 

 هر في ميزان الΎرصيد الكشف مع الرصيد الظ ϕبΎطϕتبدقي 
.ϰلΎالمركز الم ΔئمΎقϭ 

  لΎأرسببب ΔبببϬمبببن الج ΏبببϠأطϭ ردينϭمبببن المببب Δر عينبببΎأختببب
مصبببΎدقΕΎ عبببن أرصبببدتϭ ϡϬبمراعبببΕΎ متطϠببببΕΎ أرسبببΎل 

.ΕΎدقΎالمص 

 .Δمع اأرصدة الدفتري ΕΎدقΎالمص Δنتيج ϕبΎط 

  الرصبيدϭ Δاختاف بين الرصدة الدفتريب ϱد أϭجϭ ΔلΎفي ح
طبϘبببΎ لϠمصبببΎدقΕΎ أطϠبببΏ مبببن الجϬبببΔ تϔسبببير أسببببΏΎ هبببلا 

 ااختاف ϭتحϠيϠه.

 ببϠأط ΕΎخافبب ΎببϬجببد بϭ التببي ΕΎبΎلحسببΎب Δف حركببϭكشبب Ώ
 Δل كشببف حركببΎأرسببϭ ردϭالمبب ΔطبببΎمخ ΔببϬمببن الج ΏببϠأطϭ

ϭ الخاف ΏΎتحديد أسϭ بهΎلحسϘمدق.Ύمستندي ΎϬت 

  ءΎاأخطب ϙبϠت ΏΎأسبب ϡيبت ΔϬء لدى الجΎد أخطϭجϭ ΔلΎفي ح
.ΎϬόلمن ΕΎضع اآليϭϭ 

ϕسبي تدقيΎمح 

ϱمستند ϕتدقي 
ΏΎدة حسΎإع 

بببΎلόماΕ اأجنبيببΔ  الببدفعϭأϭراϕ  المببϭردينبΎلنسبببΔ أرصببدة  
اختر عينΔ منϬبϭ Ύت΄كبد مبن تسبجيΎϬϠ بسبόر الصبرف فبي تبΎري  
المΎόمϠببϭ ΔإعببΎدة تϘييمϬببΎ فببي نΎϬيببΔ الϔتببرة عϠببϰ أسببΎس سببόر 

 الصرف في تΎري  اإقΎϔل.

       ϱمستند ϕتدقي 
ϭسبيΎمح 

 

خبببال  سبببدادهΎ المسبببتحϕ البببدفعϭأϭراϕ  بΎلدائنيبببΔأطϠبببΏ بيبببΎن  
.ΎϬل ΔϘتتبع اأحداث الاحϭ لΎϔري  ااقΎلت ΔليΎر التϭϬالش 

        اإدارة ΕداΎϬش
ϭϕسبي تدقيΎمح 
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بΎلنسبΔ لϠدائنϭ Δأϭراϕ الدفع مع اأطراف لاΕ الόاقΔ أستϔسبر  
ϡϬόم ΕماΎόح عن التΎاإفص ΔيΎϔعن مدى ك 

       ϕسبي تدقيΎمح  

  ΔيببΎϔت΄كببد مببن كΕΎحΎاإفصبب   Δالمتممبب ΕΎحΎاردة فببي اإيضببϭالبب
 ϡائϭببϘϠر المحببدد لΎاإطبب ϰاردة فببϭالبب ΕΎبببϠالمتط Εقببد لببب ΎببϬأنϭ
المΎليبببϭ ،ΔالنظبببϡΎ اأسΎسبببϰ لϠجϬبببϭ ΔالϘبببϭانين المنظمبببΔ لόمبببل 

.ΔϬالج 

       ΔϘبΎمط  
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 لΒϤيعΕΎ وي ΕΩήلΘشايل: تدقيق
 ϡأس............................ :ΔϬالج  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
قΎرن بين المبيΕΎό الϔترة الحΎليΔ مبع المبيόبΕΎ فبي  

الϔتبراΕ السببΎبϭ ΔϘاستϔسببر عببن أϱ انحرافببΕΎ غيببر 
أϭ عϠبببϰ  اإجمبببΎليعΎديبببΔ سبببϭاء عϠبببϰ المسبببتϭى 

.Δيόالبي ϕطΎالمن ϭ فΎى اأصنϭمست 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ΕΎببόمببع المبي ΔليببΎتببرة الحϔال ΕΎببόرن بببين المبيΎقبب
 ΎϘفϭ درةϘالمΔديريϘالت ΕΎازنϭمϠل  ϱسر عبن أϔاستϭ

أϭ عϠببϰ  اإجمببΎلياختافببΕΎ سببϭاء عϠببϰ المسببتϭى 
Δيόالبي ϕطΎالمن ϭف أΎى اأصنϭمست. 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  Εاϭعمبببϭ ΕΎبببόالمبي ϰلΎببببين إجمببب Δاقبببόبببل الϠح
ϭحبببببϭافز رجبببببΎل التسبببببϭيϭ ϕالمبيόبببببϭ ΕΎأبحبببببث 

ΎϬليتϭϘόم 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

حϠل الόاقΔ ببين المبيόبϭ ΕΎتكϔϠبΔ المبيόبϭ ΕΎمبدى  
اارتبببΎط بينϬمببϭ Ύاستϔسببر عببن أى اختافببΕΎ غيببر 

 مبررة.

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 
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 ϡأس............................ :ΔϬالج  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ΕΎر بيببع المنتجببΎόأسببϭ ΕΎببόبببين المبي Δاقببόببل الϠح
 ΕΎسر عن أى اختافϔاستϭ ΎϬطΎمدى ارتبϭ عϠالسϭ

Εجدϭ أن 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
   ϰيكببببل التنظيمببببϬال ΕΎبببببϠبمتط ϡت΄كببببد مببببن االتببببزا

 ϭتϭϔيض السϠطΕΎ بΎلنسبΔ لϘبϭل طϠبΕΎ الشراء. 
      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ϕتدقي

ϱمستند 
 

  ΕΎببببόطر المبيΎالمنشبببب΄ة لمخبببب ϡيببببيϘسببببر عببببن تϔاست
ΎϬتϬبΎمج ΕΎآلي ΎϬϘادرس تطبيϭ 

      الخطر ϡييϘعنصر ت ϡييϘر  تΎسϔاست  

  Δرة الدفتريبϭالبدϭ Δرة المسبتنديϭالبد ΔيبΎϔت΄كد مبن ك
ϭالتسببببجيل بΎلببببدفΎتر أϭل ببببب΄ϭل، ϭϭجببببϭد تϘببببΎرير 
ΔسبΎالمن ΕΎيϭمستϠل ΎϬديمϘتϭ البيع ΕΎيϠعم ΔόبΎلمت 

      تقييم عنصر نظم المعلومات  ϕتدقي
ϱمستند 

 

داخϰϠ لϠت΄كد من احظ مدى ϭجϭد إجراءاΕ ضبط  
 ϰببϠع ΔبببΎد رقϭجببϭϭ اتير قبببل التحصببيلϭببϔال Δصببح

.ΕΎابϭعند البϭ ΔعΎالمب ΔعΎالبض ϡيϠتس 

      ماحظة تقييم اأنشطة الرقابية  

 ϕرير ال تببببدقيΎببببϘتϕتببببدقي  ΕΎببببόعببببن المبي ΔيببببϠالداخ
ΎϬتΎاإدارة لماحظ ΔبΎاستجϭ 

     ` تقييم متابعة عناصر النشاط  ϕتدقي
ϱمستند 
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 ϡأس............................ :ΔϬالج  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
  ϡلبϭ ΔϠمسبج ΕΎبόد مبيϭجبϭ عبن ΔبϬسر من الجϔاست

 ΎϬئΎϔت΄كببد مببن مببدى اسببتيϭ ΎببϬل ΔعΎالبضبب ϡيϠتسبب ϡيببت
 لمΎόيير ااعتراف بΎإيراد.

        رΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

  ϡتبϭ مباءόϠل ΎϬيمϠتسب ϡئع التي تبΎسر عن البضϔاست
المبيόببϭ ΕΎت΄كببد مببن ت΄جيببل ااعتببراف بϬببΎ ضببمن 

 ϭاايببراد أ ϕببϘفببي تح ϙد شببϭجببϭالت΄جيببل ل Δماءمبب
.ΔعΎلبضΎب ΔصΎطر الخΎالمخϭ فعΎل المنΎϘانت ϡدόل 

        رΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

  ΔيببΎϬاتير البيببع فببي نϭقطببع فبب Εت΄كببد مببن إجببراءا
الϔتببببرة ϭأن أϭل فببببΎتϭرة مبيόببببϭ ΕΎعببببدϡ تسببببجيل 

السΎبΔϘ أϭ الاحϘبΔ فبي الϔتبرة مبيΕΎό تخص الϔترة 
ΔليΎالح 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

 ϭ ΕΎόالمبي Δر عينΎأختϕاتير البيبع  تبدقيϭفب ( Δنسبخ
 ΕΎبΎالحسبب ) Δصببحϭ Δالمسببتندي ΎϬت΄كببد مببن صببحتϭ

        ϕتدقي
ϱمستند 
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 ϡأس............................ :ΔϬالج  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ΕΎقيبببΎϔات ΎبببϬتϘبΎمطϭ ΎبببϬب Δالمدرجببب ΕΎمϭالخصببب
 ΕΎببόالمبي Δضببريبϭ مبباءόال ϭميببل أόمببع ال ϡالخصبب

 ΎϬب ΔصΎت΄كبد الخϭ Δالضبريب ΏΎحسب Εتح ϡالخصϭ
من تسبجيϭ ΎϬϠترحيϬϠبΎ بشبكل صبحيح ϭطΎبϬϘبΎ مبع 

 .مستنداΕ الشحن ϭطϠبΕΎ الشراء

ϭسبيΎمح 

  ΔبيΎالحسبب Δت΄كببد مببن الصببحϭ لΎتر اأسببتΎراجببع دفبب
 ΕΎبببόالمبي ϰفΎصبببϭ ليΎإجمببب ΔبببϘبΎببببه مط ΕΎيبببϠمόϠل

.ΔليΎالم ϡائϭϘهرة في الΎلأرصدة الظ 

       ϕتدقي 
 حسΎبي
ΔϘبΎمطϭ 

 

 ϕتببدقي  ΎϬبΎسببر عببن أسبببϔأستϭ ΕΎببόالمبي Εداϭمببرد
ϭϕمخبزن  تدقيϠل ΎبϬب ΔصبΎالخ ΔعΎالبض ϡيϠدة تسΎإع

ϭتسببببجيΎϬϠ عϠببببϰ البϭابببببϭ ،ΕΎتتبببببع تسببببجيΎϬϠ فببببي 
 الدفΎتر.

        رΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

  ΕماόلΎبب ΕΎبόمبن المبي Δت΄كبد أختر عينبϭ Δاأجنبيب
 ϭأ ΔبϠمΎόري  المΎر الصبرف فبي تبόبس ΎϬϠمن تسجي

 بΎلسόر المثبΕ خال الϔترة.

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 
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 ϡأس............................ :ΔϬالج  ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

استϔسر عن مبيΕΎό اأصϭل التي تϘرر بيΎϬό ت΄كبد  
 ΎبϬإدراجϭ ΕΎόضمن المبي ΎϬإدرا  إيرادات ϡمن عد

 ضمن إيراداΕ الόمϠيΕΎ غير المستمرة.

        رΎسϔاست
ϭϕتدقي 

 محΎسبي

 

  Εمبع اأطبراف لا ΕΎόلمبيΎن بΎبي ΔϬمن الج ΏϠأط
 ΕΎبببόمبيϠل ΔصبببΎط خϭد شبببرϭجبببϭ مبببدىϭ Δاقبببόال
الخΎصببببΔ بϬببببϭ ϡت΄كببببد مببببن اعتمببببΎد اإدارة لϬببببله 

 الشرϭط.

        رΎسϔاست
ϭ ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

أطϠببببΏ بيببببΎن بΎلمبيόببببΕΎ الشببببϬريϭ ΔطΎبϬϘببببΎ مببببع  
 ϱسببببر عببببن أϔاستϭ ΕΎببببόالمبي Δضببببريب Εإقببببرارا
اختافببΕΎ أن ϭجببدϭ Εراجببع صببحΔ حسببΏΎ البيببΎن 

 ϕبΎطϭ ΏϭϠليالمطΎاإجم .ΕΎόلي مبيΎمع إجم 

        ΕداΎϬش
اإدارة 
ΔϘبΎمطϭ 

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس. 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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 ج:έϮلήϤتΕΎΒ وأ تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
  Ώاتببϭدة الرΎزيبب ϰببϠع ΔديΎالسببي ΕببراراϘببل أثببر الϠح

 ϰϠع ΎأثرهϭΕΎالمرتب ϰلΎإجم 
        Εإجراءا

ΔيϠيϠتح 
 

  ΕΎببόلي المبيΎإجمبب ϰإلبب ΕΎبببين المرتببب Δاقببόببل الϠح
خببال الϔتببراΕ السببΎبϭ ΔϘحببدد تϭقببع المرتبببΕΎ فببي 
ضϭء إجمΎلي المبيΕΎό الϡΎό الحبΎلي ϭاستϔسبر مبن 

ΕΎاختاف ϙΎهن ΕنΎاإدارة أن ك. 

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

   ΔجيبΎاإنت ΕΎالخبدمϭ  Ύر اإنتϭبين أج Δاقόل الϠح
 ΔϘبΎالس Εتراϔخال ال  Ύاإنت ΕΎكميϭ مبع ΎبϬرنΎقϭ

 ΔليΎترة الحϔد الϭجبϭ ΔلبΎسر من اإدارة في حϔاستϭ
 خاف.

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

ϭالخببببدمΕΎ  تسببببϭيϕحϠببببل الόاقببببΔ بببببين أجببببϭر ال 
ΕΎόلي المبيΎإجمϭ  ΔϘبΎالسب Εتبراϔاخال ال ΎبϬرنΎقϭ
 ΔليببΎتببرة الحϔمببع ال ΔلببΎسببر مببن اإدارة فببي حϔاستϭ

 ϭجϭد خاف.

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

ϭاأجبϭر ϭفϘبΎ لϠمϭازنبΕΎ  الϠόϔيΔقΎرن بين اأجϭر  
أϭ عϠببϰ المسببتϭى  اإجمببΎليسببϭاء عϠببϰ مسببتϭى 

)ΔيϠيϭتمϭ Δإداري / ϕيϭتس /  Ύأنت ( ϰϔظيϭال 

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

  Δل فببي كببل فئببΎمببόالϭ ينϔظϭرن بببين أعببداد المببΎقبب
 ϡΎببόالϭ ϕبΎالسبب ϡΎببόفببي ال ΔيببϔظيϭليΎسببط  الحببϭمتϭ

 ϡΎόفي ال Δلياأجر لكل فئΎالح  ϰفبϭ ϕبΎالسب ϡΎόالϭ
ϙسير للϔمن اإدارة ت ΏϠأط ΕΎد اختافϭجϭ ΔلΎح 

        Εإجراءا
ΔيϠيϠتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
بΎلجϬببببϭ ΔتنميببببΔ أستϔسببببر عببببن سيΎسببببΕΎ التόيببببين   

ΎϬيتΎϔك ϰϠع ϡاحكϭ ΎϬب Δارد البشريϭالم 
      .ΔبΎالرق Δعنصر بيئ  ΕراΎسϔاست

Δماحظϭ 
 

أستϔسر من الجΔϬ عن مخبΎطر الόمΎلبϭ Δالمبϭظϔين  
ϡϬل ΎϬتϬبΎمج ΏϭϠأسϭ 

      الخطر في المنش΄ة ϡييϘعنصر ت ϡييϘت   ΕراΎسϔاست
Δماحظϭ 

 

 ϕتببدقي  ϡΎلنظبب Δرة الدفتريببϭالببدϭ Δرة المسببتنديϭالببد
 .ΎϬيتΎϔت΄كد من كϭ رير اأداءΎϘت ϡنظϭ رϭاأج 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت  ϕتدقي
ϱمستند 

 

لكشبϭف اأجبϭر قببل اعتمΎدهبΎ  تبدقيϕاحظ ϭجϭد  
.ΔرضΎόئف المتΎظϭد فصل بين الϭجϭϭ 

      ماحظة تقييم اأنشطة الرقابية  
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

الداخϠيببΔ عببن اأجببϭر  تببدقيϕأطϠببع عϠببϰ تϘببΎرير ال 
ΕΎϔلΎمخϠل ΎϬفΎدة اكتشϭجϭ 

      تقييم متابعة عناصر الرقابة Δماحظ  

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
  ϡϬقسببمϭ ΔببϬين لببدى الجϠمΎببόلΎن بΎبيبب ϰببϠأحصببل ع

 ϰإلب ϡرهϭأج ΔيمϘل ΎϘفϭ ϡϬمبن Δر عينبΎاختبϭ ΕΎبϘطب
ϰϠع عϠاطϭ  ϡأجبرهϭ ϡϬيبنόت ΕΎϔϠليمΎتبدر   الحبϭ

حتبϰ اأن ϭتبرقيتϡϬ زيΎدة اأجر من تΎري  التόيين 
مببن أجببر خببال الϔتببرة  عϠيببهϭراجببع مببΎ يحصببϭا 

 Δدرجبب ϰببϠع ϡأحكببϭ متغيببرة ϭأ ΔديببΎر عϭاء أجببϭسبب
.ΎϬسبتΎمن 

        ΕداΎϬش
اإدارة 
ϕتدقي 

 ϱمستند
 حسΎبي

 

اأجبϭر ϭالمرتببϭ ΕΎراجبع صبحتΎϬ أطΏϠ كشبϭف  
 ΔحيΎمن الن ΎبϬين بϔظϭمن الم Δأختر عينϭ ΔبيΎالحس

ϭت΄كببد مببن سببامΔ أحتسببΏ أجببϭرهϡ بمطΎبϘتϬببΎ مببع 
 ΕΎقبΎبطϭ ) ΔفيΎاإضϭ ΔسيΎاأس ( ΔليΎالح ϡϬتΎمرتب

.ϡϬب ΔصΎالخ ΕΎمϭالخص ϡϬب ΔصΎالخ Εقϭال 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭبيΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  Δالمتراكمبب ΕزاΎن مببن اإجببΎبيبب ΔببϬمببن الج ΏببϠأط
Ύ الόبببΎمϠين خبببال الϔتبببرة عϠيϬبببϭالتبببي لبببϡ يحصبببل 

ϭأختببببΎر عينببببΔ مببببنϭ ϡϬراجببببع كشببببϭف الحضببببϭر 
 Δت΄كببببد مببببن سببببامϭ بببببه ΔصببببΎاانصببببراف الخϭ
 Δيببϔكي ΔببϬمببن الج ΏببϠاطϭ ϡببϬل ΔببϠالمرح ΕزاΎاإجبب
 ΔصببΎالخ ΕزاΎبببل اإجببΎϘر بمϭاأجبب ΏΎتحميببل حسبب

.ΔسبيΎمح ΕديراϘت ΎرهΎعتبΎب ΎϬόراجϭ ϡϬب 

        ΕداΎϬش
 اإدارة

ϭ ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

 انتϬببΎءاستϔسبر مببن الجϬبΔ عببن مزايبΎ الόببΎمϠين بόبد  
 ΏΎلحسببب ΎبببϬتϔϠتحميبببل تكϭ ΎϬبΎحسببب Δيبببϔكيϭ Δالخدمبب

ΔسبيΎمح ΕديراϘت ΎرهΎعتبΎب ΎϬόراجϭ رϭاأج  . 

       رااستΎسϔ
ϭ Ε ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 

 

استϔسببر مببن الجϬببΔ عببن اأجببϭر طϭيϠببΔ اأجببل ان  
 ΏΎلحسببب ΎبببϬتϔϠتحميبببل تكϭ ΎϬبΎحسببب Δيبببϔكيϭ Εجبببدϭ

 .محΎسبياأجϭر ϭراجΎϬό بΎعتبΎرهΎ تϘدير 

       رااستΎسϔ
ϭ Ε ϕتدقي

ϱمستند 
ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

أطϠبببΏ بيبببΎن بسبببϠف الόبببΎمϠين رصبببيد أϭل الϔتبببرة  
ϭالسببϠف الجديببدة خببال الϔتببرة ϭطببΎبϕ رصببيد أϭل 
الϔترة مع الرصيد في الϭϘائϡ المΎليبΔ السبΎبϭ ΔϘت΄كبد 
 ΎببϬمن Δف مببن عينببϠط اسببترداد السببΎأقسبب ϡمببن خصبب
ϭطΎبϕ رصيد أخر الϔترة مع الرصيد المϭجϭد فبي 

.ΔميΎالخت ΔليΎالم ϡائϭϘال ΕΎحΎايض 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 ΔبيΎحسϭ
ΔسبيΎمحϭ 

 

  Δضببريب Δيϭتسبب ΏببϠأطϭ ينϔظϭمببن المبب Δأختببر عينبب
 Δالضبريب ΏΎت΄كبد مبن حسبϭ ϡبϬب ΔصΎالخ ΕΎالمرتب
 ΎϬخصببم ϡلغ التببي تببΎالمببب Ώأحسببϭ بشببكل صببحيح
ϡϬترة لϔآخر ال Δيϭتسϭ Δالضريب ΏΎحس Εتح ϡϬمن 

        ϕتدقي
ϱمستند 

 ΔبيΎحسϭ
ΔسبيΎمحϭ 

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

.ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس 

       ΔϘبΎمط  
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 تكل ΔϔلΒϤيعΕΎ: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
قببΎرن بببين نسبببΔ تكϔϠببΔ المبيόببΕΎ إلببϰ المبيόببΕΎ فببي  

ΔليببΎتبرة الحϔال  ΏΎأسببب ΏببϠاطϭ ΔϘبΎالسبب Εتبراϔمببع ال
.Εجدϭ أن ΕΎااختاف 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ϰبببϠع ΕΎبببόالمبي ϰإلببب ΕΎبببόالمبي ΔبببϔϠرن ببببين تكΎقببب
 Δيبόالبي ΕΎعبΎطϘى الϭمست ϰϠعϭ ΕΎى المنتجϭمست
 Εتبببراϔمببباء الرئيسبببيين فبببي الόى الϭمسبببت ϰبببϠعϭ
 ΏΎأبحببببببث أسبببببببϭ ΔϘبΎالسبببببب Εتببببببراϔالϭ ΔليببببببΎالح

.ΕΎااختاف 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

قببΎرن بببين نسبببΔ تكϔϠببΔ المبيόببΕΎ إلببϰ المبيόببΕΎ فببي  
مϭازنببببΕΎ عϠببببϰ المسببببتϭى الϔتببببرة الحΎليببببΔ مببببع ال

ϭعϠبببϰ مسبببتϭى المنتجبببϭ ΕΎالϘطΎعبببΕΎ  اإجمبببΎلي
ϭاطϠبΏ أسببΏΎ ااختافبΕΎ أن  ϭالόماء الرئيسيين

.Εجدϭ 

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

  ΔϘبΎالسببب Εتبببراϔالبببربح فبببي ال ϰلΎرن ببببين إجمبببΎقببب
ϭالϔترة الحΎليϭ ΔإجمΎلϰ الربح الϠόϔبϭ ϰالمϘبدر فبي 

 المϭازنϭ ΕΎابحث أسبΏΎ ااختاف.

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ϰلΎمببع إجمبب ΔببϬالببربح فببي الج ϰلΎرن بببين إجمببΎقبب
 ΏΎسببر عببن أسبببϔأستϭ ΔببϠثΎالمم ΕΎببϬالببربح فببي الج

 ااختاف.

        Εاإجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
   Δالمختصب ΕΎطϠالشراء من السب ΕΎبϠد طΎت΄كد اعتم

 ΎبϘفϭ لشبراءΎالتصريح ب ϕح ϡϬد تحديد لمن لϭجϭϭ
 .لϘيϡ المشتريΕΎ المϭجϭدة

      ΔبΎالرق Δبيئ ϡييϘحص  تϔال
ϱالمستند 

 

استϔسر عبن تϘيبيϡ المنشب΄ة لϠمخبΎطر التبي تتόبرض  
 ΎببببϬل Εتغيببببراϭ الشببببراء ϡΎمببببن انتظبببب ΕΎالمشببببتري

.ΎϬتϬبΎالمنش΄ة لمج ΕΎسΎسيϭ رΎόاأس 

      .الخطر في المنش΄ة ϡييϘعنصر ت ϡييϘاستفسارات ت  

ت΄كببد مببن ϭجببϭد مسببتنداΕ مسϠسببΔϠ أϭامببر الشببراء  
كΎϔيببΔ الببدϭرة المسببتنديϭ Δالببدϭرة الدفتريببϭ Δاختبببر 

.ΎϬب ϡاالتزا 

       اقرارات المعلومات.تقييم نظم  
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 تبببدقيϕت΄كبببد مبببن ϭجبببϭد إجبببراءاΕ ضببببط داخϠبببϰ ل 
أϭامببر الشببراء قبببل اإصببدار ϭϭجببϭد فصببل بببين 
 ΔلببببببΎالط ΕΎبببببϬمثبببببل الج ΔرضبببببΎόئف المتΎظبببببϭال

 ΕΎϬالجϭزن التيΎالمخϭ امر الشراءϭتصدر أ 

      ااستفسارا تقييم اأنشطة الرقابية
 تدقيقت وال

 المستندى

 

  ΏبببببϠرير الاطΎبببببϘتϕتبببببدقي  ΕΎمشبببببتريϠل ΔيبببببϠالداخ
ΎϬاإدارة ل ΔبΎاستجϭ زنΎالمخϭ 

      تقييم عناصر متابعة النشاط  ϕتدقي
ϱمستند 

 

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
طϠببΕΎ  تدقيϕت΄كد من اكتمΎل المشتريΕΎ من خال  

 Ύت΄كد ممϭ يالشراءϠي: 
 .ΔϠسϠالمس ϡΎبع اأرقΎتت 

  اتيرϭتتبببع فببϭ Εالمسببتندا ϙببϠمببن ت Δأختبببر عينبب
 ΏΎحسببϭ رΎόاأسببϭ ΕΎمببن حيببث الكميبب ΎϬشببرائ

 ΕΎمϭالخصϬيϠع Δبϭالمحس Ώالضرائ ΎϬيϠع.Ύ 

  ΔمϠالمسببت ΕΎالكميببϭ اتير الشببراءϭرن بببين فببΎقبب
 ϭالمسϠمΔ لϠمخΎزن.

 .لΎتر ااستΎلدف Δميϭتر اليΎفي دف ΎϬϠتتبع تسجي 

        ϕتدقي
ϱمستند 
ϕتدقي 

 محΎسبي
إعΎدة 
ΏΎحس 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 ϕتببدقي   Ύمراحببل اإنتببϭ ΕΎيببϠمόتحميببل ال Εمسببتندا
 Δحركبب Εببداόرن بببين مΎقببϭ Δالمنصببرف ΕΎمببΎلخΎب

.ϡΎالت  Ύاإنتϭ التشغيل Εتح  Ύاإنتϭ ΕΎمΎالخ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

راجببببع تكببببΎليف عمϠيبببببΕΎ التشببببغيل لببببدى الغيبببببر  
تبببϡ تحميϬϠبببΎ لتكبببΎليف  التبببيϭالخبببدمΕΎ المشبببتراة 

  Ύمراحبل اانتب ϰϠع ΎϬϠتحمي ΎϬت΄كد من أنϭ  Ύاانت
.ΔسبΎالمن  Ύامر اانتϭأϭ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

   ΔببببϔϠتك ϰببببϠع ΔببببϠر المحمϭليف اأجببببΎتكبببب ϕبΎطبببب
 ϡΎين ب΄قسبببϠمΎببόϠل Δعبببϭر المدفϭمبببع اأجبب ΕΎببόالمبي
 Εببداόرن بببين مΎقببϭ ΔجيببΎاانت ΕΎالخببدمϭ  Ύاانتبب

.ΕΎااختاف ΏΎابحث أسبϭ Δر المخططϭاأج  

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

  ΔببϠشببرة المحمΎليف غيببر المبΎمببن التكبب Δأختببر عينبب
 Εببداόم Δت΄كببد مببن سببامϭ  Ύليف اانتببΎتكبب ϰببϠع

.ΕΎالمنتج ϰϠليف عΎالتك ϙϠزيع تϭتϭ التحميل 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس  :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  ............................الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

طΎبϕ مخزϭن أϭل المبدة ϭمخبزϭن أخبر المبدة مبن  
 ΔببϔϠتك ΔئمببΎهر فببي قΎالظبب ϡΎغيببر التببϭ ϡΎالتبب  Ύاانتبب
اانتΎ  مع اأرصدة اافتتΎحيϭ Δاأرصدة الظبΎهرة 

 في محΎضر الجرد.  

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

  Εقطبببببع لمسبببببتندا Εد إجبببببراءاϭجبببببϭ ت΄كبببببد مبببببن
نΎϬيبببΔ المشبببتريϭ ΕΎالصبببرف مبببن المخبببΎزن فبببي 

 الϔترة.

        ϕتدقي
ϱمستند  

 

  ΔيبببببΎϔت΄كبببببد مبببببن كΕΎحΎاردة فبببببي   اإفصبببببϭالببببب
 ΕΎببببϠالمتط Εقبببد لبببب ΎبببϬأنϭ Δالمتممببب ΕΎحΎاإيضببب
 ϡΎالنظبϭ ،ΔليبΎالم ϡائϭبϘϠر المحبدد لΎاإط ϰاردة فϭال

ΔϬمل الجόل Δانين المنظمϭϘالϭ ΔϬجϠل ϰسΎاأس. 

       ϕتدقي 
 محΎسبي
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 لήμϤوفΕΎ وأعΎΒء ولΨسΎئή: تدقيق
............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 

:Δاسطϭب Εأعد 
 

 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

 :ΔيϠيϠالتح Εاإجراءا- 
  ΕقبببΎرن ببببين المصبببرϭفΕΎ اإداريبببϭ Δ اإيجبببΎرا 

 ΕΎالغرامببببϭ ΕΎيضببببϭόالتϭ ΔريببببΎϘόال Ώالضببببرائϭ
 ϰفببϭ ΔϘبΎالسبب Εتببراϔفببي ال ΕΎنببΎاإعϭ ΕΎالتبرعببϭ
الϔترة الحΎليΔ كϘيϭ ϡأبحث مϭϘόليتϭ ΎϬاستϔسبر عبن 

.ΎϬمن ΔديΎόد غير الϭأى البن 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  ΕقبببΎرن ببببين المصبببرϭفΕΎ اإداريبببϭ Δ اإيجبببΎرا 
 ΕΎالغرامببببϭ ΕΎيضببببϭόالتϭ ΔريببببΎϘόال Ώالضببببرائϭ
 ΕΎازنبϭمϠل ΎبϘفϭ ΎبϬقع لϭالمت ΕΎنΎاإعϭ ΕΎالتبرعϭ

 ϠόΕΎيبببالϔالتϘديريبببϭ Δأستϔسبببر عبببن التغيبببراΕ ببببين 
 ϭالتϘدير.

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 

 

  Δاإداريبب ΕΎفϭالمصببر Ώرن بببين نسببΎليقببΎإجمبب 
 ϰببϠع Εطببرأ Εأى تغيببرا ΏΎأبحببث أسبببϭ ΕΎببόالمبي

.Ώهله النس 
 

        Εااجراءا
ΔيϠيϠالتح 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

:ΔبΎالرق Εإجراءا 
   ϰبببببϠع ΔبببببϘافϭلين عبببببن المϭسبببببر عبببببن المسبببببئϔاست

 ϡاختبببر االتببزاϭ ΔيببϠيϭالتمϭ Δاإداريبب ΕΎفϭالمصببر
ΕΎفϭالمصر ϙϠلت ΔلنسبΎب ΕΎطϠيض السϭϔبت 

      .ΔبΎالرق Δرا عنصر بيئΎسϔاست
ϭ Ε ϕتدقي

ϱمستند 

 

  Δاإداريبب ΕΎفϭمصببرϠل Δرة المسببتنديϭت΄كببد مببن الببد
ϭالبببدϭرة الدفتريبببΔ لϬبببϭ ΎتϘبببΎرير متΎبόتϬبببϭ Ύاختببببر 

ΎϬب ϡاالتزا 

      ΕΎمϭϠόالم ϡΎنظ ϡييϘت  ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

لϠمصرϭفΕΎ اإداريΔ  الداخϠيقيϡ إجراءاΕ الضبط  
 ϭمتΎبόتΎϬ من قبل المختصين.

      تقييم اأنشطة الرقابية  ϕتدقي
ϱمستند 

 

ϕϘالتح Εاجراءا:- 
 ϭ ΔϠالمسبج ΕΎفϭمن المصبر Δر عينΎختيΎب ϡقϕتبدقي 

Δالمائمببب Δالمدعمببب Εالمسبببتندا  Εلا ΕΎفϭمصبببرϠل
 Δالشخصببي ΕΎببϔϠر، المΎاإيجبب ΕΎقيببΎϔمثببل ات Δاقببόال

Εسجاϭ . اأخرى... إل Εاϭاόالϭ Ώاتϭالر 
 

        ϕتدقي
ϱمستند 
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............................ :ΔϬالج ϡأس ............................ :ΔسبيΎترة المحϔري :    /     /  الΎالت 
:Δاسطϭب Εأعد 

 
 :Δاسطϭب Εόجϭر 

ϡ إجراء الϕتدقي 
Εالتأكيدا 

 نϭع الدليل الماحظϭ ΕΎالنتΎئج
 ϡرق
 Δرقϭ
 إ ح ϕ د ϙ ϭ العمل

سبببريع لحسبببΏΎ المصبببرϭفΕΎ بΎأسبببتΎل  تبببدقيϕقبببϡ ب 
عΎديببϭ Δت΄كببد  الόببϭ ϡΎتϘصببي أϱ بنببϭد كبيببرة ϭغيببر

مبببببن أن المصبببببرϭفΕΎ قبببببد صبببببرفΕ أغبببببراض 
 المشرϭع.

       ϕتدقي 
 محΎسبي

 

 ϕدجميع  تدقيϭϘر عΎاري  اا اإيجϭاحظ  تϭءΎϬنت 
ϕΎϘر د/ تجديال // ااستحΎغ اإيجϠمبع مب ΎϬرنΎقϭ ϡتب

 ϭأ ΔϘالمسببببتح ΕراΎاإيجببببϭ تبببرةϔبببه خببببال الϠتحمي
 ΕΎيϭت΄كببببد مببببن إجببببراء التسببببϭ ًΎببببدمϘم Δعببببϭالمدف

ΔسبΎالمن 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

  ΏببϠد اطϭببϘόن بΎالمتكبببدة خببالبيبب ΔنيببϬتببرة  المϔال
 ًΎمبين  ΕΎالخبدم Δبόطبيϭ ϰنϬالم ϡالتبيبه أس  ΎϬبدمϘي

ΎϬليتϭϘόأدرس مϭ ΏΎόاأتϭ 

        ϕتدقي
ϱمستند 

ϭسبيΎمح 

 

  ΔيΎϔت΄كد من كΕΎحΎاإفص.        ΔϘبΎمط  
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ملمال قم مال ما  مل م قل  مال لمال بهاΪ ما  بهاو  لقاو ا لمملقال م قل  يΘا  مل 
 :ق  لΘملقق مهقم لقهموΫجلقو ا لمملقل 
 ............................وέقΔ عϤل بϨد 

:ΔيΠل أسم ....................      ....................     ............................. :ΔيΒسΎحϤل ΓήΘϔل 
 .................         έوجعت بϮسط............................. :ΔلϨΒد: ......... تدقيق لϤسϮΌا عن

 : ............................................................................................................ΪΘققق قهل لل،يقل خΘقم  
............................................................................................................................................ 

 ................  جممل  ققمل بهو  لعقهل .................  Ϊ  ما،   لعقهل

 :ΪΘقققلΘح،يام  لممΘ ال ه   قهل ل

   ΔϨلعي  ΕΎنΎل بي Εءήدقيق·جΘ  ي  وέΎلت ΔΠيΘدقيقنΘ ياήحΘل مΠح 

    έقم لقيد   تέΎيϪΨ   قيΘϤيΎ (ة  

     

     

     

     

     

ΔϨلعي في ΕΎϔيήحΘل ليΎϤج·  

 )ΔϨلعي ΔϤقي   ΔϨلعي يا فيήتح ΔϤع = ةقيϤΘΠϤل يا فيήحΘل مΠحx ΔϨلعي عϤΘΠم ΔϤقي  

 :لس ΝΎΘϨΘلعΎ  عن لϨΒد
........................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 
.......................................................................................................................... 
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:ΔϤئΎل قϤع Δقέو ............................ 

  ............................. :ΔيΒسΎحϤل ΓήΘϔل         ........................................ :ΔيΠل أسم 
 لقΎئέ      .......................... :ΔϤوجعت بϮسطΔ: ............................. تدقيقلϤسϮΌا عن 

  ΔϤئΎلق دϨل بϤلع Δقέقم وέ ΔϨلعي ΕΎϔيήد  تحϨΒل ΕΎϔيήتح
ΓέقدϤل 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 ΔϤئΎفي ق ΕΎϔيήحΘل ليΎϤج·...........................  

ΔϤئΎلق عن  Ύلع ΝΎΘϨΘلس: 
................................................................... ................................................... 

..................................................................................................................... 
....................................................................................................................... 
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 Ν ϮϤدقيقنΘل ΕΎϔلϤل ΡήΘقϤل قيمήΘل ΏϮأسل ϯΩΎرήΘس 
έقم لدليل  لقسم مسلسل

 لϤحΎسΒي
 ΕΎيϮΘمح 

 A  جعل،لم ب،اممج 

 B  قل Ϊ لم لمملقل ا لقو 

 C   لمملقل ا لقو  بهو 

 اصو  ليمبΘل    

   ................... 

   ................... 

   ................... 

   .................. 

 D   خققلΪل جعل،لم ،تقم ي 

 E   هااااالΠل ولةΌساااااا   ماااااع مطااااا،لم /  لمهمق ااااام

     Fلامةعل 

 G   

 H   

 I  )ة  إ ققة ) خامرμاΘل ،ق،يΘل 

 J   لحطمبم  ق،تق،ي، م 

 
 :13لϤحدوΩ للقϮئم لدوέيΔ للϨϤشأΘ Γدقيق: لثΎنيΎا 

                                                           
13  " ϰلϭالد ΔϘر المدقΎيόاأ2410م ΕΎمϭϠόالم ϕمنش΄ة."، تدقيϠل لϘالمست ϕمن قبل المدق Δليϭ 
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Δيااέلدو ΔليااΎϤل ئمϮلقاا:  ،قاام يΘل  Ϊل قاام إلاام    اا ν،متعاا Ϊا مملقاال تعاا طاا  قااو
 Ϊا،ة تعاΘلمممقل لا ة  م،μΘلما ا لقو  مو ل مΠلما ق مت مل  مم م لمملقل،اμق  

 م  لعمم لممل  لقمه  ة.
ماااΪقق طاااو تمماااق   :لϤحااادوΩ للقاااϮئم لΎϤليااا ΔلدوέياااΘ Δااادقيقليااادف مااان عϤليااا Δل

قاΪ امام   امق،لمحΪم  م   باΪى ساΘهΘمج  مام  ΪΘ  ΫقققسΘهم   لة  مققل ل لحطمبم ،
 لة  قم  مم يΠعق  يعΘقΪ  ق لقو ا لمملقل لΪم يل غق، معΪة ه  جمقع جوا هم لهممال 

بعمل اسΘاطم    مام يقاوم  لمΪقققوم ل قم إلم      ΪلΘقم ي، لمملقل لما ق. مي
لمحاΪم  مΫلاك ةΘاة يممها   ΘاΪقققب  ى إج،ى  لΘحققققال مغق،طام ما   جا،ى  ل
بعاΪم مجاو  تح،ياام  ماؤث،ة  مق و ،تقققل خا،  بΪى سΘهΘمج غق، ما ا  لة مطΘوت 

  م جوط،يل هة لقو ا لمملقل لΪم يل.
م لقمهماال هاا   ققهااتطااΠل ل اا،مل لمΘاااق  :ΩلϤحاادو ΘاادقيقلفμااΡΎ عاان Βρيعاا Δل

خااامر ا ت اامل. ميطاام Ϊ مياال طااذ لهااوع ماا  لم،سااا   قااة تΠهاا  سااوى لاهااا 
لمحاΪم ،  ΘاΪقققباμوص ل قعل لمهمال م قاة مجا  لΘحΪياΪ طاΪم مااامق  مققال ل

م،  ققهاا، م  جاال لΘ  اا ΪلΘاا  يااΘا لحμااو  لمااΪققممطااΌولقم  ممطااΌولقم  إ  ة، 
 أمو  لΘملقل:)لΘاها( شمل لΘق،ي،. م م ة مم ي ا  لاامر مل قعل م

 لمحΪم  لققو ا لمملقل لΪم يل  ΪΘققق* طΪم  مققل ل
 لمحΪم   ΪΘققق* اامق  مققل ل

 * مطΌولقل إ  ة    لقو ا لمملقل لΪم يل
بΈ اΪ  * مطΌولقل إ  ة    مةع ملحامظ  قة ارمم  قمبل  خققال هعام  مΘعقاق 

 لقو ا لمملقل لΪم يل.
* مطااΌولقل إ  ة  اا    ااΪ  جمقااع لطااΠا  لمملقاال ملمعقوماام    Ϋلμااقل 

 .قمΪققلمΘمةل ل
 Ϊة  قااة تممياا  إ هقاالقق* موΪلماا  اا  تاااΘل   ،إقاا Ϊقاا  Θوباال لΘمم   ،قاا 
لاو  ة ها  لمحΪم  بمإةمهل  لة إقا،ΪΘ    ققق  Ϊ طم شامطل  ثهمى  مققل ل

 سΠا  لمه  ة.
* ل مل ملمحΘوت لمΘوقع لقΘق،يا، لوجا   صاΪ ه بمام هاة Ϋلاك تحΪيا Ϊلم،سال 

  لق  لΘق،ي،. 
* موهقل إ  ة  قة  ق ي اق،  ي مطاΘهΪ يحΘاوي  قاة قاو ا مملقال  م يال  لاة  ق 

 لمحااΪم  ΘااΪقققم ق تق،ياا، لمقااق لحطاامبم  هم بمع،هاال تااΪقققتقااك لقااو ا قااΪ تااا 
.ΪهΘلمط  م،هق  ي م ه 

 لϤحدوΘ :Ωدقيق·جήء Εل
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 تاΪقققباملΘمم  ماع  لققاو ا لمملقال لمممقال ΘاΪققق  ى بعام  جا،ى  لب يقوم لمΪقق
م ما  قا،ىة  ققهايممه  سΘاΪم لمعقومم  لΘ  تا لحμاو  ملقو ا لمملقل لΪم يل. 

لقو ا لمملقل لΪم يل ه   مققال  ΪΘقققمحمة، جΘمم م  مΠق  إ  ة هقمم يμΘل ب
لااΪم ي  ق يقاا،    ى  جاا،ىΘ   ااΪققق ي اام ، هاا  مقاات ل  لطااهويل. ميممهاا ΘااΪقققل

لقااو ا لمملقاال لطااهويل مياال   ى  تااΪقققيΘعااق    ؤطاام تحقققاام أغاا،ν  مققاال  تااΪققق
قاع  قة معمما  طممل  م غقا،  م يال ةاΪثت خاا  لاΘا،ة ميال تΠم ΪΘققق ج،ى  ل

  ،لهقمقاال  م معامما  طمماال خمصاال بامإي أ مام   م   اام ة  ى،إجاا مياالΘمت ،
سΘاطاام    لمحااΪ  بعماال ΘااΪقققبهاام لقققاامم بعمققاال ل ق يقااوم  لمااΪقق قااة يΠاا   لΘاا 

ميقااوم  مبμااو ة  سمسااقل ماا  أشااامص لمطااΌولق   اا  أمااو  لمملقاال ملمحمساا قل،
ما   لماΪققلمحاΪم  لΘمماق   ΘاΪقققم م   جا،ى  لب  ى إج،ى  لΘحققققل مغق،ط

ساΘهم   قاة إجا،ى  لΘا  تااا  -لΘوصال اساΘهΘمج  مام  Ϋ  امق قاΪ امام  لااة  قما  
ماام يΠعقاا  يعΘقااΪ  ق لقااو ا لمملقاال لΪم ياال لقطاات معااΪة هاا  جمقااع جوا هاام  -  ؤطاام 

 لهممل ل قم إلم      ΪلΘقم ي، لمملقل لما ق.
 لما،ت طلحطمبم  لقمه  ة مبقΘΌهم بمم ه  Ϋلك ارمم ل،قمبل لΪخققال  مΪققها يطم Ϊ تا
هاااة ت، قااام اسΘاطااام   لΘااا  ياااΘا  مقهااام  لقاااو ا لمملقااال لطاااهويل تاااΪقققبعمققااال 

لمحاΪم  لΘا  ياΘا تا ققهام  هاΘ  ΪاΪقققمإج،ى  لΘحققققال مغق،طام ما   جا،ى  ل
ب Ϊساال ل قعاال  ياال  لمااΪققمملقاال لΪم ياال. ميقااوم محااΪم  لققااو ا ل تااΪققق  ى  مققاال 
تاا تμاحقحهم م يال تح،ياام  Θ  اات Θ  ات هاة  مققام  لΘاΪققق لطامبقل تح،يام  
لطاامبق لااا يااΘا تμااحقحهم م ياال مااامل، طمماال بماام هااة Ϋلااك خااا،  لمااΪققبمع،هاال 

 Ϊ Έعققل بΘة لق،قمبل م يل  مو  محمس قل طممل  م  يل  مو  م  إ  ممزΠقام ي،  تΘل
 لΘ  يمم   ق يموق لهم  طمقل مطΘم،ة ميل  مج  ل عم لهمم ه  ل،قمبل لΪخققل.

 Εءήل·جدقيقΘ ΩحدوϤل: 
 قااة محمةاا، جΘمم اام  مΠقاا  إ  ة ملمطااΌولوق  اا  لحو مااال  [ الاااع]

مغق،طا م  لقΠمق لمهمس ل لΘحΪي Ϊأمو  لΘ  يمم   ق تؤث،  قاة لقاو ا لمملقال 
لΪم يل ماسΘاطم  ب  ق  مو  تا لΘعممل معهم ه  اجΘمم م  لΘ  ا يΘوه، لهام 

 يل.محمة، ميمم   ق تؤث،  قة لقو ا لمملقل لΪم 
 ΘاΪققق م ل لΘاΪققق  سل ت ثق، أمو  لΘ       لة ةΪمΙ تعاΪيا  ها  تق،يا، [ ]

 - ق مجاا-   ΪلمحااΪم   م لΘطااويم  لمحمساا قل  م لΘح،يااام  لΘاا  لااا يااΘا تطااويΘهم
 لمحΪم  لطمبق. ΪΘققق م ل ΪΘقققمΫلك  ثهمى  مققل ل

لمعقومام  مملقال  تاΪقققى  مققال آخ،ي  لذي  يقوموق با   لمΪققق اتμم  مع  []
  م يل لقΘق،ي،     همص، طممل مΘعققل بملمه  ة.

اسΘاطم  م     مى إ  ة لمطΌولوق    أمو  لمملقل ملمحمس قل مغق،طام [ ]
 ةط مم يموق Ϋلك ما مم ب  ق مم يق :
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  Ϊم ياال م ،ةااهم ل قاام إلاام    ااΪل لمملقاال ا لقااو  Ϊتااا   اا Ϊاامق قاا  Ϋ  ماام 
 لما ق.لΘقم ي، لمملقل 

 .لمحمس قل  م ه  ل،ق تا ققهم Ή لم م  ه  ،ثت  يل ت ققΪة Ϊمق ق  Ϋ  مم 
 .ΪيΪمحمس   ج  Ϊ قمم تا قق مΘة تطΪيΪمات طهمط  يل معمما  ج  Ϋ  مم 
  هام ملااΘوي  قاة  يال تح،ياام  تاا مع،هΘم يل تحΪل لمملقل ا لقو مات  Ϋ  مم

 يΘا تμحقحهم.
   أمااو ا لقااو ثاا،   قااة  Ϊاا  يمماا   ق تمااوق قااΘل ةΪلمعقاا لعم ياال  م ،غقاا

 لمملقل لΪم يل ميل تΠمقع أ مم   م لΘاقم م  جمى م  له مل. 
  لعم لاال  م لققماال عققاال بققاامسΘلم لهمماال  ةاام،Θاه اامةمμإه  مطاامΠتم 

 إ  ة مقΪ تهم  قة لققمم ب  مم  معقهل اقمبل    لمه  ة.
  م،ألا  مات معمما  Ϋ  ميممΫ  او ة ما مالμهام بΘΠتاا معمل Ϊلعاقال قا

 مإهμمΡ  ههم ه  لقو ا لمملقل لΪم يل.
 .يلΪعمقΘل  مممΘالا ت ملم  م  لهممل ه  ،قق Θل 
 .ممي Ϊل لق ميم  م لكΫ لام  ل بمم هة  مممΘال  لهممل ه  ،قق Θل 
  يΪل  ΪعهΘم بمΘال. 
 ل  ى،ثُق، ةولهم تطمؤا  ه  سقمق تا قق  ج   Θل  أموقققΪΘ . مΪلمح 
  ايامم م يال  مΪل ا،ةΘلا  أخقا،ة ما أيامم  ثت هاΪا  ةاΘل لهممل  لمعمما

 أملة ه  لاΘ،ة لΪم يل لمق قل.
  لمه ا ة مملقال مجو طام ـ تاؤث،  قاةΘة  ل ك ه لمع،هل ب ي   مم  غش ـ  م

 بـمم يق :متΘعقق 
 إ  ة  -  
 لموظاق  لذي  يقع وق   م  طممم ه  ل،قمبل لΪخققل. - م
 غق،طا ةقث يمم   ق يموق لق ش ت ثق، طمم  قة لقو ا لمملقل لΪم يل.  - م

  لمملقال ا لقاو مه ه  غاش ياؤث،  قاة Θش بمل ش  م  مى   ع،م  قة  يلΘل
بمع،هااال لماااوظاق   م لماااوظاق  لطااامبقق   م لΪم يااال لقمه ااا ة ملΘااا  بقُ ااات 
 لمحققق   م لمهرمق   م غق،طا.

 ع،م  قة  يل  مج  هΘلا  عقىΘل ه لقاو اق   مم باملقومΘال مΪمقل لعΘل  م مح
 يمم   ق يموق لهم ت ثق، طمم  قة لقو ا لمملقل لΪم يل. 

Ϊم يااال لمμاااممل لΘحΪياااΪ تا قاااق إجااا،ى  لΘحققققااال  قاااة لقاااو ا لمملقااال ل[ ]
لعاقم  مل هو   ل  قة ةΪه ملΘ  يΘ ه  اهم غق،  م يل ملΘا  يمما   ق تعما  
  ى،إجاا م ياال. ميمماا   ق ت ااملΪل لمملقاال ا لقااو  تح،ياام طاامم ممااؤث، هاا
لΘحققققاال تحقااقا  لقهطاا  مأسااملق  إةμاام قل مياال تحققاال اتΠمطاام   م تحققاال 

 .يΪميم  م بمسΘاΪم  سملق  لحمس  آل  ااحΪ  ميمم    ؤطم
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مام  لماΪقق Ϋ  امق قاΪ امام  لاة  قاا  م  سل مامسΘع، νلقو ا لمملقل لΪم يل [ ]
يΠعق  يعΘقΪ  ق لقو ا لمملقال لΪم يال لقطات معاΪة ها  جمقاع جوا هام لهممال ل قام 

 إلم      ΪلΘقم ي، لمملقل لما ق.
  لم مشا،ة هقمام ياام لق اميم  م لاΪ ممي ما ماال   Ϋلم،ساا [ الااع  قاة]

مام يΠعقا  يΘطامى   مام  Ϋ  ماات لقاو ا لمملقال لΪم يال لقطات  لمΪققامم  لة  قا 
 ΪقاΘلما اق ميع لمملقال ،قام يΘل  Ϊلهممال ل قام إلام    ا ا هامة ه  جمقاع جوΪمع

 قل لμقل بملموةوع.مثق تحΘوي  قة بمعقومم يمم   ق طذه لوثم ق  ق  لمΪقق
 قة   لل بـ ق لقو ا لمملقل لΪم يل تΘاق ماع لطاΠا   لمΪققيه     ق يحμل [ ]

 قاة   لال با ق  لمΪققميمم   ق يحμل  معهم.لمحمس قل لمعهقل  م يمم  مامبقΘهم 
 مع:لΪم يل تΘاق مع لطΠا  لمحمس قل لمعهقل بمقم اΘهم  لقو ا لمملقل

لطΠا  لمحمس قل ميل  ه ،ΘأسΘم Ϋلعمم  م لم،هقم  ل، قطقل لΘا  تΘااق  م ) (   
 يمم  مامبقΘهم مع لطΠا  لمحمس قل.

 م)ر( غق،طم م  ل قمام  لمؤيΪة ه  سΠا  لمه  ة ةط  ل ،م ة.
 مام  Ϋ  مااات إ  ة قاΪ ةاΪ   جمقااع أةاΙΪ ةΘااة  لمااΪققيه  ا   ق يطΘاطا، [ ]

لمحاااΪم  لΘااا  يممااا   ق تΘاقااا  تطاااويل  م  هμااامΡ هااا   ΘاااΪقققل تااام يخ تق،يااا،
 لمعقومم  لمملقل لΪم يل.

 ي ما  لمعقومام  لΘا  تΠعقا  يΘطامى   ا  ماΪت لحمجال إجا،ى  لمΪقق Ϋ بقغ [ ]
تطويل طممل ه  لقو ا لمملقل لΪم يل لΘماوق معاΪة ها  جمقاع جوا هام لهممال ل قام 

 جا،ى سΘاطام    ةامهقل  م   ققا ملقال لما اق، يه  ا  إلام    ا  ΪلΘقام ي، لم
 ΘاΪقققلذي توصل  لق  ها  تق،يا، ل اسΘهΘمج  ى  ج،ى   خ،ت تممه  م   بΪى 

 لمحΪم .
 :لحμو   قة  ق،   ممΘوبل م  إ  ة ب  ق مم يق [ ]

هاااع Θ ااا،م إ  ة بمطاااΌولقمتهم  ااا  تμااامقا متهاقاااذ ارااامم ل،قمبااال لΪخققااال لم .
 مΘ  مم ل ش ملاا .

 ق لقاااو ا لمملقااال لΪم يااال تعاااΪ متعااا،ν ل قااام إلااام    ااا  ΪلΘقااام ي، لمملقااال  .
 لما ق. 

بΠΘمقعهام خاا   مققال  لماΪقق ق ت ثق، تقك لΘح،يام  غق، لمμاححل لΘا  قامم  .
غقاا، طمماال سااوى  مااات بμااو ة مهااا، ة  م مΠمعاال  قااة لقااو ا لمملقاال  ΘااΪقققل

لΪم يااال ممااا خوΫة  مااال ماااع  مااال مقاااام بميااال تقاااك ل هاااو   م ياااΘا  لحمقااا  
 بمإق،   لممΘوبل.

 ا   ال لحقام ق لهممال لم،ت اال با ي  مققام  غاش  م شاΘ مه   اهم قاΪ  هμاحت .
 Ϋ  ت ثق،  قة لمه  ة.ب ش تموق إ  ة  قة  قا بهم ملΘ  قΪ تموق 
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 اهم قΪ  هμاحت  ا  اΘام ج تقققمهام لماامل،  ق لقاو ا لمملقال لΪم يال يمما   ق  .
 تموق قΪ ة،هت تح،يام طممم ممؤث، اΘقΠل لق ش.

 م لمممهل بملقواق  ملقاو ه لΘا   لاعققل اهم  هμحت بΠمقع  مج   Ϊم الΘمم  .
Ϊ   Ϊلحط مق  ه  ق يؤخذ ت ثق،طم ه   Πم يل.يΪل ا لقو   

لقاو ا لΪم يال  اهم  هμحت    جمقاع أةا ΙΪلهممال لΘا  ةاΪثت بعاΪ تام يخ  .
 لمحΪم  ملΘ  يمم   ق تΘاق  تطويل  م  هμمΪΘ .ΡقققمةΘة تم يخ تق،ي، ل

مااع  Ϊت توهقهااملمعقوماام  أخاا،ت لم،هقاال لققااو ا لمملقاال لΪم ياال ماا   ساال[ ]
 متحΪيΪ مΪت لحمجللمحΪم .  ΪΘققق قة تق،ي، ل ، م ث، Ϋلكلقو ا لمملقل لΪم يل

 .بقههممتμم  Ϊم اتطمق لهمم  ΪΘقققةمهل هق،ة ه  تق،ي، لإ
[ ] Ϋ قق  لااةΪلماا اام  تح،يااام طمماامً  توصاال Θم  اهاام تΪأخاا،ت ت اا  لمعقوماام ق 

  م  ماةرال م، أما، ماع    ة لمه ا ةمهمق ل طاذ   قق لحقققل مم،  هΪ ذ يه    
 هعاام  إ  ة لاسΘاطاام   لΘاا  قاامم بهاام، م Ϋ  اامق لΘعااΪيل ةاا،م ي لμΘااحقه 

ب Ϊسال  لماΪققلΘح،يم لهمم لقحقققال، م ه ات إ  ة تهاقاذ طاذ لΘعاΪيل، يقاوم 
 تامΫ  ج،ى  ةمه  ميل  خام  لمطΌولوق    لحو مل.

[ ] ΪقΘمم يعΪقق هΪلم اة  ة،م ةΘم يال ةΪل لمملقال  مل تطويل طممل لقمعقومم 
 م  تμ ه معΪة ه  جمقع جوا هم لهممل ل قم إلم      ΪلΘقم ي، لمملقل لما اق،

 با  طذ أم،   قق مجو  غش  م  Ϊم الΘمم بملقواق   م لقو ه يه     Θ قم ه
 اΪم ساΠΘمبل مهاة ةملال  ،ه   س،ع مقت ممما   لاة لمطاΘوت لما اا ما  إ  ة
، مبمل اامل لمهمساا  مخااا   إ  ة إجاا،ى لΘطااويل لهمماال لمقΘ،ةاال مهقاامً لحمماا

، مهااة ةملاال  ااΪم  بااا  لمطااΌولق   اا  لحو ماال  ققاا هΘاا،ة زمهقاال معقولاال، يه  اا  
  ساال ماام  Ϋ  اامق سااققوم  لمااΪققلمطااΌولق   اا  لحو ماال   يه  اا   قااة  سااΠΘمبل

 .ابΘعΪيل لΘق،ي،  م 
 تاΪققق باا  أماو    Ϋلμاقل بملحو مال ملΘا  ته ا   ا   لمΪقق قة  يه   [ ]

 لقو ا لمملقل لΪم يل لقمطΌولق     لحو مل.
لمحاΪم   ا  لقاو ا  ΘاΪقققلمحاΪم  يμا  ΪلماΪقق تق،يا، ل ΘاΪقققهة اهميال   مام  ل

ساقΘا سΘع،ةاهم هاة م،ةقال  لΘا يΠ   ق يΘا   Ϊ طم مهقم لقمΘاق ام   مل ΘلاΘ،يل 
 لΘق،ي،.
 :ΎΜلΎتدقيقث :ΕΎنίϮϤل 

  Ύد قيϨدققعϤل  ΔليΒقΘمسا ΔلياΎم ΕΎماϮعلϤل έΎاΒΘخ ΔاϤء ميήبإج ΕΎناίϮϤل ΎياϨوم
 :14أϥ يحμل على أΩلΔ كΎفيΔ ومائΔϤ فيΎϤ يΘعلق بكل من أم έϮلΎΘليΔ عليϪف
إ  ة ملΘا  تاا ساΘاΪمهم ها  م  ه ال تقاΪي،   ققها ق اه،Θةم  لΘ  بهة  ) ( 

مقاااΪ ت ااامل تقاااك  معقولااال. لوصاااو   لاااة لمعقومااام  لمملقااال لمطاااΘق ققل تعΘ ااا،
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ل قمام  لمملقال   تΠمطماه،Θةم   قة ل قمام  لΘم ياقل لقΠهل لقوقوم  قة 
تاؤث،  قاة تقاك اتΠامه مماΪت  أس مر لΘ لقمه  ة ه  ةوى أة ΙΪلطمبقل، م

ملΘ قااا،  لمΘوقعااال هااا   ل  ظااال لΘ قااا،  اقμΘااام يل ملΘطاااويققمعقولقΘهااام هااا
 مطΘويم  أسعم .

  ق لمعقومم  لمملقل لمطΘق ققل معΪة    Ϊً جقΪ  قة  سمس تقك اه،Θةم . )ر(
 ق يموق قΪ تا  ، νلمعقومم  لمملقل لمطΘق ققل با،يقل مهمسا ل م ق يماوق قاΪ )ج( 

ه،Θةام  لهممال بمام ها  Ϋلاك إشام ة لμا،يحل تا إهμم Ρلمامه   ا   ال ا
 مم  Ϋ  مات طذه اه،Θةام  تميال اه،Θةام  لامصال ب ه ال لΘقاΪي،   م 

  اهم ه،Θةم  ار،يل.
 ق لمعقومم  لمملقل لمطΘق ققل تا   اΪ طم  قاة  سامس مΘطاق ماع لقاو ا لمملقال  ) (

 لΘم ياقل مبمسΘاΪم م م Ή محمس قل مهمس ل.
 ϯقياات وماادϮوت ΔيعااΒρ تحكاام ΕέΎااΒΘعΕέΎااΒΘخ  ΕΎمااϮمعل ΎااϫέΎΒΘعΎب ΕΎنااίϮϤل

ΔليΒقΘمس: 
 .ممماقل مجو  تح،يام  طممل ممؤث،ة  

 .لطمبقل لمهمم  ط ل مΘلمم لا ،ة 

 ق ققلΘلمط لمملقل  لمعقومم  Ϊ   ة هة  إ امىة . 

   μل ا ق ققل بملحماΘلمط لمملقل  لمعقومم ،ت ت ثΪة.ل م   

  لمملقاال  لمعقوماام  Ϊمهم إ ااΪاΘساا اا  تاااΘل  ل قمااام ت  امياال موثوققاالΪماا
 لمطΘق ققل.

تأكيدΕ :ΕΎنίϮϤلل ΔΒسϨلΎدقق بϤل 
  عقااقΘزااام تلمو   إلاااق. مباامل،غا ماا قااة  ΙΪا تحاا Ϊلااا تقااع مقاا ΙΪب ةاا

ها  ،  ا  ق طاذه أ لال م ققهاةΘمم  مجو    لل تؤيا Ϊاه،Θةام  لΘا  بهقات 
ها  ل قعΘهام  ته ؤيا ، ملاذلك تعΘ ا،   لال ل احاو  ةاΙΪ مطاΘق ققلةΫ Ϊتهم موجه

لااق  هاا  موقاام يطاامه لاا  بΈبااΪى   ي  ماام  Ϋ  مااات لهΘاام ج  لمااΪققلااذ هااΈق م
 سقΘا تحققهم. وزام حل بململموة

  ا  بهقاتΘل  ةام،Θاه ققاقاΘمةال لΘلم أ لل علم ققهابملهر، أاو زاام مو 
لقحμو   قة قاΪ   امم ما  لقهم ال إباΪى   ي يΠامب   لمΪققμع   قة ي

هعهΪ  بΪى ل، ي  عقق هملقل م  لΘح،يم لهمم ملمؤث،. ب ق تقك اه،Θةم  خ
يقΪم هقط مطاΘوت معΘاΪ  ما   لمΪقق قة مΪت معقولقل ه،Θةم  إ  ة هΈق 

  جال معقولال ما  حμو   قة ا  قΪ تا ل لمΪققلΪ  Θ.  مم  Ϋ  مق ه  تقΪي، 
 مم يمهع Ϊلقهم ل، ها يوج. ةم،Θاه مب   قة تقكΠي ى   يΪم   ب 

  قق قااةΪلماا إ  وباال مااΘمم   ،اال  قااة  قااμة  ق يح    ماام   ااΘ  تΪماا
 ه،Θةم  إ  ة مق و  إ  ة لمطΌولقΘهم    لمعقومم  لمملقل لمطΘق ققل.
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 :Ύبعέتدقيق :ΔيΒيήπل Εέήلق 
تقاΪمهم لΠهام   لΘا تΘاق  لطاقام  ل ا،ي قل Θ مام  بعام اقا،   ل ا،ي قل 
ميعΘ ااا، Θ مااام  تقاااك  ،لم ااامولل بمل،قمبااال مااا  لماااΪقق  Πااامى مااا  مΘاق ااام  ق ولهااام

 Ϊاا  Θل مهاامم Ϊةاا    ،اقاااا  يقااومΘلقق  هقهاام  مΪلماا ااا،م باااام  Ϊاا Έلقاام ا ب
 لموةاااوع Ϋيتقاااك اقااا،   )بققااامس  م تقاااويا  (لممااام سلقااا،   ل ااا،ي قل )

 .15) اμوص قواق  ل ،   ( لق وبط، ما ت ملم  لم مش،ةم مهق (لμقل
 :يق اق،   ل ،ي قل لة تحققق مم  تΪقققتهΪم  مققل 

  لمملقل  ل قمام ق  Θل  ل ،ي قل   ،اق  جهم ه    تا Θل   ى،ا  جاΘي
لقوصو   لة م مى ل ،ي ل تΘاق مع لمΪ ج ه  لقو ا لمملقال م  ققهتطويم  

ـاا قم ماال لااΪخل بملهطاا ل لق اا،ي ل  قااة أ باامΡ ـ  م هاا  لطااΠا  لمملقاال ـ 
 .لم قعم  ملم Θ،يم  ـ بملهط ل لق ،    قة لم قعم  )لققمل لم مهل(

   م Ϊ  Θل لمعاامة   ،ايا ااμا  م خΘل  حققهام مهقامياΘا،م بΘا عμوصله 
مهاة ةملال مجاو  شا،مل   ققا م  لو مى لذي يΘا تحΘطا  ل ا،ي ل لققواق  

 لقحμو   قة طذ ا امى لΪ  Θ م  توه، طذه ل ،مل ه .

   مهم،μلم اμخ Θل  مم ه  ةق   ق،μل ،ي قل  م  اقم بهم لققو،Θتع
مةاع إلم  لما ق لققو ا لمملقل ا تعΘ،م بهم  مμا،مهم  ما  لو امى لا

 لق ،ي ل.

   مهم،μلم ةمهل  Θل   ل ا،ي قل ملما  اقا،مهم  مهقام لقاوμج  م Ϊا تا
لما ااق(  محمساا  تعΘاا،م بهاام إلاام  لمااملة )معااميق، لمحمساا ل ملهراامم ل

  مμ،مم سوى  ققم  م جم ق  مهقم لهμوص لقماوق.

  لامةااع لق اا،ي ل لو امى لحطاامبقل لقوصاو   لااة  لعمققاام ماا  صاحل Ϊا  Θل
م ل اا،ي ل مل اا،ي ل لمحطااوبل  قااة  ققهااةΘطاا ت  لΘاا لهطاا  ل اا،ي قل م

  سمسهم.

    ، ل اμم  خ Ϊ  Θل Θل  ل ا،ي ل لمه اع تحات ةطامر  امهم ماμتا خ
يΠااا  ساااΪ ه لقΠهااال لمهاااول بهااام تحμاااقل ل ااا،   م ق  لاااذيمااا  لم قاااغ 

ة ةملال مجاو  اق،   قΪ تا Ϊ  طم ه  لΘوققΘم  لمهمس ل مهقم لققواق  مها
 ماملال لΘقك لمو قΪ يΠ   ق يقات ااΘ مه  لة Ϋلك ه  تق،ي،ه.
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